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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯНАДЕЖДИНСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ САРАКТАШСКОГО РАЙОНАОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ
ЧЕТВЕРТОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ
внеочередного шестьдесят третьего заседания Совета депутатов
муниципального образования Надеждинский сельсовет
четвертого созыва
 
№ 173 от 02.06.2025


	О признании утратившим силу решения Совета депутатов муниципального образования Надеждинский сельсовет Саракташского района  от 30.12.2014 № 504



Руководствуясь статьей 41 Устава муниципального образования Надеждинский сельсовет Саракташского района Оренбургской области, в связи с утверждением местных нормативов градостроительного проектирования муниципального образования Надеждинский сельсовет Саракташского района Оренбургской области,
Совет депутатов сельсовета
Р Е Ш И Л:
1. Признать утратившим силу решение Совета депутатов Надеждинского сельсовета от 30.12.2014 № 504 «Об утверждении местных нормативов градостроительного проектирования муниципального образования Надеждинский сельсовет Саракташского района Оренбургской области».
2. Настоящее решение вступает в силу со дня его опубликования в информационном бюллетене «Надеждинский сельсовет» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Надеждинского сельсовета Саракташского района.
3. Контроль за исполнением данного решения возложить на постоянную комиссию Совета депутатов сельсовета по мандатным вопросам, вопросам местного самоуправления, законности, правопорядка, казачества, работе с общественными и религиозными объединениями, национальным вопросам и делам военнослужащих (Хакимову С.Я.)
Председатель Совета
депутатов Надеждинского сельсовета                                 Н.И.Андрейчева

Разослано: постоянной комиссии, прокуратуре района, официальный сайт администрации Надеждинского сельсовета Саракташского района, информационный бюллетень «Надеждинский сельсовет», оргтоделу, в дело
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АДМИНИСТРАЦИЯ НАДЕЖДИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
САРАКТАШСКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
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с. Надеждинка
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах муниципального имущества»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ                       «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Оренбургской области от 09.11.2022 № 1179-пп «Об утверждении перечня массовых социально значимых услуг, предоставляемых в Оренбургской области, и о внесении изменений в некоторые постановления Правительства Оренбургской области», Постановлением Правительства Оренбургской области от 15.07.2016                № 525-п «О переводе в электронный вид государственных услуг и типовых муниципальных услуг, предоставляемых в Оренбургской области», протоколом от 24.10.2023 № 5-пр заседания комиссии по цифровому развитию и использованию информационных технологий в Оренбургской области, руководствуясь Уставом муниципального образования Надеждинский сельсовета Саракташского района Оренбургской области:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах муниципального имущества» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу после дня его опубликования в информационном бюллетене «Надеждинский сельсовет» и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования Надеждинский сельсовета Саракташского района Оренбургской области.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

ВРИП главы муниципального образования                                  Ю.Л.Яковлева
Разослано: прокуратуре района, официальный сайт сельсовета, информационный бюллетень «Надеждинский сельсовет»,  в дело



Приложение 
к постановлению 
администрации МО Надеждинский сельсовет
Саракташского района 
от 02.06.2025 № 26-п

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации об объектах муниципального имущества»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах муниципального имущества» (далее – Административный регламент) устанавливает сроки, состав и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах муниципального имущества» (далее – Муниципальная услуга, Услуга).
2. Заявления и документы для получения Муниципальной услуги по усмотрению заявителя могут быть представлены в форме электронных документов посредством Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» https://www.gosuslugi.ru (далее – ЕПГУ, Единый портал), в соответствии с частью 1 статьи 21Федерального закона от 27 июля 2010г.№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) или на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр, МФЦ) (при наличии соглашения о взаимодействии, заключенного между многофункциональным центром и Администрация муниципального образования Надеждинский сельсовет Саракташского района Оренбургской области(далее - Уполномоченный орган) (далее – соглашение о взаимодействии).


Круг заявителей

3.Заявителями являются физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица, заинтересованные в предоставлении Муниципальной услуги, либо их уполномоченные представители, обратившиеся с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги (далее - Заявитель).

[bookmark: P65]Требование предоставления Заявителю
Муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления Муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата,
за предоставлением которого обратился Заявитель

4. Услуга оказывается по единому сценарию для всех Заявителей независимо от выбора вида объекта, в отношении которого запрашивается информация из реестра муниципального имущества.
5. Признаки Заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом. 

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

Наименование Муниципальной услуги

6. Полное наименование Услуги: «Предоставление информации об объектах муниципального имущества». Наименование Услуги на ЕПГУ: «Выдача выписки из реестра государственного или муниципального имущества».

Наименование органа,
предоставляющего Муниципальную услугу

7. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом и Администрацией муниципального образования Надеждинский сельсовет Саракташского района Оренбургской области.
8. В предоставлении Муниципальной услуги участвуют органы местного самоуправления, организации, к компетенции которых относится запрашиваемая информация.
9. МФЦ, в которых организуется предоставление Услуги, не могут принимать решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.
10. Запрещается требовать от Заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления и организации.

Результат предоставления
Муниципальной услуги

11. Результатами предоставления Муниципальной услуги являются:
11.1Решение о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества с приложением самой выписки из реестра муниципального имущества (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (при наличии соглашения)).
Форма решения о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества приведена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
Форма выписки из реестра муниципального имущества приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
11.2Уведомление об отсутствии в реестре муниципального имущества Оренбургской области запрашиваемых сведений (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (при наличии соглашения)).
Форма уведомления об отсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемых сведений приведена в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
11.3Решениеоб отказе в предоставлении Муниципальной услуги (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (при наличии соглашения)).
Форма решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги приведена в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.
12. Результат предоставления Муниципальной услуги в зависимости от выбора Заявителя может быть получен посредством ЕПГУ, в МФЦ (при наличии соглашения).
13. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.

Срок предоставления Муниципальной услуги

14. Срок предоставления Муниципальной услуги:
14.1посредством ЕПГУ - не более 5 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении Услуги;
14.2 посредством МФЦ (при наличии соглашения) - согласно заключенному соглашению, но не более 5 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении Услуги.
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Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги

15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Муниципальной услуги, а также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц, размещены на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», а также на Едином портале(при наличии технической возможности).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

16. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, приведен в пункте 42.1 настоящего Административного регламента.

[bookmark: P132]Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме документов, необходимых для предоставления
Муниципальной услуги

17. Основания для отказа в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в пункте 48 настоящего Административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги или отказа в предоставлении Муниципальной услуги

18. Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги не установлены.
19. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в пункте 54 настоящего Административного регламента.

Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги

20. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем заявления о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги

21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Муниципальной услуги и получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации заявления Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги 

22. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет 1 рабочий день со дня подачи заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, в Уполномоченный орган.

Требования к помещениям, в которых предоставляется 
Муниципальная услуга

23. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте Уполномоченного органа, предоставляющего услугу, в сети «Интернет», а также на ЕПГУ (при наличии технической возможности).

 Показатели качества и доступности Муниципальной услуги

24. Перечень показателей качества и доступности Муниципальной услуги размещен на официальном сайте Уполномоченного органа, предоставляющего услугу, в сети «Интернет», а также на ЕПГУ (при наличии технической возможности).

Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

25. Предоставление Уполномоченным органом Муниципальной услуги в Многофункциональных центрах осуществляется после заключения соглашений о взаимодействии между Многофункциональными центрами и Уполномоченным органом.
При наличии соглашения, прием Многофункциональным центром заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, по выбору заявителя осуществляется независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
26 Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, а также копирования форм заявления и иных документов, необходимых для получения Муниципальной услуги, на официальном сайте Уполномоченного органа в сети Интернет и на Едином портале.
27. При подаче заявления через Единый портал Заявителю обеспечиваются:
- получение информации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги;
- прием и регистрация Заявления и иных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
- получение результата предоставления Муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе выполнения заявления;
- осуществление оценки качества предоставления Муниципальной услуги;
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц.
28. При предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме осуществляется:
- предоставление в установленном порядке информации Заявителям и обеспечение доступа Заявителей к сведениям о Муниципальной услуге;
- подача Заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и прием таких заявлений и документов с использованием Единого портала;
- автоматизация регистрации заявления Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги;
- получение Заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении Муниципальной услуги;
- получение Заявителем результата предоставления Муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом;
- иные действия, необходимые для предоставления Муниципальной услуги.
29. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, отсутствуют.
30. В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ. Ручное заполнение сведений в интерактивной форме услуги допускается только в случае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных. Обеспечивается автозаполнение форм из профиля гражданина ЕСИА, цифрового профиля.
31. Документы, представленные в электронной форме, должны соответствовать требованиям Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»:
- прилагаемые к заявлению электронные документы представляются в одном из следующих форматов - pdf, jpg, png.
32. В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные ЭП (файл формата sig), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip;
- в целях представления электронных документов сканирование документов на бумажном носителе осуществляется:
- непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1                        (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi;
- в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений;
- в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;
- в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения;
- документы в электронном виде могут быть подписаны квалифицированной ЭП (указываются реквизиты нормативного правового акта, в соответствии с которым требуется обязательное подписание квалифицированной ЭП);
- наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе.
33. При формировании заявления в электронной форме Заявителю обеспечиваются:
- возможность копирования и сохранения документов, необходимых для предоставления Услуги;
- возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
- сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию Заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
- заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале;
- возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации; 
- возможность доступа Заявителя на Едином портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 
За предоставление недостоверных или неполных сведений Заявитель несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги, включающий в том числе варианты предоставления Муниципальной услуги, необходимые для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах

34. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры и действия (Приложение № 7):
34.1 Прием и регистрация заявления и необходимых документов;
34.2 Рассмотрение принятых документов и направление межведомственных запросов;
34.3 Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;
34.4 Предоставление результата предоставления Муниципальной услуги или отказа в предоставлении Муниципальной услуги. 
35. Заявитель имеет возможность обратиться за единственным вариантом предоставления Муниципальной услуги в целях получения информации из реестра муниципального имущества.
36. Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги не установлены.
37. Устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления Услуги, не предусмотрено. 
38. Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить документы, указанные в пункте42.2 настоящего Административного регламента. В случае их непредставления документы запрашиваются в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

Описание административной процедуры профилирования Заявителя

39. Путем анкетирования (профилирования) Заявителя устанавливаются признаки Заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков Заявителя, приведены в приложении № 8 к настоящему Административному регламенту.
40. По результатам получения ответов от Заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом.
41. При обращении за информацией об объектах муниципального имущества, Услуга предоставляется по единому сценарию для всех Заявителей в зависимости от выбора вида объекта, в отношении которого запрашивается информация из Реестра, следующему кругу Заявителей:
- физическое лицо;
- представитель заявителя – физического лица;
- юридическое лицо;
- представитель заявителя – юридического лица;
- индивидуальный предприниматель;
- представитель заявителя – индивидуального предпринимателя.


Подразделы, содержащие описание варианта предоставления Муниципальной услуги

Прием и регистрация заявления и документов,
необходимых для предоставления Муниципальной услуги

42. Предоставление Заявителем документов, предусмотренных в настоящем подразделе, а также заявления о предоставлении Услуги в соответствии с формой, предусмотренной в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту, осуществляется в МФЦ (при наличии соглашения), посредством Единого портала.
42.1 Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые Заявитель должен представить самостоятельно:
[bookmark: P133]а) заявление о предоставлении Муниципальной услуги по форме согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.
Требования, предъявляемые к документу при подаче – оригинал.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой – либо иной форме. Ручное заполнение сведений в интерактивной форме Услуги допускается только в случае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ) или витрин данных.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления Муниципальной услуги:
- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в МФЦ (при наличии соглашения).
б)документ, удостоверяющий личность Заявителя, представителя.
Требования, предъявляемые к документу при подаче – оригинал.
в) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени Заявителя – в случае, если заявление подается представителем. 
Требования, предъявляемые к документу:
- при подаче в многофункциональный центр – оригинал документа, подтверждающего полномочия представителя физического лица, заверенный нотариально, или юридического лица;
- с использованием ЕПГУ:
- для представителя физического лица – электронный документ, заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса в сответствии с требованиями к формату изготовленного нотариусом электронного документа;
- для представителя юридического лица – электронный документ, заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя юридического лица.
42.2 Перечень документов и сведений, которые Заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
- сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
- сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости.
42.3 Заявление на предоставление Муниципальной услуги должно содержать:
1) для Заявителя - физического лица:
- фамилию, имя, отчество (при наличии) Заявителя или его уполномоченного представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);
- адрес проживания (пребывания) заявителя;
- номер телефона (при наличии);
- адрес электронной почты (при наличии);
- характеристики объекта муниципального имущества, позволяющие его однозначно определить (наименование, адресные ориентиры, литеры (при наличии));
- способ получения результатов предоставления Муниципальной услуги;
2) для Заявителя - юридического лица:
- полное наименование Заявителя или фамилию, имя, отчество (при наличии) его уполномоченного представителя;
- ИНН, юридический адрес (место регистрации) и почтовый адрес;
- характеристики объекта муниципального имущества, позволяющие его однозначно определить (наименование, адресные ориентиры, литеры (при наличии);
- способ получения результатов предоставления Муниципальной услуги;
3) для Заявителя - индивидуального предпринимателя:
- фамилию, имя, отчество (при наличии) Заявителя или его уполномоченного представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);
- адрес проживания (пребывания) заявителя;
- номер телефона (при наличии);
- адрес электронной почты (при наличии);
- характеристики объекта муниципального имущества, позволяющие его однозначно определить (наименование, адресные ориентиры, литеры (при наличии));
- способ получения результатов предоставления Муниципальной услуги.
43. Уполномоченный орган не вправе требовать от Заявителя:
43.1 Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;
43.2 Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в Федеральном законе № 210-ФЗ;
43.3 Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7Федерального закона № 210-ФЗ.
44. Заявление и документы, необходимые для предоставления Услуги, могут быть представлены представителем Заявителя.
45. Способами установления личности (идентификации) Заявителя при взаимодействии с Заявителями являются: 
а) в МФЦ (при наличии соглашения) – документ, удостоверяющий личность;
б) посредством Единого портала – посредством ЕСИА в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
46. Услуга предусматривает возможность приема заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги независимо от места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц), в МФЦ (при наличии соглашения), посредством Единого портала.
Автоматическое информирование Заявителя о ходе рассмотрения заявления вне зависимости от канала подачи заявления осуществляется в онлайн-режиме посредством Единого личного кабинета ЕПГУ.
При поступлении заявления через МФЦ специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:
а) устанавливает предмет обращения;
б) проверяет полномочия лица, обратившегося с заявлением;
в) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 42.1 настоящего Административного регламента;
г) регистрирует заявление и представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления;
д) обеспечивает передачу заявления и документов в Уполномоченный орган.
Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее дня подачи заявления и документов в МФЦ.
47. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет 1 рабочий день со дня подачи заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, в Уполномоченный орган.
48. Перечень оснований для отказа Уполномоченным органом в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги:
- представленные документы утратили силу на момент обращения 
за Услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Услуги указанным лицом);
- подача заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Услуги.
49. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 6 к настоящему Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
50. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя 
за предоставлением Муниципальной услуги.

Рассмотрение принятых документов и направление межведомственных запросов

51. Административная процедура осуществляется в Уполномоченном органе. 
51.1 Автоматическое информирование Заявителя о ходе рассмотрения заявления вне зависимости от канала подачи заявления осуществляется в онлайн - режиме посредством Единого личного кабинета ЕПГУ.
51.2 Перечень документов и сведений, получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия, которые Заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
- сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
- сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости.
Межведомственные запросы формируются автоматически.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги

52. Решение о предоставлении Услуги принимается в случае направления заявления посредством ЕПГУ – в автоматизированном режиме – системой, при одновременном положительном исполнении условий всех критериев для конкретного Заявителя (представителя Заявителя):
1) сведения о Заявителе, содержащиеся в заявлении, соответствуют данным, полученным посредством межведомственного взаимодействия из Единого государственного реестра юридических лиц;
2) сведения о Заявителе, содержащиеся в заявлении, соответствуют данным, полученным посредством межведомственного взаимодействия из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
3) сведения о документе, удостоверяющем личность, содержащиеся 
в заявлении, соответствуют данным, полученным посредством межведомственного взаимодействия;
4) Заявителем представлены документы, указанные в пункте                 42.1настоящего Административного регламента, в полном объеме;
5) Заявителем представлены документы, указанные в пункте                 42.1настоящего Административного регламента, соответствующие требованиям законодательства Российской Федерации и настоящего Административного регламента.
53. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, необходимых для принятия такого решения.
54. Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при наличии следующих оснований:
- предоставление Заявителем документов, указанных в пункте                 42.1настоящего Административного регламента, не в полном объеме;
- предоставление Заявителем документов, указанных в пункте                 42.1настоящего Административного регламента, не соответствующих требованиям законодательства Российской Федерации и настоящего Административного регламента;
- противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, представленным Заявителем (представителем заявителя) документам или сведениям.
55. После устранения причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, Заявитель вправе обратиться повторно для получения Муниципальной услуги.

Предоставление результата Услуги
56. Результат предоставления Услуги формируется автоматически в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, и может быть получен Заявителем независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц), в МФЦ (при наличии соглашения), посредством Единого портала.
57. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, 
не превышающий 1 рабочего дня, и исчисляется со дня принятия решения 
 предоставлении Услуги.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием ими решений

58. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги

59. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) администрации/уполномоченного структурного подразделения муниципального образования Надеждинский сельсовет Саракташского района Оренбургской области, должностных лиц администрации/уполномоченного структурного подразделения администрации муниципального образования Надеждинский сельсовет Саракташского района Оренбургской области.
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы администрации муниципального образования Надеждинский сельсовет Саракташского района Оренбургской области.
Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего Административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) Заявителей на действия (бездействие) должностных лиц администрации/уполномоченного структурного подразделения администрации муниципального образования Надеждинский сельсовет Саракташского района Оренбургской области, ответственного за предоставление Муниципальной услуги.
Внеплановая проверка полноты и качества предоставления Услуги проводится по конкретному обращению (жалобе) Заявителя.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением Муниципальной услуги (тематические проверки).
Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц администрации муниципального образования Оренбургской области за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)ими в ходе предоставления Муниципальной услуги

60. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, виновные должностные лица администрации/уполномоченного структурного подразделения администрации муниципального образования Надеждинский сельсовет Саракташского района Оренбургской области привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц администрации/уполномоченного структурного подразделения администрации муниципального образования Надеждинский сельсовет Саракташского района Оренбургской области закрепляется в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, законодательства Оренбургской области.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

61.Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности администрации муниципального образования Оренбургской области при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращения (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.
Оценки качества оказания Услуги передаются в автоматизированную информационную систему «Информационно-аналитическая система мониторинга качества государственных услуг».
Лица, осуществляющие контроль за предоставлением Услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, многофункционального центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению Муниципальной услуги, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления Муниципальной услуги

62. В случае, если Заявитель считает, что в ходе предоставления Муниципальной услуги решениями и (или) действиями (бездействием) органов, предоставляющих муниципальные услуги, или их должностными лицами нарушены его права, он может обжаловать указанное решение и (или) действие (бездействие) в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Органы местного самоуправления, органы государственной власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба Заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

63. В досудебном (внесудебном) порядке Заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 
в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа; к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра; к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) многофункционального центра. 
В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 

Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

64. Информирование Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на стендах в местах предоставления Муниципальной услуги, на официальных сайтах органа местного самоуправления Оренбургской области, предоставляющих Муниципальную услугу, на Едином портале.


Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления Оренбургской области, а также его должностных лиц

65. Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012              № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона –«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников».
66. Информация, указанная в настоящем разделе, размещается на официальном сайте муниципального образования Оренбургской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на Едином портале.
















































Приложение № 1 к Административному регламенту

Угловой штамп
Уполномоченного органа муниципального 
образования Надеждинский сельсовет 
Саракташского района Оренбургской области


РЕШЕНИЕ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ВЫПИСКИ ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА 

	От _________ 20__ г.
	№ _________________



По результатам рассмотрения заявления от ________ № ___________ (Заявитель ___________) принято решение о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества (прилагается). 

Дополнительно информируем: _________________________________.

Должность уполномоченного лица, 
принявшего решение		                                                 И.О. Фамилия
[bookmark: _GoBack] (
Сведения об электронной
подписи
)













Ф.И.О. исполнителя,
Телефон


Приложение № 2 к Административному регламенту

Угловой штамп
Уполномоченного органа муниципального 
образования Надеждинский сельсовет 
Саракташского района Оренбургской области


ВЫПИСКА ИЗ РЕЕСТРА
МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА 

"___" __________ 20__ г.                                     № ____________

Настоящая выписка содержит сведения о (об) здании (помещении, сооружении)
__________________________________________________________________
(полное наименование объекта учета в предложном падеже)
┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐                                             ┌─┬─┬─┬─┬─┬─┐
└─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘                                             └─┴─┴─┴─┴─┴─┘
(реестровый номер муниципального имущества и дата его присвоения)
внесенные в реестр муниципального имущества и
имеющие следующие значения:

	№ п/п
	Наименование сведений
	Значение сведений

	1
	Наименование
	

	2
	Адрес
	

	3
	Правообладатель

	3.1
	
	Муниципальное образование

	3.2
	
	

	4
	Документы - основания возникновения:

	4.1
	права собственности муниципального образования
	

	4.2
	права хозяйственного ведения/права оперативного управления
	

	5
	Общая площадь (кв. м)
	

	6
	Этажность
	

	7
	Литера
	




Должность уполномоченного лица, 
принявшего решение                                                                        И.О. Фамилия
 (
Сведения об электронной
подписи
)







































Ф.И.О. исполнителя
Телефон


Приложение № 3 к Административному регламенту


Угловой штамп
Уполномоченного органа муниципального 
образования Надеждинский сельсовет
Саракташского района Оренбургской области




УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТСУТСТВИИ 
В РЕЕСТРЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА
ЗАПРАШИВАЕМЫХ СВЕДЕНИЙ № ___

На Ваше заявление (указать наименование Уполномоченного органа) Оренбургской области сообщает, что по состоянию на дату заявления объект недвижимого имущества_________________________________________________________
(наименование объекта)
__________________________________________________________________
(местонахождение объекта)
не проходил процедуру учета в реестре муниципального имущества.

Должность уполномоченного лица, 
принявшего решение		                       И.О. Фамилия
 (
Сведения об электронной
подписи
)











Ф.И.О. исполнителя,
Телефон


Приложение № 4 
к Административному регламенту

Угловой штамп
Уполномоченного органа муниципального 
образования Надеждинский сельсовет 
Саракташского района Оренбургской области

РЕШЕНИЕ
ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ№ ___ 

На Ваше заявление (указать наименование Уполномоченного органа)Оренбургской области сообщает, что выдача информации из реестра муниципального имущества на объект (ы) имущества:_________
__________________________________________________________________
(наименование объекта)
__________________________________________________________________,
(местонахождение объекта)
не представляется возможной в связи с тем, что: __________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(информационная справка)



Должность уполномоченного лица, 
принявшего решение		                                        И.О. Фамилия

 (
Сведения об электронной
подписи
)







Ф.И.О. исполнителя,
Телефон


Приложение № 5 
к Административному регламенту

Заявление (запрос)
о предоставлении услуги 
«Предоставление информации об объектах муниципального имущества»[footnoteRef:2] [2: Ручное заполнение сведений в интерактивной форме услуги допускается только в случае невозможности получения
указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных.] 


Характеристики объекта учета, позволяющие его однозначно определить (в зависимости от вида объекта, в отношении которого запрашивается информация): 
вид объекта:__________________________________________________________________ ;
наименование объекта: 	; 
реестровый номер объекта: 	; 
адрес (местоположение) объекта: 	; 
кадастровый (условный) номер объекта: 	; 
вид разрешенного использования: ;
марка, модель 	;
государственный регистрационный номер 	;
идентификационный номер судна	;
иные характеристики объекта, помогающие его идентифицировать (в свободной форме): 	.

Сведения о заявителе, являющемся физическим лицом:  
фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии):	; 
наименование документа, удостоверяющего личность: 	;
серия и номер документа, удостоверяющего личность: 	; 
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: 	;
кем выдан документ, удостоверяющий личность: 	;
номер телефона (при наличии): 	;
адрес электронной почты (при наличии):	.

Сведения о заявителе, являющемся индивидуальным предпринимателем6:  
фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя: 	; 
ОГРНИП 	;
идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): 	; 
наименование документа, удостоверяющего личность: 	;
серия и номер документа, удостоверяющего личность: 	; 
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: 	;
кем выдан документ, удостоверяющий личность: 	;
номер телефона (при наличии): 	;
адрес электронной почты (при наличии): 	.

Сведения о заявителе, являющемся юридическим лицом[footnoteRef:3]:   [3: В случае направления запроса посредством ЕПГУ формирование запроса осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, сведения об идентификаторах юридического лица или индивидуального предпринимателя могут быть автозаполнены посредством информации, содержащейся в ЕСИА.] 

полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы: 	; 
основной государственный регистрационный номер юридического лица (ОГРН): 	;
идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): 	; 
номер телефона (при наличии): 	; 
адрес электронной почты (при наличии): 	;
почтовый адрес: 	.

Сведения о заявителе, являющемся представителем (уполномоченным лицом) юридического лица:  
фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии)	; 
дата рождения 	;
наименование документа, удостоверяющего личность: 	;
серия и номер документа, удостоверяющего личность: 	; 
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: 	;
кем выдан документ, удостоверяющий личность: 	;
код подразделения, выдавшего документ, удостоверяющий личность:	;
номер телефона (при наличии): 	;
адрес электронной почты (при наличии): 	;
должность уполномоченного лица юридического лица 	.

Сведения о заявителе, являющемся представителем физического лица/индивидуального предпринимателя:  
фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии):	; 
наименование документа, удостоверяющего личность: 	;
серия и номер документа, удостоверяющего личность: 	; 
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: 	;
кем выдан документ, удостоверяющий личность: 	;
номер телефона (при наличии): 	;
адрес электронной почты (при наличии): 	.

Способ получения результата услуги:  
в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ): ☐ да, ☐ нет; 
с использованием личного кабинета на Едином портале (в случае подачи заявления через личный кабинет на Едином портале): ☐ да, ☐ нет









Приложение № 6 
к Административному регламенту

Угловой штамп
Уполномоченного органа муниципального 
образования Надеждинский сельсовет 
Саракташского района Оренбургской области


РЕШЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЁМЕ ДОКУМЕНТОВ,
НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

От _________ 20__ г.                                                          № _________________


По результатам рассмотрения (указать наименование Уполномоченного органа) заявления от ________ № ___________ (Заявитель ___________) принято решение об отказе в приёме документов для оказания муниципальной услуги по следующим основаниям: ____________________________________________________________________________________________________________________________________

Дополнительно информируем: ________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в (указать наименование Уполномоченного органа) Оренбургской области с заявлением после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.



Должность уполномоченного лица, 
 (
Сведения об электронной
подписи
)принявшего решение                                                                        И.О. Фамилия




Ф.И.О. исполнителя,
Телефон

Приложение № 7 
к Административному регламенту

Описание административных процедур (АП) 
и административных действий (АД)
		№ п/п 
	
	
	



	Место выполнения действия/ используемая ИС[footnoteRef:4] [4: Информационная система.] 

		Процедуры[footnoteRef:5] [5: Полный перечень административных процедур и действий содержится в соответствующем справочнике.  ] 




	Действия
	Максимальный срок

	1
	Уполномоченный орган/ПГС[footnoteRef:6] [6: Модуль выполнения участниками информационного взаимодействия административных процедур (действий) при предоставлении государственных, муниципальных и иных услуг, исполнении государственных, муниципальных и иных функций, содержащихся в разделах федерального реестра государственных и муниципальных услуг (функций).] 

	АП1. Проверка документов и регистрация заявления 

	АД1.1. Контроль комплектности предоставленных документов 
	До 1 рабочего дня* (не включается в срок предоставления услуги)


	2
	Уполномоченный орган /ПГС 
	
	АД1.2. Подтверждение полномочий представителя заявителя 
	

	3
	Пилотный субъект/ПГС 
	
	АД1.3. Регистрация заявления 
	

	4
	Уполномоченный орган /ПГС 
	АП3. Получение сведений посредством СМЭВ 
АП5. Рассмотрение документов и сведений 
АП4. Принятие решения о предоставлении услуги 

	АД1.4. Принятие решения об отказе в приеме документов АД2.1. Принятие решения о предоставлении услуги
	До 5 рабочих дней 

	5
	Уполномоченный орган /ПГС 
	
	АД2.2. Формирование решения о предоставлении услуги
	

	6
	Уполномоченный орган /ПГС 
	
	АД2.3. Принятие решения об отказе в предоставлении услуги 
	











Приложение № 8 
к Административному регламенту

Таблица 1. Перечень признаков заявителей 

	Признак заявителя 

	Значения признака заявителя 


	1. Категория заявителя
	1. Физическое лицо.
2. Юридическое лицо.
3. Индивидуальный предприниматель.

	2. Вид имущества, в отношении которого запрашивается информация из реестра муниципального имущества
	1. Недвижимое имущество 
2. Движимое имущество 




Таблица 2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует варианту предоставления муниципальной услуги
	Вариант предоставления муниципальной услуги
	Комбинация значений признаков

	Предоставление информации об объектах муниципального имущества
	1. Категория заявителя: физическое лицо;
вид имущества: недвижимое имущество
2. Категория заявителя: физическое лицо;
вид имущества: движимое имущество
3. Категория заявителя: юридическое лицо;
вид имущества: недвижимое имущество
4. Категория заявителя: юридическое лицо;
вид имущества: движимое имущество
5. Категория заявителя: индивидуальный предприниматель;
вид имущества: недвижимое имущество
6. Категория заявителя: индивидуальный предприниматель;
вид имущества: движимое имущество
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АДМИНИСТРАЦИЯ НАДЕЖДИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
САРАКТАШСКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
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с. Надеждинка

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земельных участков или размещение объектов на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности муниципальных образований Оренбургской области, и земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»  не территории муниципального образования Надеждинский сельсовет Саракташского района Оренбургской области

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ                       «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Оренбургской области от 09.11.2022 № 1179-пп «Об утверждении перечня массовых социально значимых услуг, предоставляемых в Оренбургской области, и о внесении изменений в некоторые постановления Правительства Оренбургской области», Постановлением Правительства Оренбургской области от 15.07.2016                № 525-п «О переводе в электронный вид государственных услуг и типовых муниципальных услуг, предоставляемых в Оренбургской области», протоколом от 24.10.2023 № 5-пр заседания комиссии по цифровому развитию и использованию информационных технологий в Оренбургской области, руководствуясь Уставом муниципального образования Надеждинский сельсовета Саракташского района Оренбургской области:

1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги ««Выдача разрешений на использование земельных участков или размещение объектов на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности муниципальных образований Оренбургской области, и земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»  не территории муниципального образования Надеждинский сельсовет Саракташского района Оренбургской области» согласно приложению к настоящему постановлению.

2.Настоящее постановление вступает в силу после дня его опубликования в информационном бюллетене «Надеждинский сельсовет» и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования Надеждинский сельсовета Саракташского района Оренбургской области.

3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.



ВРИП главы муниципального образования                                  Ю.Л.Яковлева
[image: ]






Разослано: прокуратуре района, официальный сайт сельсовета, информационный бюллетень «Надеждинский сельсовет»,  в дело

Приложение 
к постановлению 
администрации МО Надеждинский сельсовет
Саракташского района 
от 02.06.2025 № 27-п



Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земельных участков или размещение объектов на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности муниципальных образований Оренбургской области, и земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»  не территории
муниципального образования Надеждинский сельсовет Саракташского района Оренбургской области


I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административныйрегламентпредоставлениямуниципальнойуслуги«Выдача разрешений на использование земельных участков или размещение объектов на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности муниципальных образований Оренбургской области, и земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по выдаче разрешения на использование земельных участков и размещение объектов в администорации муниципального образования Надеждинский сельсовет Саракташского района Оренбургской области
Возможные цели обращения:
– получение разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена и не предоставлены гражданам или юридическим лицам, в целях, указанных в пункте 1статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации (получение разрешения на использование земель);
– получение разрешения на размещение объектов, виды которых установлены Постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 № 1300, на землях или земельных участках, которые находятся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена и не предоставлены гражданам или юридическим лицам (получение разрешения на размещение объектов).
Настоящий Административный регламент не применяется при предоставлении услуги в связи с размещением нестационарных торговых объектов, рекламных конструкций, возведением гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических или других средств передвижения инвалидов в близи их места жительства).
При осуществлении  полномочий  по  предоставлению  услуги  в  связисразмещениемобъектов,видыкоторыхустановленыПостановлениемПравительстваРоссийскойФедерации от 3 декабря 2014 № 1300, настоящийАдминистративныйрегламентприменяетсявчасти,непротиворечащейПоложению о порядке и условиях размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, утвержденному постановлением Правительства Оренбургской области от 17 марта 2016 № 178-п.

Круг Заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги (далее–Заявители) являются физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели.
1.3. Интересы Заявителей, указанных в пункте1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее– представитель).


Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее – профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.4. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее – вариант).
1.5. Вариант определяется из общих признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился заявитель (Приложение № 1).
1.6. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.
1.7. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления муниципальной услуги могут быть получены на официальном сайте органа местного самоуправления, а также в электронной форме через Единый интернет-портал государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru (далее – Портал).
1.8. Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), участвующих в предоставлении муниципальной услуги (при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии между МФЦ и органом местного самоуправления, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерацииот27сентября2011№ 797 (далее– соглашение о взаимодействии)), указывается на официальном сайте органа местного самоуправления, информационных стендах в местах, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, а также в электронной форме через Портал.
1.9. При консультировании заявителей должностные лица органа местного самоуправления предоставляют информацию по следующим вопросам:
– о правовых основаниях для предоставления муниципальной услуги;
	– о графике работы;
	– о круге заявителей муниципальной услуги и требованиях к ним;
	– о порядке, сроках и условиях предоставления муниципальной услуги;
	– о перечне необходимых документов для предоставления муниципальной услуги;
	– об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	– об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги.
1.10. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителями самостоятельно на официальном сайте органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), Портале, официальном сайте МФЦ – www.orenmfc.ru (при наличии соглашения о взаимодействии).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга: «Выдача разрешений на использование земельных участков или размещение объектов на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности муниципальных образований Оренбургской области, и земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута».

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга «Выдача разрешений на использование земельных участков или размещение объектов на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности муниципальных образований Оренбургской области, и земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута» предоставляется органом местного самоуправления – администрация муниципального образования Надеждинский сельсовет Саракташского района Оренбургской области.
2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие администрация муниципального образования Надеждинский сельсовет Саракташского района Оренбургской области.
2.4. В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие МФЦ при наличии соответствующего соглашения  о взаимодействии.
МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении муниципальной услуги, не могут принять решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.5. В соответствии с вариантами, приведенными в пункте 3.1 настоящего Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1. решение о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута;
2. решение о выдаче разрешения на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута;
3. решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги является:
1. разрешение наиспользованиеземельилиземельныхучастков,находящихсявмуниципальнойсобственности или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута,публичногосервитутапоформесогласноПриложению№2кнастоящему Административному регламенту;
2. разрешение на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута,публичногосервитутапоформесогласноПриложению№3кнастоящемуАдминистративномурегламенту;
3. отказ в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению№4 к настоящему Административному регламенту.
2.6. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого Заявителю предоставляются результаты, указанные в пункте 2.5настоящего Административного регламента, является правовой акт органа местного самоуправления, содержащий такие реквизиты, как номер и дата.
2.7. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:
а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного органом местного самоуправления, в МФЦ.
Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю с использованием Портала в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (далее – ЭП).
Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги и подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной ЭП, на своих технических средствах, а также возможность направления такого электронного документа в иные органы (организации).
Разрешения на использование земельных участков или размещение объектов на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности муниципальных образований Оренбургской области, и земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута, выдаются (направляются) исключительно в виде документов на бумажном носителе.
Положения, указанные в пунктах 2.5. – 2.7.настоящего Административного регламента, приводятся для каждого варианта предоставления государственной услуги, указанных в пунктах 3.3. – 3.7. настоящего Административного регламента.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.8. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
– не более 10 рабочих дней для выдачи или принятия решения об отказе в выдаче разрешения на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута;
– не более 25 календарных дней для выдачи или принятия решения об отказе в выдаче разрешения на использование земель, земельного участка или части земельного участка, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута со дня регистрации заявления о предоставлении государственной услуги:
а) в органе местного самоуправления, в том числе в случае, если заявление подано заявителем посредством почтового отправления в орган местного самоуправления;
б) на Портале, на официальном сайте органа местного самоуправления в сети «Интернет»;
в) в МФЦ в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии).
Передача запроса о предоставлении муниципальной услуги из МФЦ в орган местного самоуправления, передача результата предоставления муниципальной услуги из органа местного самоуправления в МФЦ осуществляются в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и орган местного самоуправления, но не позднее рабочего дня, следующего за днем приема запроса о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, за днем присвоения в органе местного самоуправления реквизитов документам, являющимся результатом предоставления муниципальной услуги. 
Выдача (направление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе производится в день их подписания или не позднее следующего рабочего дня.
Выдача (направление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ производится в день их получения из органа местного самоуправления или не позднее следующего рабочего дня.
Положения, указанные в пункте 2.8.настоящего Административного регламента, приводятся для каждого варианта предоставления государственной услуги, указанных в пунктах 3.3. – 3.7. настоящего Административного регламента.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а так же их должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещена на официальном сайте администрации муниципального образования Надеждинский сельсовет Саракташского района Оренбургской области, в сети «Интернет», на Портале.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.10. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления каждого варианта предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, а также документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приводится в пунктах 3.3. – 3.7. настоящего Административного регламента.
Способы подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги приводятся в пунктах настоящего Административного регламента, содержащих описания вариантов предоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления каждого варианта предоставления муниципальной услуги приводится в пунктах 3.3. – 3.7. настоящего Административного регламента.
2.12. Решениеоботказевприемедокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальной услуги, по форме, приведенной в Приложении №6 к настоящему Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на Портале не позднее первого рабочего дня, следующего заднем подачи заявления.
2.13. Отказ  в приеме документов, необходимых для предоставления каждого варианта предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением каждого варианта предоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.14. Оснований для приостановления предоставления каждого варианта предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.15. Основания для отказа в предоставлении каждого варианта предоставления муниципальной услуги приводятся в подпунктах 3.3.12. и 3.5.12. настоящего Административного регламента.


Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.11. Предоставление муниципальной услуги предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.




Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или получения результата муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.
Запись на прием в МФЦ для подачи запроса осуществляется через официальный сайт МФЦ, посредством личного обращения или по номеру телефона.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.13. РегистрациянаправленногоЗаявителемзаявленияопредоставлениимуниципальнойуслугиосуществляетсяворгане местного самоуправленияосуществляетсянепозднее1(одного)рабочегодня,следующегозаднемегопоступления, а также специалистом МФЦ (в отношении запросов, поступивших в МФЦ).
2.14. ВслучаенаправленияЗаявителемзаявленияопредоставлениимуниципальной услуги в нерабочего времени органа местного самоуправления либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения заявления считается 1 (первый) рабочий день, следующий за днем его направления.
Орган местного самоуправления обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поданных с использованием Портала, без необходимости повторного представления заявителями таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в ГИС ОГД (ПГС 2.0), а также в органе местного самоуправления в порядке, предусмотренном инструкцией по делопроизводству.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная                                               услуга

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется каждый вариант предоставления муниципальной услуги, в том числе залам ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении каждого варианта предоставления муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимым для предоставления каждого варианта предоставления муниципальной услуги, а также требований к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте органа местного самоуправления, а также на Портале (при наличии технической возможности).

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
[bookmark: sub_115]
2.16. Перечень показателей качества и доступности каждого варианта предоставления муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для каждого варианта предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на получение каждого варианта предоставления муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления каждого варианта предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления каждого варианта предоставления муниципальной услуги), предоставлении каждого варианта предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления каждого варианта предоставления муниципальной услуги, доступности инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения каждого варианта предоставления муниципальной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления каждого варианта предоставления муниципальной услуги, а также получения результата каждого варианта предоставления услуги, размещены на официальном сайте органа местного самоуправления, а также на Портале (при наличии технической возможности).

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.17. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления каждого варианта предоставления муниципальной услуги, наличие или отсутствие платы за их предоставление отсутствуют.
2.18. При предоставлении органом местного самоуправления муниципальной услуги через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и органом местного самоуправления осуществляется:
а) прием запроса о предоставлении муниципальной услуги;
б) информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги;
в) извещение заявителя о результате рассмотрения заявления;
г) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю, в т.ч. в виде документа на бумажном носителе, направленного уполномоченным органом, подтверждающего содержание электронного документа (в случае подачи заявления в электронной форме через Портал).
Особенности выполнения административных процедур в МФЦ, а также порядок и сроки передачи документов устанавливаются соглашением о взаимодействии между МФЦ и органом местного самоуправления.
2.19. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, на официальном сайте органа местного самоуправления в сети «Интернет» и на Портале.
2.20. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляется:
а) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
б) запись на прием в орган местного самоуправления, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги;
в) формирование запроса о предоставлении услуги;
г) прием и регистрация органом местного самоуправления запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
д) получение результата предоставления услуги;
е) получение сведений о ходе выполнения запроса;
ж) осуществление оценки качества предоставления услуги;
з) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления, либо муниципального служащего.
Особенности каждого варианта предоставления государственной услуги в электронной форме, в том числе требования к использованию электронной подписи, определены пунктами 3.6. – 3.8. настоящего Административного регламента.
Особенности предоставления каждого варианта предоставления муниципальной услуги через МФЦ, порядок административных процедур (действий), выполняемых МФЦ, определены в пунктах 3.3. – 3.7. настоящего Административного регламента.
	2.21. Перечень информационных систем, используемых при предоставлении муниципальной услуги: автоматизированная система электронного документооборота; ЕПГУ; ГИС ОГД; ПГС 2.0; ИС СИР СОУ ОО.

III. Состав,последовательностьисрокивыполненияадминистративныхпроцедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие варианты:
– выдача разрешения на размещение объекта на землях или земельном участке, находящемся в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута;
– выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута;
– исправление допущенных опечаток и ошибок в ранее выданных результатах оказания муниципальной услуги.

Описание административной процедуры профилирования заявителя

3.2. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется на основании ответов на вопросы анкетирования заявителя посредством Портала. 
Перечень признаков Заявителей (принадлежащих им объектов), а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги приведены в Приложении № 1к настоящему Административному регламенту.


Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления муниципальной услуги

3.3. Выдача разрешения на размещение объекта на землях или земельном участке, находящемся в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута.
3.3.1. Результатом предоставления данного варианта предоставления муниципальной услуги является:
– решение о выдаче разрешения на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута;
– решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Документом, содержащим решение о предоставлении данного варианта предоставления муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги является:
	– разрешение на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута;
– отказ в предоставлении муниципальной услуги;
3.3.2. Заявителю в качестве результата предоставления данного варианта предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:
а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в МФЦ.
Результат предоставления данного варианта предоставления муниципальной услуги направляется заявителю с использованием Портала в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием ЭП.
Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления данного варианта предоставления муниципальной услуги и подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной ЭП, на своих технических средствах, а также возможность направления такого электронного документа в иные органы (организации).
3.3.3. Максимальный срок предоставления данного варианта предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении данного варианта предоставления муниципальной услуги:
а) в органе местного самоуправления, в том числе в случае, если заявление подано заявителем посредством почтового отправления в орган местного самоуправления;
б) на Портале, на официальном сайте органа местного самоуправления в сети «Интернет»;
в) в МФЦ в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии).
Передача запроса о предоставлении муниципальной услуги из МФЦ в орган местного самоуправления, передача результата предоставления муниципальной услуги из органа местного самоуправления в МФЦ осуществляются в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и орган местного самоуправления, но не позднее рабочего дня, следующего за днем приема запроса о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, за днем присвоения в органе местного самоуправления реквизитов документам, являющимся результатом предоставления муниципальной услуги. 
Выдача (направление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе производится в день их подписания или не позднее следующего рабочего дня.
Выдача (направление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ производится в день их получения из органа местного самоуправления или не позднее следующего рабочего дня.
3.3.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления заявителем для предоставления данного варианта предоставления государственной услуги:
1)	заявление о предоставлении муниципальной услуги.
В случае подачи заявления в электронной форме посредством Портала указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на Портале, без необходимости предоставления в иной форме;
2)	документ, удостоверяющего личность Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в орган местного самоуправления, либо МФЦ). В случае направления Заявления посредством Портала сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Портале из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);
3)	документ, подтверждающий   полномочия   представителя   действовать от имени заявителя в случае, если заявление подается представителем.
4)	 схему границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории – при обращении в целях получения разрешения на использование земель, если планируется использовать земли или часть земельного участка;
5)	 документы, предусмотренные в соответствии с постановлением Правительства Оренбургской области от 17 марта 2016 № 178-п «Об утверждении положения о порядке и условиях размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»;
6) документы, сведения, материалы, согласования, предусмотренные порядком и условиями размещения объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута (за исключением объектов, указанных в пунктах 1 и 2 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации) на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута, установленными нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации).
В случае направления заявления посредством Портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
При обращении посредством Портала указанный документ, выданный:
а) организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица организации;
б) физическим лицом, – УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в формате sig;
Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, не предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением данного варианта предоставления муниципальной услуги.
Непредставление заявителем документов, перечисленных в настоящем пункте, не является основанием для отказа в предоставлении данного варианта предоставления муниципальной услуги.
3.3.5.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления данного варианта предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении муниципальных органов и иных органов, участвующих в предоставлении данного варианта предоставления муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об объекте недвижимости (здании, сооружении, помещении в здании, сооружении, объекте незавершенного строительства, об испрашиваемом земельном участке);
2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
3) утвержденный проект планировки территории и (или) утвержденный проект межевания территории;
4) выписка из документа территориального планирования или выписка из документации по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам регионального или местного значения;
5) выписка из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, содержащая сведения о наличии ограничений использования земельного участка и (или) наличия ограничений использования объекта незавершенного строительства.
Если документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в настоящем пункте, не представляются заявителем самостоятельно, они запрашиваются уполномоченными должностными лицами в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы.
Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, не предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением данного варианта предоставления муниципальной услуги.
Непредставление заявителем документов, перечисленных в настоящем пункте, не является основанием для отказа в выдаче разрешения на размещение объекта на землях или земельном участке, находящемся в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута.
3.3.6. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет в орган местного самоуправления заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту одним из следующих способов по личному усмотрению:
– в электронной форме посредством Портала.
а) В случае представления Заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом Заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет форму указанного Заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи Заявления в какой-либо иной форме.
б) Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в подпунктах 1 – 6 подпункта3.6.6.настоящего Административного регламента. Заявление подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП либо усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее – УНЭП), сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой ЭП, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой ЭП при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33, в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации  от 25 июня 2012  № 634;
– на бумажном носителе посредством личного обращения в орган местного самоуправления, в том числе через МФЦ в соответствии с Соглашением о взаимодействии, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.
3.3.7. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
1)	 xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
3)	 pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
4)	 zip, rar – для сжатых документов в один файл;
5)	 sig – для открепленной УКЭП.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны органом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых   в   электронной   форме,   путем   сканирования   непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) цветного текста);
2)	 «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и(или) графическую информацию.
Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
3.3.8. Запрещается требовать от заявителя:
1)	 представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2)	 предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
3) предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федеральный закон № 210-ФЗ.
3.3.9.Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
а) представление неполного комплекта документов;
б) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
в) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
д) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
е) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
ж) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Портале.
3.3.10. Оснований для приостановления предоставления каждого варианта предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено (пункт 2.14. настоящего Административного регламента).
3.3.11. Основания для отказа в выдаче разрешения на размещение объекта на землях или земельном участке, находящемся в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута:
а) в заявлении указан предполагаемый срок размещения объекта, который превышает установленный максимальный срок размещения объекта;
б) земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу;
в) на указанном в заявлении земельном участке не допускается размещение объектов в связи с наличием пересечения земельного участка с зонами с особыми условиями использования территории;
г) к заявлению не приложена схема границ земель или части земельного участка на кадастровом плане территории, на которых планируется размещение объекта, предусмотренного перечнем, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов», если предоставление такой схемы предусмотрено в соответствии с законом субъекта Российской Федерации;
д) в заявлении указаны объекты, не предусмотренные в перечне, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»;
е) иные основания, предусмотренные в соответствии с постановлением Правительства Оренбургской области от 17 марта 2016 № 178-п «Об утверждении положения о порядке и условиях размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов».
3.3.12. Решение об отказе в предоставлении данного варианта предоставления муниципальной услуги подписывается уполномоченным должностным лицом органа местного самоуправления и выдается заявителю с указанием причин отказа.
Решение об отказе в предоставлении данного варианта предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю не позднее следующего рабочего дня с даты принятия такого решения.
Решение об отказе в предоставлении данного варианта предоставления муниципальной услуги по запросу, поданному в электронной форме через Портал, подписывается уполномоченным должностным лицом органа местного самоуправления с использованием квалифицированной ЭП и направляется заявителю через Портал не позднее следующего рабочего дня с даты принятия такого решения.
После устранения причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении данного варианта предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться повторно для получения данного варианта предоставления муниципальной услуги.
Не допускается отказ в предоставлении данного варианта предоставления муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для данного варианта предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке для данного варианта предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Портале.
3.3.13. Выдача разрешения на размещение объекта на землях или земельном участке, находящемся в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута включает в себя следующие административные процедуры:
1) приемипроверкакомплектностидокументовнаналичие/отсутствиеоснованийдляотказавприемедокументов:
а) проверканаправленногоЗаявителемзаявленияидокументов,представленныхдляполучениямуниципальной услуги;
б) направление Заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа по формеПриложения№6к настоящему Административному  регламенту;
2) получениесведенийпосредствоммежведомственногоинформационноговзаимодействия,втом числе                                            с использованием СМЭВ:
а) При предоставлении муниципальной услуги органы местного самоуправления взаимодействуют с:
– Федеральной налоговой службой России для подтверждения принадлежности заявителя к категории юридических лиц;
– Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии для получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке и об инженерном сооружении.
– иные органы и организации муниципального образования Надеждинский сельсовет Саракташского района Оренбургской области
б) получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов;
3) рассмотрение документов и  сведений:
а) проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги;
4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги:
а) принятие                     решения о                                   предоставление или  отказе                                               в предоставлении муниципальной услуги с направлением Заявителю соответствующего уведомления;
б) направлениеЗаявителюрезультатамуниципальнойуслуги,подписанногоуполномоченнымдолжностнымлицоморгана местного самоуправления;
5) выдача результата                                        (независимо от выбора Заявителя):
а) регистрация результата предоставления муниципальной услуги.
3.4. Исчерпывающий перечень административных процедур(действий) в электронной форме.
3.4.1.Формированиезаявления.
Формированиезаявленияосуществляетсяпосредствомзаполненияэлектронной формы заявления на Портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой- либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется                            после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При                   выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании и заявления заявителю обеспечивается:
а)возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б)возможностьпечатинабумажномносителекопииэлектроннойформызаявления;
в)сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибоквводаивозвратедляповторноговводазначенийвэлектроннуюформузаявления;
г)заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведенийзаявителемсиспользованиемсведений,размещенныхвЕСИАисведений,опубликованныхна Портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
е)возможность доступа заявителя на Портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а так же частично сформированных заявлений –в течение не менее 3 месяцев.
В соответствии с выбранным вариантом предоставления услуги заявитель обращается в орган местного самоуправления.


3.5. Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута.
3.5.1. Результатом предоставления данного варианта предоставления муниципальной услуги является:
– решение о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута;
– решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Документом, содержащим решение о предоставлении данного варианта предоставления муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги является:
	– разрешение на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута;
– отказ в предоставлении муниципальной услуги;
3.5.2. Заявителю в качестве результата предоставления данного варианта предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:
а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в МФЦ.
Результат предоставления данного варианта предоставления муниципальной услуги направляется заявителю с использованием Портала в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием ЭП.
Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления данного варианта предоставления муниципальной услуги и подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной ЭП, на своих технических средствах, а также возможность направления такого электронного документа в иные органы (организации).
3.5.3. Максимальный срок предоставления данного варианта предоставления муниципальной услуги составляет не более 25 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении данного варианта предоставления муниципальной услуги:
а) в органе местного самоуправления, в том числе в случае, если заявление подано заявителем посредством почтового отправления в орган местного самоуправления;
б) на Портале, на официальном сайте органа местного самоуправления в сети Интернет;
в) в МФЦ в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии).
Передача запроса о предоставлении муниципальной услуги из МФЦ в орган местного самоуправления, передача результата предоставления муниципальной услуги из органа местного самоуправления в МФЦ осуществляются в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и орган местного самоуправления, но не позднее рабочего дня, следующего за днем приема запроса о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, за днем присвоения в органе местного самоуправления реквизитов документам, являющимся результатом предоставления муниципальной услуги. 
Выдача (направление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе производится в день их подписания или не позднее следующего рабочего дня.
Выдача (направление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ производится в день их получения из органа местного самоуправления или не позднее следующего рабочего дня.
3.5.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления заявителем для предоставления данного варианта предоставления муниципальной услуги:
1)	заявление о предоставлении муниципальной услуги.
В случае подачи заявления в электронной форме посредством Портала указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на Портале, без необходимости предоставления в иной форме;
2)	документ, удостоверяющего личность Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в орган местного самоуправления, либо МФЦ). В случае направления Заявления посредством Портала сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);
3)	документ, подтверждающий   полномочия   представителя   действовать от имени заявителя в случае, если заявление подается представителем;
4) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц / выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
5) выписка из Единого государственного реестра недвижимости;
6) лицензия, удостоверяющая право заявителя на проведение работ по геологическому изучению недр;
7) нотариально заверенная доверенность;
8) иные документы, предусмотренные в соответствии с законом субъекта Российской Федерации.
В случае направления заявления посредством Портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
При обращении посредством Портала указанный документ, выданный:
а) организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица организации;
б) физическим лицом, – УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в формате sig;
Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, не предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением данного варианта предоставления муниципальной услуги.
Непредставление заявителем документов, перечисленных в настоящем пункте, не является основанием для отказа в предоставлении данного варианта предоставления муниципальной услуги.
3.5.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления данного варианта предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении муниципальных органов и иных органов, участвующих в предоставлении данного варианта предоставления муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об объекте недвижимости (здании, сооружении, помещении в здании, сооружении, объекте незавершенного строительства, об испрашиваемом земельном участке);
2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
3) утвержденный проект планировки территории и (или) утвержденный проект межевания территории;
4) выписка из документа территориального планирования или выписка из документации по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам регионального или местного значения;
5) выписка из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, содержащая сведения о наличии ограничений использования земельного участка и (или) наличия ограничений использования объекта незавершенного строительства.
Если документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в настоящем пункте, не представляются заявителем самостоятельно, они запрашиваются уполномоченными должностными лицами в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы.
Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, не предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением данного варианта предоставления муниципальной услуги.
Непредставление заявителем документов, перечисленных в настоящем пункте, не является основанием для отказа в выдаче разрешения на размещение объекта на землях или земельном участке, находящемся в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута.
3.5.6. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет в орган местного самоуправления заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту одним из следующих способов по личному усмотрению:
– в электронной форме посредством Портала.
а) В случае представления Заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом Заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет форму указанного Заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи Заявления в какой-либо иной форме.
б) Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в подпунктах 2 – 8 пункта 3.7.6. настоящего Административного регламента. Заявление подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП либо УНЭП, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой ЭП, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой ЭП при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33, в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации  от 25 июня 2012  № 634;
– на бумажном носителе посредством личного обращения в орган местного самоуправления, в том числе через МФЦ в соответствии с Соглашением о взаимодействии, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.
3.5.7. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
1)	 xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
3)	pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
4)	 zip, rar – для сжатых документов в один файл;
5)	 sig – для открепленной УКЭП.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны органом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых   в   электронной   форме,   путем   сканирования   непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) цветного текста);
2)«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и(или) графическую информацию.
Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
3.5.8. Запрещается требовать от заявителя:
1)	 представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2)	 предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
3.5.9. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
а) представление неполного комплекта документов;
б) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
в) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
д) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
е) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
ж) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Портале.
3.5.10. Оснований для приостановления предоставления каждого варианта предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено (пункт 2.14. настоящего Административного регламента).
3.5.11. Основания для отказа в выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута:
а) заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 3 Правил выдачи разрешений на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2014 г. № 1244;
б) заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 4 Правил выдачи разрешений на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2014 г. № 1244;
в) в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка, или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;
г) земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу.
3.5.12. Решение об отказе в предоставлении данного варианта предоставления муниципальной услуги подписывается уполномоченным должностным лицом органа местного самоуправления и выдается заявителю с указанием причин отказа.
Решение об отказе в данном варианте предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю не позднее следующего рабочего дня с даты принятия такого решения.
Решение об отказе в данном варианте предоставления муниципальной услуги по запросу, поданному в электронной форме через Портал, подписывается уполномоченным должностным лицом органа местного самоуправления с использованием квалифицированной ЭП и направляется заявителю через Портал не позднее следующего рабочего дня с даты принятия такого решения.
После устранения причин, послуживших основанием для отказа в данном варианте предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться повторно для получения данного варианта предоставления муниципальной услуги.
Не допускается отказ в предоставлении данного варианта предоставления муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для данного варианта предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке для данного варианта предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Портале.
3.5.13. Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута включает всебя следующие административные процедуры:
6) приемипроверкакомплектностидокументовнаналичие/отсутствиеоснованийдляотказавприемедокументов:
а) проверканаправленногоЗаявителемзаявленияидокументов,представленныхдляполучениямуниципальной услуги;
б) направление Заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа по форме Приложения №6 к настоящему Административному регламенту;
7) получениесведенийпосредствоммежведомственногоинформационноговзаимодействия,в том числе с использованием СМЭВ:
а) При предоставлении муниципальной услуги органы местного самоуправления взаимодействуют с:
– Федеральной налоговой службой России для подтверждения принадлежности заявителя к категории юридических лиц;
– Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии для получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке и об инженерном сооружении.
– иные органы и организации муниципального образования Надеждинский сельсовет Саракташского района Оренбургской области.
б) получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов;
8) рассмотрение документов и сведений:
а) проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги;
9) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги:
а) принятие решения о предоставление или отказе в предоставлении муниципальной услуги с направлением Заявителю соответствующего уведомления;
б) направление Заявителю результатам униципальной услуги, подписанного уполномоченным должностным лицом органа местного самоуправления;
10) выдача результата (независимо от выбора Заявителя):
а) регистрация результата предоставления муниципальной услуги.
3.6. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) в электронной форме.
3.6.1.Формированиезаявления.
Формированиезаявленияосуществляетсяпосредствомзаполненияэлектронной формы заявления на Портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения не посредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а)возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б)возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в)сохранение ранее в веденных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок в вода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г)заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА и сведений, опубликованных на Портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д)возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
е)возможность доступа заявителя на Портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а так же частично сформированных заявлений –в течение не менее 3 месяцев.
В соответствии с выбранным вариантом предоставления услуги заявитель обращается в орган местного самоуправления.


3.7. Исправление допущенных опечаток и ошибок в ранее выданных результатах оказания муниципальной услуги.
3.7.1. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в орган местного самоуправления с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах в соответствии с Приложением № 7 настоящего Административного регламента (далее – заявление по форме Приложения № 7).
	3.7.2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:
1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в орган местного самоуправления с заявлением по форме Приложения № 7;
2) Орган местного самоуправления при получении заявления по   форме Приложения № 7, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;
3) Орган местного самоуправления обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления по форме Приложения № 7.
3.7.3. Заявитель вправе отозвать (оставить без рассмотрения) поданное заявление о предоставлении муниципальной услуги. В этом случае ответ заявителю не дается.
3.7.4. Порядок оставления заявления о выдаче разрешения на использование земель или на размещение объекта на землях или земельном участке, находящемся в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута без рассмотрения (при необходимости).
	Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган местного самоуправления с заявлением об оставлении заявления о выдаче разрешения на использование земель или на размещение объекта на землях или земельном участке, находящемся в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута без рассмотрения. Данное заявление необходимо предоставить не позднее 1 рабочего дня, предшествующих дню окончания срока предоставления услуги.
	На основании поступившего заявления, зарегистрированного в течении 1-го дня со дня его поступления в орган местного самоуправления, уполномоченное должностное лицо принимает решение об оставлении заявления без рассмотрения.
	Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на использование земель или на размещение объекта на землях или земельном участке, находящемся в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута без рассмотрения выдается (направляется) заявителю не позднее 1-го дня, следующего за днем регистрации такого заявления.
	Оставление заявления без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в орган местного самоуправления за предоставлением услуги.
Основанием для начала административной процедуры является поступление к ответственному специалисту заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, предусмотренных пунктами 3.3.5. и 3.5.5. настоящего Административного регламента. 
При поступлении заявления в электронном виде с Портала уполномоченное должностное лицо действует в соответствии с требованиями нормативных правовых актов.
Заявление должно содержать сведения, позволяющие идентифицировать заявителя (представителя заявителя), указанные в пунктах 3.3.5. и 3.5.5. Административного регламента.
Электронное заявление становится доступным для должностного лица органа местного самоуправления, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее –  ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой органом местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги.
Наличие электронных заявлений, поступивших посредством Портала в государственную информационную систему, используемую органом местного самоуправления, ответственное должностное лицо проверяет с периодичностью не реже 2 раз в день.
Способы установления личности заявителя (представителя заявителя) определяются для каждого способа подачи запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.
При обращении в МФЦ заявитель предоставляет документы, указанные в пунктах 3.3.5. и 3.5.5. Административного регламента. В случае подачи заявления через Портал личность заявителя (представителя заявителя) устанавливается посредством прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации (в случае, если заявитель прошел авторизацию через ЕСИА предоставление документов, устанавливающих личность не требуется).
Перечень оснований для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов указан в пунктах 3.3. – 3.7. настоящего Административного регламента.
Уполномоченное должностное лицо осуществляет проверку заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов на наличие оснований для отказа в приеме такого заявления в соответствии с требованиями пунктов3.3. – 3.7. настоящего Административного регламента.  
При наличии указанных в пунктах3.3. – 3.7. настоящего Административного регламента оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги уполномоченное должностное лицо принимает решение об отказе в приеме такого заявления.  
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги (запроса) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в органе местного самоуправления или в МФЦ осуществляется не позднее 1-го рабочего дня, следующего за днем его поступления.
Время выполнения административной процедуры: в течение 1-го рабочего дня со дня получения (регистрации) заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Результатом выполнения административной процедуры является:
– регистрационная запись о дате принятия заявления о предоставлении муниципальной услуги;
– направление заявителю решения об отказе в приеме заявления и документов с указанием причин отказа и регистрационная запись о дате направления такого решения по форме согласно приложению № 6 Административного регламента.
Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
вформеэлектронногодокумента,подписанногоУКЭПуполномоченногодолжностного лица органа местного самоуправления, направленного заявителю в личный кабинет на Портале;
ввидебумажногодокумента,подтверждающегосодержаниеэлектронногодокумента, который заявитель получает при личном обращении в МФЦ.
Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на Портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а)уведомлениеоприемеирегистрациизаявленияииныхдокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых дляпредоставлениямуниципальнойуслуги,иначалепроцедурыпредоставлениямуниципальнойуслуги,атакжесведенияодатеивремениокончанияпредоставлениямуниципальнойуслугилибомотивированныйотказвприемедокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальной услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых дляпредоставлениямуниципальнойуслуги,содержащеесведенияопринятииположительногорешенияопредоставлениимуниципальнойуслугиивозможностиполучитьрезультатпредоставлениямуниципальной услуги либо    мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективностидеятельностируководителейтерриториальныхоргановфедеральныхоргановисполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства      Российской Федерации от 12 декабря 2012г. №1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации   предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки какоснованиядляпринятиярешенийодосрочномпрекращенииисполнениясоответствующимируководителямисвоихдолжностных обязанностей».

Получение дополнительных сведений от заявителя

3.9. Основания для получения от заявителя дополнительных документов и (или) информации в процессе предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Описание административных процедур предоставления муниципальной услуги

3.10. Описание административных процедур предоставления муниципальной услуги представлено в Приложении №8 к настоящему Административному регламенту.


IV. 	Формы контроля за исполнением административного регламента Порядок  осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами органа местного самоуправления, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции,устнаяиписьменнаяинформацияспециалистовидолжностныхлиц органа местного самоуправления.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
– решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
– выявления и устранения нарушений прав граждан;
– рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан,содержащиежалобынарешения,действия(бездействие)должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 
в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2. Контрользаполнотойикачествомпредоставлениямуниципальнойуслугивключаетвсебяпроведениеплановыхивнеплановыхпроверок.
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы органа местного самоуправления, утверждаемых руководителем органа местного самоуправления. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:
– соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
– соблюдение положений настоящего Административного регламента;
– правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
а) получение от органа местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, Оренбургской области, органа местного самоуправления муниципального образования Надеждинский сельсовет Саракташского района Оренбургской области;
б) обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услуги, за  решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.4. ПорезультатампроведенныхпровероквслучаевыявлениянарушенийположенийнастоящегоАдминистративногорегламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Оренбургской области, органа местного самоуправления муниципального образования Надеждинский сельсовет Саракташского района Оренбургскойобластиосуществляется при влечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц за правильность исвоевременностьпринятиярешенияопредоставлении(оботказевпредоставлении)муниципальнойуслугизакрепляетсявихдолжностныхрегламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений
и организаций

4.5. Заявители имеют право осуществлять контроль соблюдения положений административного регламента, сроков исполнения административных процедур в ходе рассмотрения их заявлений путем получения устной информации (по телефону) или письменных, в том числе в электронном виде, ответов на их запросы.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, много функционального  центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) органа местного самоуправления, должностных лиц органа местного самоуправления, муниципальных служащих, МФЦ, работника МФЦ, организаций, указанныхвчасти1.1статьи16Федерального закона № 210-ФЗиихработниковприпредоставлениимуниципальнойуслугивдосудебном (внесудебном)порядке (далее –жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном)порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправеобратитьсясжалобойвписьменнойформенабумажномносителеиливэлектроннойформе:
В орган местного самоуправления–на решение и (или)действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения органа местного самоуправления, на решение и действия(бездействие) органа местного самоуправления, руководителя органа местного самоуправления;
ввышестоящийорганнарешениеи(или)действия(бездействие)должностного лица, руководителя структурного подразделения органа местного самоуправления;
к руководителю МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16Федеральногозакона№210-ФЗ, –на решения и действия (бездействие) работника МФЦ,организации,указаннойвчасти1.1статьи16Федеральногозакона№210-ФЗ;
	к учредителю МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федеральногозакона№210-ФЗ–на решение и действия (бездействие) МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи16Федеральногозакона№210-ФЗ.
В органе местного самоуправления, МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи16 Федерального закона № 210-ФЗ, у учредителя МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте органа местного самоуправления, Портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) наличном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем(представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок судебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц:
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Постановление Правительства РФ от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников»;
Постановление Правительства РФ от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»; 

муниципального образования Надеждинский сельсовет Саракташского района Оренбургской области.


Приложение№1
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

Признаки, определяющие вариант предоставления муниципальной услуги

	№п/п
	Наименование признака
	Значения признака

	1
	2
	3

	
1.
	К какой категории относится заявитель?
	1. Физическое лицо(ФЛ)
2. Индивидуальный предприниматель (ИП)
3. Юридическое лицо (ЮЛ)

	2.
	Обратился руководитель
юридического лица?
	1. Обратился руководитель
2. Обратилось иное уполномоченное лицо

	3.
	Заявитель обратился за услугой лично?
	1. Заявитель обратился лично
2. Обратился представитель заявителя

	



4.
	Какая цель использования земельного участка?
	1.Использованиеземельилиземельногоучастка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности и не предоставлены гражданам или юридическим лицам,
в бразования Надеждинский сельсовет Саракташского района Оренбургской области.ургской областигской области.целях, указанныхвпункте1статьи
39.34ЗемельногокодексаРоссийскойФедерации
2. Размещение объектов, виды которыхустановленыПостановлениемПравительства РоссийскойФедерации
от3декабря2014г. №1300

	
5.
	Участок земли, на которомпланируетсяразмещениеобъекта, поставленна кадастровый учет?
	1. Объект планируется разместить на земляхгосударственнойнеразграниченной собственности

	
6.
	Участок земли, который планируетсяиспользовать,поставленнакадастровый учет?
	1. Планируется использовать землигосударственнойнеразграниченной
собственности
2. Участокстоитнакадастровомучете

	
7.
	Земельныйучасток планируется использовать полностью?
	1. Да,планируетсяиспользоватьвесьучасток
2. Нет,планируетсяиспользоватьтолькочасть участка

	
8.
	Требуется рубка деревьев иликустарников в связи с необходимостью использованияучастка?
	1. Вырубкатребуется
2. Вырубканетребуется







Приложение№2
кАдминистративномурегламенту
попредоставлениюмуниципальнойуслуги
Формаразрешениянаиспользованиеземель,земельногоучасткаиличастиземельногоучастка,находящихсявмуниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена

РАЗРЕШЕНИЕ2
наиспользованиеземель,земельногоучасткаиличастиземельногоучастка,находящихсявмуниципальнойсобственности или государственная собственность на которые не разграничена

Датавыдачи	№	



(наименованиеуполномоченногооргана,осуществляющеговыдачуразрешения)
Разрешает	

(наименованиезаявителя,телефон,адресэлектроннойпочты)
Использование	земельного	участка	(части	земельного	участка,	земельгосударственнойнеразграниченнойсобственности)			

(цельиспользованияземельногоучастка)
наземлях	.
(муниципальной собственности, собственности субъекта Российской Федерации, государственной неразграниченнойсобственности)

Местоположение	
(адресместаразмещенияобъекта)
Кадастровыйномерземельногоучастка3	 Разрешение выдано на срок	 Согласованиеосуществлениярубокдеревьев,кустарников,расположенныхвграницахземельногоучастка,частиземельногоучасткаилиземель	

Обязанностьлиц,получившихразрешение,выполнитьпредусмотренныестатьей
39.35ЗемельногокодексаРоссийскойФедерациитребованиявслучае,еслииспользование земель или земельных участков привело к порче или уничтожениюплодородногослояпочвывграницахтакихземельилиземельныхучастков	

Сведенияодосрочномпрекращениидействияразрешениясодняпредоставления
земельногоучасткафизическомуилиюридическомулицуисрокинаправления


2Выдается в случае подачи заявления о предоставления разрешения на использование земель, земельного участкаиличастиземельногоучастка,находящихсявгосударственнойилимуниципальнойсобственности,вслучаях,
предусмотренныхпунктом1статьи39.34ЗемельногокодексаРоссийскойФедерации.


3Указывается,еслиразрешениевыдается вотношенииземельногоучастка


уполномоченныморганомзаявителюуведомленияопредоставленииземельногоучасткатакимлицам	

Дополнительные условия и спользования участка	


Приложение:схемаграницпредполагаемыхкиспользованиюземельиличастиземельного участка на кадастровомпланетерритории4
 (
Сведения об
Электронной подписи
)
















































4Еслипланируетсяиспользоватьземлииличастьземельного участка


Приложение№3
кАдминистративномурегламенту
попредоставлениюмуниципальнойуслуги

Форма разрешения на размещение объекта на землях, земельном участке иличастиземельногоучастка,находящихсявмуниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена

РАЗРЕШЕНИЕ5
наразмещениеобъекта

Датавыдачи	№	



(наименованиеуполномоченногооргана,осуществляющеговыдачуразрешения)
Разрешает	

(наименованиезаявителя,телефон,адресэлектроннойпочты)
использование	земельного	участка	(части	земельного	участка,	земельгосударственнойнеразграниченнойсобственности)			

(цельиспользованияземельногоучастка)
наземлях	.
(муниципальнойсобственности,собственностисубъектаРоссийскойФедерации,государственнойнеразграниченнойсобственности)

Местоположение	
(адресместаразмещенияобъекта)
Кадастровыйномерземельногоучастка6	 Разрешениевыданонасрок	 Согласованиеосуществлениярубокдеревьев,кустарников,расположенныхвграницахземельногоучастка,частиземельногоучасткаилиземель	

Обязанностьлиц,получившихразрешение,выполнитьпредусмотренныестатьей
39.35ЗемельногокодексаРоссийскойФедерациитребованиявслучае,еслииспользование земель или земельных участков привело к порче или уничтожениюплодородногослояпочвывграницахтакихземельилиземельныхучастков	

Сведенияодосрочномпрекращениидействияразрешениясодняпредоставления
земельногоучасткафизическомуилиюридическомулицуисрокинаправленияуполномоченныморганомзаявителюуведомленияопредоставленииземельногоучасткатакимлицам	
Дополнительные условия использования участка	 (
Сведения об
Электронной подписи
)


5Выдается в случае подачи заявления о размещении объектов в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 ЗемельногокодексаРоссийскойФедерации.ВсоответствиисзакономРоссийскойФедерациимогутбытьпредусмотреныиныенаименованиерешенияиегосодержание


6Указывается,еслиразрешениевыдаетсявотношенииземельногоучастка


Приложение№4
кАдминистративномурегламенту
попредоставлению муниципальнойуслуги

Форма решения об отказе в предоставлении услуги

(наименованиеуполномоченногоорганаместногосамоуправления)

Кому:	
Контактныеданные:	

РЕШЕНИЕ
оботказевпредоставленииуслуги
№	от	

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Выдачаразрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся вгосударственной или муниципальной собственности, без предоставления земельныхучастковиустановлениясервитута,публичногосервитута»от	№
	иприложенныхкнемудокументов,наосновании	 органом, уполномоченным на предоставление услуги, принято решение об отказе впредоставленииуслуги,последующимоснованиям:

	№пунктаадминистративногорегламента
	Наименование основания для отказа всоответствиисединымстандартом
	Разъяснениепричинотказавпредоставленииуслуги

	2.19.1
	Заявление подано с нарушениемтребований,установленныхпунктом3 Правил выдачи разрешений наиспользование земель илиземельного участка, находящихся вгосударственной илимуниципальной собственности,утвержденных постановлениемПравительстваРоссийской
Федерацииот27ноября2014года
№1244
	Указываютсяоснованиятакоговывода








	2.19.2
	Заявление подано с нарушениемтребований,установленныхпунктом4 Правил выдачи разрешений наиспользование земель илиземельного участка, находящихся вгосударственной илимуниципальной собственности,утвержденных постановлениемПравительстваРоссийской
Федерации от27ноября2014года
№1244
	Указываютсяоснованиятакоговывода

	2.19.3
	В заявлении указаны целииспользования земель илиземельного участка или объекты,предполагаемые к размещению, непредусмотренныепунктом1статьи
39.34ЗемельногокодексаРФ
	Указываютсяоснованиятакоговывода

	2.19.4
	Взаявленииуказанпредполагаемыйсрок размещения объекта, которыйпревышаетустановленныймаксимальный срок размещенияобъекта
	Указываютсяоснованиятакоговывода

	2.19.5
	Земельныйучасток,наиспользование которогоиспрашивается разрешение,предоставленфизическомуилиюридическомулицу
	Указываютсяоснованиятакоговывода

	2.19.6
	На указанном в заявлении земельномучастке не допускается размещениеобъектов в связи с наличиемпересечения земельного участка сзонамисособымиусловиямииспользованиятерритории
	Указываютсяоснованиятакоговывода

	2.19.7
	К заявлению не приложена схемаграниц земель или части земельногоучастка на кадастровом планетерритории,накоторыхпланируетсяразмещение объекта,предусмотренного перечнем,утвержденным постановлениемПравительстваРоссийской
Федерации от 3 декабря 2014 г. №1300«Обутвержденииперечнявидов объектов, размещениекоторых может осуществляться наземлях илиземельныхучастках,
находящихсявгосударственнойили
	Указываютсяоснованиятакоговывода








	
	муниципальной собственности, безпредоставленияземельныхучасткови установления сервитутов», еслипредоставлениетакойсхемы
предусмотрено в соответствии сзаконом субъекта РоссийскойФедерации.
	

	2.19.8
	В заявлении указаны объекты, непредусмотренные в перечне,утвержденном постановлениемПравительстваРоссийской
Федерации от 3 декабря 2014 г. №1300 «Об утверждении перечнявидов объектов, размещениекоторых может осуществляться наземлях илиземельныхучастках,
находящихся в государственной илимуниципальной собственности, безпредоставления земельных участковиустановления сервитутов».
	Указываютсяоснованиятакоговывода

	2.19.9
	Иные основания для отказа,предусмотренные в соответствии спостановлением Правительства Оренбургской области от 17 марта 2016 г. № 178-п «Об утверждении положения о порядке и условиях размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»
	Указываютсяоснованиятакоговывода



Дополнительноинформируем:	.
Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги послеустраненияуказанныхнарушений.


Данныйотказможетбытьобжалованвдосудебномпорядкепутемнаправленияжалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги в «Выдача разрешенияна использование земель или земельного участка, которые находятсявгосударственнойилимуниципальнойсобственности,безпредоставленияземельныхучастковиустановлениясервитута,публичногосервитута»,атакжевсудебномпорядке. (
Сведенияоб
электроннойподписи
)


Приложение№5
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

Форма заявления о предоставлении услуги

кому:


(наименованиеуполномоченногооргана,осуществляющего
выдачуразрешениянаразмещениеобъекта)
откого:


(полноенаименование,ИНН,ОГРНюридическоголица,ИП)


(контактныйтелефон,электроннаяпочта,почтовыйадрес)


(фамилия,имя,отчество(последнее-приналичии),данные
документа,удостоверяющеголичность,контактныйтелефон,адресэлектроннойпочты,адресрегистрации,адрес
фактическогопроживанияуполномоченноголица)


(данныепредставителязаявителя)


Заявление
овыдачеразрешениянаиспользованиеземель,земельногоучасткаиличасти земельного участка, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена7
	Всоответствиисостатьями39.33и39.34ЗемельногокодексаРоссийскойФедерации(либов соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, законом субъекта Российской Федерацииот	№	),прошувыдатьразрешениенаиспользованиеземельногоучастка(частиземельногоучастка8,земельмуниципальнойнеразграниченнойсобственности)сцелью: __________________ (цельиспользованияземельногоучастка)
На землях ____________________________________________________________________________






насрок ___________________________________________________ (указатьколичествомесяцев)
Кадастровыйномерземельногоучастка(приналичии) 	
Сведенияовырубкедеревьев9___________________________________________________________
Приложение: _______________________________________ (документы,которыепредставилзаявитель)

________________________                             _________                                           _______________________________________________________
(наименованиедолжности)	(подпись)	(фамилияиинициалыуполномоченноголицаорганизации,
направляющейзаявление)
Дата 

7НаименованиезаявленияможетбытьуказановсоответствиисзакономсубъектаРоссийскойФедерации
8Указать,еслитребуетсяиспользованиетолькочастиземельногоучастка
9Укажите количество и вид деревьев и кустарников, которые необходимо вырубить в связи с использованиемземельногоучастка


Приложение№6
к Административном регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
Форма решения об отказе в приеме документов



(наименованиеуполномоченногоорганаместногосамоуправления)

Кому:	


РЕШЕНИЕ
Об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
№	от	

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги«Выдача разрешений на использование земельных участков или размещение объектов на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности муниципальных образований Оренбургской области, и земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»от 	№ 	иприложенныхкнемудокументовприняторешениеоботказевприемедокументов,необходимыхдляпредоставленияуслугипоследующимоснованиям:

	№пунктаадминистративногорегламента
	Наименованиеоснованиядляотказавсоответствиисединымстандартом
	Разъяснениепричинотказавпредоставленииуслуги

	2.15.1
	Представлениенеполногокомплектадокументов
	Указывается	исчерпывающий	переченьдокументов,непредставленныхзаявителем

	2.15.2
	Представленныедокументыутратилисилунамоментобращениязауслугой
	Указывается	исчерпывающий	переченьдокументов,утратившихсилу

	2.15.3
	Представленныедокументысодержатподчисткииисправлениятекста,незаверенные в порядке, установленномзаконодательством	РоссийскойФедерации
	Указываетсяисчерпывающийпереченьдокументов,содержащихподчисткииисправления






	2.15.4
	Представленные в электронной формедокументысодержатповреждения,наличиекоторыхнепозволяетвполномобъемеиспользоватьинформацию и	сведения,содержащиесявдокументахдляпредоставленияуслуги
	Указывается	исчерпывающий	переченьдокументов,содержащихповреждения

	2.15.5
	Несоблюдениеустановленныхстатьей
11Федеральногозаконаот6апреля2011 года № 63-ФЗ «Об электроннойподписи»условийпризнаниядействительности,		усиленнойквалифицированной	электроннойподписи
	Указываютсяоснованиятакоговывода

	2.15.6
	Подачазапросаопредоставленииуслугиидокументов,необходимыхдляпредоставления услуги, в электроннойформеснарушениемустановленныхтребований
	Указываютсяоснованиятакоговывода

	2.15.7
	Неполноезаполнениеполейвформезаявления,втомчислевинтерактивнойформезаявления наПортале
	Указываютсяоснованиятакоговывода


Дополнительно информируем:	.Вывправеповторнообратитьсяcзаявлениемопредоставленииуслугипослеустраненияуказанныхнарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги в	, а также в судебном порядке.
 (
Сведения об
Электронной подписи
)






Приложение№7
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
кому:


(наименованиеуполномоченногооргана,осуществляющего
выдачуразрешениянаразмещениеобъекта)
откого: ____________________________

(полноенаименование,ИНН,ОГРНюридическоголица,ИП)


(контактныйтелефон,электроннаяпочта,почтовыйадрес)


(фамилия,имя,отчество(последнее -приналичии),данные
документа, удостоверяющего личность, контактный телефон,адресэлектроннойпочты,адресрегистрации,адрес
фактическогопроживанияуполномоченноголица)
_____________________________________________________
(данныепредставителязаявителя)

Заявление
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах


Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в	.
(указываются реквизиты и название документа,
выданногоуполномоченныморганомврезультате
предоставлениямуниципальнойуслуги)
Приложение (приналичии):	.
(прилагаютсяматериалы,обосновывающиеналичие
опечаткии(или)ошибки)

Подпись заявителя	

Дата 	







Приложение № 8
Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги
	
Основание для начала
Административной процедуры
	

Содержание
Административных действий
	
Срок выполнения административных действий
	
Должностное лицо, ответственное за выполнение
Административного действия
	Место выполнения административного действия/используемая
Информационная система
	Критерии принятия решения
	
Результат
Административного действия, способ
фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
1.Проверкадокументовирегистрациязаявления

	Поступление 
заявленияи
документовдля
предоставления
муниципальной
услуги в орган
местного 
самоуправления
	Приемипроверка  
комплектностидокументовна
наличие/отсутствиеоснований
дляотказавприеме
документов,предусмотренных
пунктом2.15
Административного
регламента
	1рабочий день
	Должностное лицо
органа местного
самоуправления, 
ответственноеза
предоставление
муниципальной
услуги
	Орган местного
самоуправления
/ГИС
	
	Регистрациязаявленияи
документоввГИС
(присвоениеномераи
датирование);
назначение
должностноголица,
ответственногоза
предоставление
муниципальнойуслуги, ипередачаему
документов




	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	





































































	Вслучаевыявленияоснованийдляотказавприемедокументов, направлениезаявителювэлектроннойформе в личный кабинет на Портале решения об отказе вприеме документов,необходимых дляпредоставлениямуниципальной услуги
	1рабочий день
	
	
	
	

	
	В случае непредставления втечениеуказанногосроканеобходимых документов(сведений из документов), неисправления выявленныхнарушений, формирование инаправление заявителю вэлектронной форме в личныйкабинетнаПорталеуведомленияоботказевприемедокументов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, суказаниемпричинотказа
	
	
	
	
	








	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	




































































	В случае отсутствия основанийдляотказавприемедокументов, предусмотренныхпунктом 2.15 Административногорегламента,регистрация
заявления в электронной базеданныхпо учетудокументов
	1рабочий день
	Должностное лицооргана местного самоуправления,ответственное зарегистрацию корреспонденции
	Орган местного самоуправления/ГИС
	
	

	
	Проверказаявленияидокументовпредставленных
дляполучениямуниципальнойуслуги
	
	должностное лицооргана местного самоуправления,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги
	Орган местного самоуправления /ГИС
	
	Направленное
заявителю электронноесообщение о приемезаявления крассмотрению либоотказавприеме
заявления крассмотрению

	
	Направление заявителюэлектронного сообщения оприеме заявления крассмотрению либо отказа вприеме заявления крассмотрению с обоснованиемотказа





	
	
	
	наличие/отсутствие основанийдля отказа вприеме
документов,предусмотренных пунктом2.12
Административного регламента
	








	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	2.ПолучениесведенийпосредствомСМЭВ

	
	Пакетзарегистрированных документов,поступивших
должностному лицу,ответственному запредоставлениемуниципальной услуги

















	Направление
межведомственныхзапросовворганы и организации,указанные в пункте 2.3Административногорегламента
	В деньрегистрациизаявления идокументов
	Должностное лицооргана местного самоуправления,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги
	Орган местного самоуправления /ГИС/СМЭВ
	Отсутствиедокументов,
необходимыхдля
предоставления муниципальной услуги,находящихся враспоряжениимуниципальных органов(организаций)
	Направление
межведомственного запроса в органы(организации),
предоставляющие
документы (сведения),предусмотренныепунктами 2.12Административногорегламента,втомчислесспользованиемСМЭВ

	
	
	Получениеответовна
межведомственные запросы,формирование полногокомплектадокументов









	5 рабочих днейсо днянаправлениямежведомственного запросав орган илиорганизацию,предоставляющиедокументиинформацию,
если иные
	Должностное лицооргана местного самоуправления,ответственное запредоставлениемуниципальной услуги
	Орган местного самоуправления /ГИС/СМЭВ
	
	Получениедокументов(сведений),необходимых дляпредоставления
муниципальной услуги
















	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	3. Рассмотрение документов и сведений

	
	Пакет 
зарегистрированных 
документов, 
поступивших 
должностному 
лицу, ответственному 
за предоставление 
муниципальной 
услуги
	Проведение соответствия 
документов и сведений 
требованиям нормативных 
правовых актов 
предоставления 
муниципальной услуги 
	В день 
получения 
межведомств 
енных запросов
	должностное лицо 
органа местного самоуправления, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной
услуги
	Орган местного самоуправления / ГИС
	основания 
отказа в 
предоставлении 
муниципальн 
ой услуги, 
предусмотренн 
ые пунктом 2.19 
Администрати 
вного 
регламента
	проект результата 
предоставления 
муниципальной услуги 
по формам, 
приведенным в 
Приложениях № 2 - 
№ 4 
к Административному 
регламенту

	
	4.  Принятие решения

	
	Проект результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги по формам 
согласно 
Приложениях № 2 - № 4 к 
Административному 
регламенту
	Принятие решения о 
предоставления 
муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
услуги.
Формирование решения о 
предоставлении 
муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги
	10 – рабочих дней в случае, если заявление в орган местного самоуправления подано в целях получения разрешения на размещение объекта;

25 – календарных дней в случае, если заявление в орган местного самоуправления подано в целях получения  разрешения на использование

	должностное лицо 
органа местного самоуправления, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной услуги; Руководитель 
органа местного самоуправления или иное 
уполномоченное имлицо
	Орган местного самоуправления / ГИС
	
	Результат 
предоставления 
муниципальной услуги 
по формам, 
приведенным в 
Приложениях № 2 - 
№ 4к Административному 
регламенту, 
подписанный усиленной 
квалифицированной 
подписьюруководителем
органа местного самоуправления или иного уполномоченного им 
лица

	
	5.Выдачарезультата

	
	Формирование ирегистрациярезультатамуниципальнойуслуги, указанного впункте 3.1 Административного регламента, в формеэлектронного
документавГИС




	Регистрация результатапредоставлениямуниципальнойуслуги
	Послеокончанияпроцедурыпринятиярешения (вобщий срокпредоставлен
ия муниципальной услугине
включается)
	Должностное лицооргана местного самоуправления,ответственное запредоставлениемуниципальной услуги
	Орган местного самоуправления / ГИС
	
	Внесение сведений оконечном результатепредоставлениямуниципальной услуги

	
	
	Направление вмногофункциональныйцентр результата муниципальной услуги,указанного в пункте 3.1Административногорегламента, в формеэлектронного документа,подписанного усиленнойквалифицированнойэлектронной подписьюуполномоченного
должностного лицаоргана местного самоуправления
	В сроки,установленные соглашениемо взаимодействии междуорганом местного самоуправления и многофункциональнымцентром
	Должностное лицооргана местного самоуправления, ответственное запредоставлениемуниципальной услуги
	Уполномоченныйорган/ АИС
МФЦ
	Указаниезаявителемв Запросе способавыдачирезультатамуниципальной услуги вмногофункциональном центре,а также подачаЗапроса черезмногофункциональныйцентр
	Выдача результата
муниципальной услугизаявителю в форме 
бумажного документа, 
подтверждающего 
содержание 
электронного документа, 
заверенного печатью 
многофункционального 
центра; 
внесение сведений в 
ГИС о выдаче 
результата 
государственной 
(муниципальной) услуги

	
	
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет на Портале
	В день регистрации и результата предоставления
муниципальной услуги
	должностное лицо органа местного самоуправления,ответственное   запредоставление муниципальной услуги
	ГИС
	
	Результат муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет на Портале

	6.Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений
	

	Формирование и регистрация результата
муниципальной
услуги, указанного в
пункте3.1 Административного регламента, в форме электронного документав ГИС
	Внесение сведений о результате предоставления муниципальной услуги, указанномвпункте3.1 Административного регламента, в реестр решений
	1рабочийдень
	должностное лицо органа местного самоуправления, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	-
	Результат
предоставления муниципальной услуги, указанныйвпункте3.1 Административного регламента внесен в реестр
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с. Надеждинка

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах»


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ                       «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Оренбургской области от 09.11.2022 № 1179-пп «Об утверждении перечня массовых социально значимых услуг, предоставляемых в Оренбургской области, и о внесении изменений в некоторые постановления Правительства Оренбургской области», Постановлением Правительства Оренбургской области от 15.07.2016                № 525-п «О переводе в электронный вид государственных услуг и типовых муниципальных услуг, предоставляемых в Оренбургской области», протоколом от 24.10.2023 № 5-пр заседания комиссии по цифровому развитию и использованию информационных технологий в Оренбургской области, руководствуясь Уставом муниципального образования Надеждинский сельсовета Саракташского района Оренбургской области:


1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах» согласно приложению к настоящему постановлению.

2.Настоящее постановление вступает в силу после дня его опубликования в информационном бюллетене «Надеждинский сельсовет» и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования Надеждинский сельсовета Саракташского района Оренбургской области.


3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.



ВРИП главы муниципального образования                                  Ю.Л.Яковлева
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Разослано: прокуратуре района, официальный сайт сельсовета, информационный бюллетень «Надеждинский сельсовет»,  в дело

Приложение 
к постановлению 
администрации МО Надеждинский сельсовет
Саракташского района 
от 02.06.2025 № 28-п




Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах» 

I.Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги  (далее - административный регламент) «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах»  (далее -муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах в Оренбургской области    Уполномоченным органом.

1.2. Круг Заявителей

Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (далее- Заявитель).
Интересы заявителей, указанных в пункте1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее-представитель).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги
в соответствии с вариантом предоставления муниципальной
услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным
в результате анкетирования, проводимого органом,
предоставляющим услугу (далее - профилирование),
а также результата, за предоставлением
которого обратился заявитель

Для предоставления муниципальной услуги профилирование и анкетирование не предусмотрено.
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления муниципальной услуги может быть получена на официальном сайте министерства www.mpr.orb.ru, а также в электронной форме в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - ЕПГУ).
Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), участвующих в предоставлении муниципальной услуги (при наличии соглашения о взаимодействии), указывается на официальном сайте министерства природных ресурсов, экологии и имущественных отношений Оренбургской области, информационных стендах в местах, предназначенных для предоставления муниципальной услуги.
При консультировании заявителей должностные лица министерства предоставляют информацию по следующим вопросам:
- о правовых основаниях для предоставления муниципальной;
- о графике работы;
- о круге заявителей муниципальной услуги и требованиях к ним;
- о порядке, сроках и условиях предоставления муниципальной услуги;
- о перечне необходимых документов для предоставления муниципальной услуги;
- об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителями самостоятельно на официальном сайте министерства в сети Интернет, ЕПГУ, официальном сайте МФЦ - www.orenmfc.ru (при наличии соглашения о взаимодействии).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга: «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах». 
Муниципальная услуга носит заявительный порядок обращения.

2.2. Наименование органа, предоставляющего
муниципальную услугу

Муниципальная услуга «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах»,осуществляется уполномоченным органом.
Непосредственное рассмотрение, проверку и подготовку проектов документов осуществляет уполномоченное структурное подразделение министерства (далее - уполномоченное подразделение): управление по предоставлению земельных участков.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют органы государственной власти, уполномоченные органы, организации, к компетенции которых относится запрашиваемая информация.
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае, если запрос о предоставлении муниципальной услуги может быть подан в многофункциональный центр) отсутствует.
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;
- решение об отказе в проведении аукциона.
Результат предоставления муниципальной услуги оформляется распоряжением министерства (для решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка) или письмом министерства (для решения об отказе в проведении аукциона) за подписью уполномоченного должностного лица министерства, с указанием даты принятия решения и номера, присвоенного в результате регистрации документа в автоматизированной системе электронного документооборота и делопроизводства в органах исполнительной власти Оренбургской области (далее - АСЭД).
Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:
а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в многофункциональном центре.
Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю с использованием ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (далее - ЭП).
Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления услуги и подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной ЭП, на своих технических средствах, а также возможность направления такого электронного документа в иные органы (организации).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более чем 2 месяца со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги:
в министерстве, в том числе в случае, если заявление подано заявителем посредством почтового отправления в уполномоченный орган;
на ЕПГУ, на официальном сайте уполномоченного органа в сети Интернет;
в МФЦ, в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии).
Передача запроса о предоставлении муниципальной услуги из МФЦ в уполномоченный орган, передача результата предоставления муниципальной услуги из министерства в МФЦ осуществляются в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и уполномоченным органом, но не позднее рабочего дня, следующего за днем приема запроса о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, за днем присвоения в министерстве реквизитов документам, являющимся результатом предоставления муниципальной услуги. 
Выдача (направление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в министерстве производится в день их подписания или не позднее следующего рабочего дня.
Выдача (направление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ производится в день их получения из министерства или не позднее следующего рабочего дня.
Положения, указанные в подразделе 2.4. раздела II административного регламента, приводятся для каждого варианта предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 3.1 административного регламента.

[bookmark: P121]2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) министерства, а также их должностных лиц, государственных служащих, работников размещаются на официальном сайте министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на ЕПГУ при наличии технической возможности.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для каждого варианта предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приводится в пунктах 3.3.1.3, 3.3.2.3 административного регламента.
Способы подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги приводятся в подразделах административного регламента, содержащих описания вариантов предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: P191]2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления каждого варианта муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для каждого варианта предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для каждого варианта предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке каждого варианта предоставления муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для приостановления в предоставлении каждого варианта предоставления муниципальной услуги, не установлены.
[bookmark: P233]2.8.2. Основания для отказа в предоставлении каждого варианта предоставления муниципальной услуги приводятся в подпунктах 3.3.1.13, 3.3.3.13 настоящего Административного регламента.

[bookmark: P256]2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги происходит без взимания государственной пошлины или иной платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги
и при получении результата предоставления
муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или получения результата предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.
Запись на прием в многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) для подачи запроса заявителя может осуществляться посредством ЕПГУ при наличии технической возможности, при этом заявителю обеспечивается возможность:
а) ознакомления с режимом работы МФЦ, а также с доступными для записи на прием датами и интервалами времени приема;
б) записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей.
При осуществлении записи на прием с использованием ЕПГУ МФЦ не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.
Запись на прием в МФЦ для подачи запроса осуществляется через официальный сайт МФЦ, посредством личного обращения или по номерку телефону.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя
о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его поступления специалистом отдела по управлению делами министерства в порядке, определенном инструкцией по делопроизводству, а также специалистом МФЦ (в отношении запросов, поступивших в МФЦ).
Орган исполнительной власти/организация обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поданных с использованием ЕПГУ, без необходимости повторного представления заявителями таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (далее - ГИС ОГД), платформе государственных сервисов v2.0 (ПГС) для Оренбургской области (далее - ПГС 2.0), а также в министерстве в порядке, предусмотренном инструкцией по делопроизводству в органах исполнительной власти Оренбургской области.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются
Муниципальные услуги

Требования к помещениям, в которых предоставляется каждый вариант предоставления муниципальной услуги, в том числе залам ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении каждого варианта предоставления муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимым для предоставления каждого варианта предоставления муниципальной услуги, а также требований к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте министерства, а также на ЕПГУ (при наличии технической возможности).

2.13. Показатели доступности
и качества муниципальной услуги

Перечень показателей качества и доступности каждого варианта предоставления муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для каждого варианта предоставления муниципальной  услуги, возможности подачи запроса на получение каждого варианта предоставления муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления каждого варианта предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления каждого варианта предоставления муниципальной  услуги), предоставлении каждого варианта предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления каждого варианта предоставления муниципальной услуги, доступности инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения каждого варианта предоставления муниципальной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления каждого варианта предоставления муниципальной услуги, а также получения результата каждого варианта предоставления услуги, размещены на официальном сайте министерства, а также на ЕПГУ (при наличии технической возможности).

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.14.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления каждого варианта муниципальной услуги, и размер платы за их предоставление отсутствуют.
2.14.2. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не оказывается в связи с отсутствием территориальных подразделений министерства.
2.14.3. При предоставлении уполномоченным органом каждого варианта  муниципальной услуги через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и уполномоченным органом осуществляется:
а) прием запроса о предоставлении каждого варианта муниципальной услуги;
б) информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления каждого варианта муниципальной услуги в МФЦ, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги;
в) извещение заявителя о результате рассмотрения заявления;
г) выдача результата предоставления каждого варианта муниципальной услуги заявителю, в т.ч. в виде документа на бумажном носителе, направленного уполномоченным органом, подтверждающего содержание электронного документа (в случае подачи заявления в электронной форме через ЕПГУ).
Особенности выполнения административных процедур в МФЦ, а также порядок и сроки передачи документов устанавливаются соглашением о взаимодействии между МФЦ и уполномоченным органом.
2.14.4. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления каждого варианта муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения каждого варианта муниципальной услуги, на официальном сайте Министерства в сети Интернет и на ЕПГУ.
2.14.5. При предоставлении каждого варианта муниципальной услуги в электронной форме осуществляется:
а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
б) формирование запроса о предоставлении услуги;
в) прием и регистрация уполномоченным органом запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
г) получение результата предоставления услуги;
д) получение сведений о ходе выполнения запроса;
е) осуществление оценки качества предоставления услуги;
ж) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) министерства, должностного лица министерства либо государственного служащего.
Особенности предоставления каждого варианта муниципальной  услуги в электронной форме определяются в соответствии с приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату» (далее - Порядок подачи заявлений в электронном виде).
2.14.6. Перечень информационных систем, используемых при предоставлении каждого варианта муниципальной услуги: ЕПГУ; ГИС ОГД; ПГС 2.0; системе исполнения регламентов Информационной системы оказания услуг Оренбургской области (далее - ИС СИР СОУ ОО); система электронного документооборота АСЭД (далее - АСЭД).

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие варианты:
- решение о проведении аукциона по продаже земельного участка;
- решение о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка.
Для целей настоящего раздела под руководителями уполномоченного подразделения, осуществляющими визирование проектов документов, понимаются начальник управления (начальник отдела в составе управления) по предоставлению земельных участков министерства.
Установленные настоящим разделом административные процедуры и действия осуществляются в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, с учетом особенностей, установленных Порядком подачи заявлений в электронном виде. Визирование электронных документов осуществляется в АСЭД.
Установленные настоящим разделом административные процедуры и действия осуществляются через МФЦ при наличии соглашения о взаимодействии между МФЦ и уполномоченным органом.
При предоставлении каждого варианта предоставления муниципальной  услуги в электронной форме (при подаче заявления через ЕПГУ) заявителю обеспечиваются:
- получение информации о порядке и сроках каждого варианта предоставления  муниципальной услуги;
- запись на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении каждого варианта предоставления муниципальной услуги (далее - запрос);
- формирование запроса;
- прием и регистрация исполнительным органом Оренбургской области запроса и иных документов, необходимых для предоставления каждого варианта предоставления муниципальной услуги;
- получение результата каждого варианта предоставления услуги;
- получение сведений о ходе выполнения запроса;
- осуществление оценки качества для каждого варианта предоставления муниципальной услуги;
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) исполнительного органа Оренбургской области, предоставляющего каждый вариант предоставления муниципальной услуги, МФЦ, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, а также их должностных лиц, государственных служащих, работников.
Уведомление о завершении действий при предоставлении каждого варианта предоставления муниципальной услуги в электронной форме (при подаче заявления через ЕГПУ) направляется заявителю в срок, не превышающий 1 рабочего дня после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием ЕГПУ.
При предоставлении каждого варианта предоставления муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляются:
а) уведомление о записи на прием в МФЦ, содержащее сведения о дате, времени и месте приема;
б) уведомление о приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление о приеме и регистрации документов, необходимых для каждого варианта предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема документов, необходимых для каждого варианта предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления каждого варианта предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления каждого варианта предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления каждого варианта предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении каждого варианта предоставления муниципальной услуги и возможности получения результата предоставления каждого варианта предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении каждого варианта предоставления муниципальной	услуги.
Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления каждого варианта предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.
Заявитель вправе отозвать (оставить без рассмотрения) поданное заявление о предоставлении каждого варианта предоставления муниципальной услуги. В этом случае ответ заявителю не дается.

3.2. Описание административной процедуры профилирования заявителя

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. 
Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги приведены в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту

3.3. Описание вариантов предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Предоставление земельного участка в собственность за плату на торгах

3.3.1.1. Результатом предоставления данного варианта предоставления муниципальной услуги является:
- решение о проведении аукциона по продаже земельного участка;
	- решение об отказе в проведении аукциона.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной  услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги является:
- подписанное уполномоченным органом аспоряжение «О проведении аукциона в электронной форме на праве заключения договора купли-продажи земельного участка»,
- отказ о проведении аукциона  по продаже земельного участка.
3.3.1.2. Максимальный срок предоставления данного варианта предоставления муниципальной услуги составляет не менее 2 месяцев со дня регистрации заявления о предоставлении данного варианта предоставления муниципальной услуги:
- в министерстве, в том числе в случае, если заявление подано заявителем посредством почтового отправления в уполномоченный орган;
- на ЕПГУ, на официальном сайте министерства в сети Интернет;
- в МФЦ в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии).
Передача запроса о предоставлении данного варианта предоставления муниципальной услуги из МФЦ в уполномоченный орган, передача результата данного варианта предоставления муниципальной услуги из министерства в МФЦ осуществляются в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и уполномоченным органом, но не позднее рабочего дня, следующего за днем приема запроса о предоставлении данного варианта предоставления муниципальной услуги в МФЦ, за днем присвоения в министерстве реквизитов документам, являющимся результатом предоставления данного варианта предоставления муниципальной услуги.
3.3.1.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для каждого варианта предоставления муниципальной услуги и обязательных в соответствии с законодательством Российской Федерации, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление по форме, указанной в приложении № 1 к административному регламенту (если предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронном виде через ЕПГУ, заявление заполняется по форме, представленной на ЕПГУ, и отдельно заявителем не представляется);
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (не требуется в случае, если представление документов осуществляется в электронном виде через ЕПГУ и заявитель прошел авторизацию через единую систему идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА));
3) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН) об объекте недвижимости (здании, сооружении, помещении в здании, сооружении, объекте незавершенного строительства, земельном участке);
2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
Если документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в настоящем пункте, не представляются заявителем самостоятельно, они запрашиваются уполномоченными должностными лицами в муниципальных органах, уполномоченных органахи подведомственных государственным органам или уполномоченным органам, в распоряжении которых находятся указанные документы.
Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, не предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
Непредставление заявителем документов, перечисленных в настоящем пункте, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальнойуслуги. представитель заявителя.
3.3.1.4. Документы представляются (направляются) в подлиннике (в копиях, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых специалистом отдела по управлению делами министерства, осуществляющим прием документов (далее - специалист отдела по управлению делами министерства), специалистом МФЦ, осуществляющим прием документов в МФЦ (далее - специалист МФЦ).
Копии документов представляются одновременно с подлинниками. Специалист отдела по управлению делами министерства, специалист МФЦ при личном приеме документов сверяют подлинный экземпляр с копией и возвращают подлинник документа заявителю.
Заявитель вправе представить документы следующими способами:
1) посредством личного обращения;
2) в электронном виде;
3) почтовым отправлением.
Заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе в подлинниках либо в виде копий представляются заявителем посредством личного обращения в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии).
Документы в электронной форме, включая сформированный в электронной форме запрос, представляются заявителем с использованием ЕПГУ. Заявление в виде электронного документа может быть направлено на электронную почту министерства.
Заявитель вправе представить дополнительные документы для предоставления муниципальной услуги.
3.3.1.5. В случае направления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтовой (курьерской) связи на бумажном носителе к такому заявлению прилагается копия документа, подтверждающего личность заявителя, а в случае направления такого заявления представителем юридического или физического лица - копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.
По желанию заявителя (представителя заявителя) подлинные экземпляры документов, направленных им почтовым отправлением, возвращаются ему одновременно с выдачей (направлением) результата предоставления муниципальной услуги.
3.3.1.6. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, и следующим требованиям:
- разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники;
- указание без сокращений фамилии, имени, отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения), телефона;
- отсутствие в документах неоговоренных исправлений.
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
В целях представления электронных образов документов сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется:
- непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi;
- в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений;
- в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;
- в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения.
Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе.
В случае когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip.
3.3.1.7. Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):
- электронной подписью заявителя (представителя заявителя);
- усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).
Заявление в форме электронного документа от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):
- лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;
- представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
При подаче заявления в форме электронного документа к нему прилагаются документы, предусмотренные настоящим подразделом, в виде электронных документов или электронных образов документов.
Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление в форме электронного документа представляется представителем заявителя), копия доверенности (в случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующего на основании доверенности) прилагаются в виде электронных образов таких документов.
Представления документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление в форме электронного документа представляется представителем заявителя), не требуется в случае представления заявления в электронном виде посредством отправки через личный кабинет заявителя на ЕПГУ, а также если заявление в форме электронного документа подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.
3.3.1.8. Заявления в форме электронного документа предоставляются в уполномоченный орган в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf (если указанные заявления предоставляются посредством электронной почты) или путем заполнения электронной формы запроса (при подаче указанных заявлений посредством ЕПГУ).
При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через ЕПГУ применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение электронных форм, без необходимости дополнительной подачи запроса заявителя в какой-либо иной форме, а также прикрепление к заявлениям электронных копий документов:
заявление, направляемое от физического лица, юридического лица либо индивидуального предпринимателя, должно быть заполнено по форме, представленной на ЕПГУ.
Форматно-логическая проверка сформированного в электронной форме запроса заявителя осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
При формировании запроса заявителя в электронной форме заявителю обеспечиваются:
возможность копирования и сохранения документов, необходимых для предоставления услуги;
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ;
возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированным запросам - в течение не менее 3 месяцев.
3.3.1.9. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.3.1.10. Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, не предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, уполномоченных органов, либо подведомственных государственным органам или уполномоченным органам, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
3.3.1.11 За представление недостоверных или неполных сведений заявитель несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.3.1.12. Исчерпывающий перечень административных процедур по предоставлению данного варианта предоставления муниципальной услуги:
- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления данного варианта предоставления муниципальной услуги;
- проверка соблюдения Порядка подачи заявления в электронном виде;
- формирование и направление межведомственных запросов;
- рассмотрение поступившего заявления, проверка документов, подготовка проектов решений;
- принятие решения о проведении аукциона, об отказе в проведении аукциона;
- выдача (направление) результата данного варианта предоставления муниципальной услуги заявителю.
Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, не предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением данного варианта предоставления муниципальной услуги.
Непредставление заявителем документов, перечисленных в настоящем пункте, не является основанием для отказа в предоставлении данного варианта предоставления муниципальной услуги.
3.3.1.13. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона «О государственной регистрации недвижимости»;
2) на земельный участок не зарегистрировано право государственной собственности Оренбургской области;
3) в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;
4) в отношении земельного участка отсутствуют сведения о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;
5) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;
5.1) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона;
6) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
7) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
8) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 настоящего Кодекса, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации;
10) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с Федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды;
11) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;
12) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;
13) земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном развитии;
14) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;
15) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой Оренбургской области или адресной инвестиционной программой;
16) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;
17) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;
18) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;
19) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
3.3.1.14. Решение об отказе в предоставления каждого варианта муниципальной услуги подписывается уполномоченным должностным лицом министерства и выдается заявителю с указанием причин отказа.
Решение об отказе в предоставлении каждого варианта муниципальной  услуги выдается (направляется) заявителю не позднее следующего рабочего дня с даты принятия такого решения.
Решение об отказе в предоставлении каждого варианта муниципальной услуги по запросу, поданному в электронной форме через ЕПГУ, подписывается уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной ЭП и направляется заявителю через ЕПГУ не позднее следующего рабочего дня с даты принятия такого решения.
После устранения причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении каждого варианта муниципальной  услуги, заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги.
Не допускается отказ предоставления  каждого варианта муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления каждого варианта муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления каждого варианта муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ.
3.3.1.15. Решение об отказе в предоставлении каждого варианта предоставления муниципальной услуги подписывается уполномоченным должностным лицом министерства и выдается заявителю с указанием причин отказа.
Решение об отказе в предоставлении каждого варианта предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю не позднее следующего рабочего дня с даты принятия такого решения.
Решение об отказе в предоставлении каждого варианта предоставления муниципальной услуги по запросу, поданному в электронной форме через ЕПГУ, подписывается уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной ЭП и направляется заявителю через ЕПГУ не позднее следующего рабочего дня с даты принятия такого решения.
После устранения причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении каждого варианта предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной  услуги.
Не допускается отказ предоставления каждого варианта предоставления муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления каждого варианта предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления каждого варианта предоставления муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ.

3.3.2. Описание административной процедуры
предоставления земельного участка в собственность за плату на торгах

3.3.2.1. Прием и регистрация заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
1) Основанием для начала административной процедуры является поступление в МФЦ, в уполномоченный орган заявления о предоставлении каждого варианта муниципальной услуги с приложением пакета документов согласно п 2.6.1 административного регламента.
Подача заявления возможна заявителем, а также представителем заявителя.
Подача заявления в МФЦ возможна при наличии соглашения о взаимодействии.
Подача заявления в территориальный орган невозможна в связи с отсутствием территориальных подразделений министерства.
Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не оказывается (прием органом исполнительной власти или многофункциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждого варианта муниципальноой услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не осуществляется).
2) При личном обращении лицо, подающее заявление о приобретении прав на земельный участок, предъявляет специалисту отдела по управлению делами министерства, специалисту МФЦ документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физического лица - документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется специалистом отдела по управлению делами министерства, специалистом МФЦ и приобщается к поданному заявлению.
Специалист отдела по управлению делами министерства, специалист МФЦ, сверяет подлинный экземпляр представленных заявителем документов с копией и возвращает оригинал документа заявителю.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.
Мониторинг поступления заявлений через ЕПГУ осуществляется специалистом уполномоченного подразделения, определенным начальником уполномоченного подразделения. При поступлении нового заявления указанный специалист передает один экземпляр заявления в отдел по управлению делами министерства для регистрации в порядке, предусмотренном инструкцией по делопроизводству в органах исполнительной власти Оренбургской области (в целях подтверждения факта поступления заявления и закрепления его за исполнителем), на второй экземпляр заявления накладываются соответствующие резолюции уполномоченного должностного лица, и передается в работу исполнителю.
После получения заявления в форме электронного документа через ЕПГУ с резолюцией уполномоченного должностного лица министерства исполнитель осуществляет действия, необходимые для направления заявителю информации о статусе заявления «Зарегистрировано».
При поступлении заявления в форме электронного документа через ЕПГУ уполномоченное должностное лицо министерства действует в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, указанных в подразделе 2.5 административного регламента.
Заявление, направляемое через ЕПГУ, должно быть заполнено в электронной форме запроса, представленной на ЕПГУ.
Заявление в форме электронного документа и прилагаемые к нему электронные документы (электронные образы документов) формируются и подписываются в соответствии с особенностями, установленными пунктами 2.6.3 - 2.6.8 административного регламента.
Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации отсутствуют
3) Специалист МФЦ, ответственный за доставку документов, не позднее рабочего дня, следующего за днем приема заявления в МФЦ, по описи передает документы в уполномоченный орган для их рассмотрения и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
4) Поступившее заявление с приложенными к нему документами регистрируется отделом по управлению делами министерства в день поступления.
Регистрация заявления, поступившего в МФЦ, осуществляется в информационной системе многофункциональных центров Оренбургской области, а также в министерстве в день его поступления из МФЦ.
Регистрация заявления в форме электронного документа, поступившего через ЕПГУ, осуществляется в ГИС ОГД (ПГС 2.0), а также в системе электронного документооборота министерства.
Регистрация заявления в форме электронного документа, поступившего на электронную почту, осуществляется в порядке, установленном актами по делопроизводству, в министерстве.
Получение заявления в форме электронного документа и прилагаемых к нему документов подтверждается уполномоченным органом путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения уполномоченным органом указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления).
Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом специалистом отдела по управлению делами (в отношении заявлений, поступивших на электронную почту) или через ЕПГУ (в отношении заявлений, поступивших на ЕПГУ) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в уполномоченный орган.
5) На зарегистрированное заявление накладывается резолюция заместителя министра, координирующего деятельность уполномоченного подразделения, после чего зарегистрированное заявление передается в уполномоченное подразделение министерства.
В отсутствие заместителя министра, координирующего деятельность уполномоченного подразделения, зарегистрированное заявление передается в уполномоченное подразделение министерства непосредственно.
Максимальный срок выполнения данного действия - не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в уполномоченный орган.
6) Не позднее рабочего дня, следующего за днем получения руководителем уполномоченного подразделения заявления и пакета документов, он знакомится с его содержанием, анализирует, назначает ответственного специалиста (далее - исполнитель) и дает исполнителю в письменном виде поручения, рекомендации.
7) Критерием принятия решения является факт поступления заявления с приложенными к нему документами или личное обращение лица, подающего заявление с приложенными к нему документами.
8) Результатом настоящей административной процедуры является регистрация заявления в министерстве.
9) Способом фиксации административной процедуры является присвоение регистрационного номера поступившему документу, внесение в регистрационно-контрольную форму базы электронного документооборота содержания резолюций, поступление документа исполнителю.

3.3.2.2. Проверка соблюдения Порядка
подачи заявления в электронном виде

1) Основанием для начала административной процедуры является поступление исполнителю заявления в форме электронного документа о предоставлении каждого варианта муниципальной услуги с приложением пакета документов.
Исполнитель осуществляет проверку соблюдения заявителем Порядка подачи заявления в электронном виде и при выявлении нарушений осуществляет подготовку в адрес заявителя уведомления о том, что его заявление не будет рассматриваться уполномоченным оорганом с указанием допущенных заявителем нарушений.
Уведомление о невозможности рассмотрения заявления направляется руководителем уполномоченного подразделения в форме электронного сообщения указанным заявителем в заявлении способом.
В случае если нарушения порядка подачи заявления в электронном виде не выявлены, исполнитель обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
2) Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет - не позднее рабочего дня, следующего за днем получения исполнителем заявления (в случае, если нарушения порядка подачи заявления в электронном виде не выявлены), или не более 2 рабочих дней (при наличии оснований для направления уведомления о невозможности рассмотрения заявления).
3) Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) нарушений Порядка подачи заявления в электронном виде.
4) Результатом настоящей административной процедуры является уведомление заявителя о невозможности рассмотрения заявления или обеспечение выполнения дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
5) Способом фиксации административной процедуры является формирование и направление заявителю уведомления о невозможности рассмотрения заявления (при выявлении нарушений порядка подачи заявления в электронном виде).

3.3.2.3. Формирование и направление межведомственных запросов

1) Основанием для начала административной процедуры является отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях в соответствии с нормативными правовыми актами и могут быть получены посредством межведомственного информационного взаимодействия.
2) Исполнитель осуществляет подготовку и направление запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления, подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления каждого варианта муниципальной услуги.
Направляемые в межведомственном запросе сведения формируются в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Межведомственный запрос подписывается уполномоченным должностным лицом министерства.
Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.
Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации не может превышать сроки, установленные Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
Межведомственный запрос направляется в следующие органы и (или) организации, в распоряжении которых находятся запрашиваемые документы:
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области (запрашиваемые сведения - выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об объекте недвижимости (здании, сооружении, помещении в здании, сооружении, объекте незавершенного строительства, земельном участке));
- Управление Федеральной налоговой службы по Оренбургской области (запрашиваемые сведения - выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей).
При отсутствии в министерстве информации, необходимой для установления соответствия цели использования земельного участка, указанной в заявлении, утвержденной градостроительной документации, направляется запрос посредством АСЭД в органы местного самоуправления городских округов и муниципальных районов, уполномоченные на ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, о возможности использования земельного участка в запрашиваемых целях.
Возможность использования земельного участка запрашивается на предмет соответствия цели, указанной в заявлении:
- документам территориального планирования муниципального образования (генеральный план поселения, городского округа);
- правилам землепользования и застройки поселения, городского округа, с обязательным указанием при ответе наименования территориальной зоны, к которой относится земельный участок, и полного перечня основных, условно разрешенных и вспомогательных видов разрешенного использования и предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции на земельном участке;
- документации по планировке территории (проект планировки, проект межевания), с обязательным указанием при ответе на отнесение земельного участка к участкам, землям, территориям общего пользования.
Максимальный срок выполнения данного действия - не позднее рабочего дня, следующего за днем получения заявления исполнителем.
3) Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) в представленном пакете документов тех, которые необходимы в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях и могут быть получены посредствам межведомственного взаимодействия
4) Результатом административной процедуры является получение из органов государственной власти, органов местного самоуправления, подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.
5) Способом фиксации административной процедуры является регистрация в министерстве поступивших документов.

3.3.2.4. Проведение государственной регистрации права
государственной собственности на земельный участок, получение информации о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения),предусмотренной законодательством 
Российской Федерации о градостроительной деятельности

1) Основанием для начала административной процедуры является наличие у исполнителя заявления с комплектом поступивших документов, в том числе в порядке межведомственного взаимодействия.
2) Исполнитель предварительно рассматривает заявление и проверяет наличие либо отсутствие оснований, предусмотренных пп. 1, 5 - 19 п. 8 ст. 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, по которым земельный участок не может быть предметом аукциона.
Исполнитель вправе по телефону задать заявителю вопросы по заявлению, представленным документам, уточнить возможность и срок предоставления недостающих документов или обратиться к организации, выдавшей документ.
Дополнительные документы и (или) информация в процессе предоставления муниципальной услуги предоставляются по желанию заявителя в пределах срока принятия решения о предоставлении (об отказе) в предоставлении муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги, в том числе при необходимости получения от заявителя дополнительных сведений, в соответствии с законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
3) В случае если основания, предусмотренные пп. 1, 5 - 19 п. 8 ст. 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, по которым земельный участок не может быть предметом аукциона, не выявлены, исполнитель:
в течение 1 рабочего дня:
- обеспечивает передачу копии выписки из ЕГРН о земельном участке специалисту уполномоченного подразделения, на которого возложены полномочия по обращению с заявлениями в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Оренбургской области (если заявление подано в отношении земельного участка, образованного из земельного участка, находящегося в государственной собственности Оренбургской области, и право государственной собственности Оренбургской области на образованный земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости).
Указанный специалист обеспечивает в течение 5 рабочих дней направление заявления о государственной регистрации права собственности Оренбургской области на земельный участок в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Оренбургской области.
О результатах проведения государственной регистрации указанный специалист уведомляет исполнителя в течение 1 рабочего дня со дня получения документов;
- подготавливает запрос в орган местного самоуправления о предоставлении сведений о правообладателях сетей инженерно-технического обеспечения, по месту нахождения земельного участка (если в министерстве соответствующие сведения отсутствуют и наличие информации о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения) является обязательным условием для проведения аукциона).
В течение 2 рабочих дней подготавливает запрос правообладателям сетей инженерно-технического обеспечения (если наличие информации о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения) является обязательным условием для проведения аукциона) о предоставлении информации о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения).
4) В случае если имеются основания, предусмотренные подпунктами 1, 5 - 19 пункта 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, по которым земельный участок не может быть предметом аукциона, или наличие информации о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения) не является обязательным условием для проведения аукциона, исполнитель обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
5) Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) оснований, предусмотренных подпунктами 1, 5-19 пункта 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, по которым земельный участок не может быть предметом аукциона
6) Результатом настоящей административной процедуры является государственная регистрация права собственности Оренбургской области на земельный участок или отказ в государственной регистрации права собственности Оренбургской области на земельный участок; получение информации о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), предусмотренной законодательством Российской Федерации о градостроительной деятельности, или отказ в ее предоставлении; обеспечение выполнения дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
7) Способом фиксации административной процедуры является регистрация в министерстве запрашиваемых документов.

3.3.2.5. Рассмотрение поступившего заявления
и проверка документов, подготовка проектов решений

1) Основанием для начала административной процедуры является наличие у исполнителя заявления с комплектом поступивших документов, в том числе в порядке межведомственного взаимодействия, а также по результатам административной процедуры, предусмотренной подразделом 3.3.3 административного регламента.
2) Исполнитель рассматривает заявление и проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в проведении аукциона в течение 12 рабочих дней с даты получения уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
3) При наличии оснований для отказа в проведении аукциона исполнитель обеспечивает подготовку в адрес заявителя проекта решения (в форме письма министерства) об отказе в проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, который визируется руководителем уполномоченного подразделения (1 рабочий день), начальником управления правового обеспечения и кадровой политики министерства (1 рабочий день).
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней.
4) Если основания для отказа в проведении аукциона отсутствуют, исполнитель обеспечивает подготовку проекта решения (в форме распоряжения министерства) о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, предварительном согласовании предоставления земельного участка, который визируется руководителем уполномоченного подразделения (1 рабочий день), начальником управления правового обеспечения и кадровой политики министерства (1 рабочий день).
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней.
5) Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) оснований, по которым земельный участок, находящийся в собственности Оренбургской области, не может быть предметом аукциона, предусмотренных пунктом 2.8.2 Административного регламента.
6) Результатом настоящей административной процедуры является подготовка проектов решений, предусмотренных административным регламентом, и передача их для рассмотрения министру (заместителю министра, координирующему деятельность уполномоченного подразделения, либо начальнику управления, которому делегировано право подписи).
7) Способом фиксации административной процедуры является оформление на бумажном носителе или в форме электронного документа проектов решений и визирование их уполномоченными должностными лицами министерства.

3.3.2.6. Принятие решения о проведении аукциона по продаже
земельного участка или аукциона на право заключения
договора аренды земельного участка или решения
об отказе в проведении аукциона

1) Основанием для начала административной процедуры является передача министру (заместителю министра, координирующему деятельность уполномоченного подразделения, либо начальнику управления, которому делегировано право подписи) проекта решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, об отказе в проведении аукциона.
2) Министр (заместитель министра, координирующий деятельность уполномоченного подразделения, либо начальник управления, которому делегировано право подписи) рассматривает, принимает решение и подписывает проекты поступивших документов в течение 2 рабочих дней.
3) Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) оснований, по которым земельный участок не может быть предметом аукциона, предусмотренных пунктом 2.8.2 Административного регламента.
4) Подписанные письма об отказе в проведении аукциона, распоряжения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка передаются в отдел по управлению делами министерства для регистрации.
5) Результатом настоящей административной процедуры является принятие решения (путем издания распоряжения) о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка либо принятие решения (в форме письма) об отказе в проведении аукциона.
6) Способом фиксации результата административной процедуры является подписание министром (заместителем министра, координирующим деятельность уполномоченного подразделения, либо начальником управления, которому делегировано право подписи) и присвоение реквизитов (с занесением их в базу данных в порядке делопроизводства) распоряжению министерства, письму об отказе в проведении аукциона.

3.3.2.7. Выдача (направление) результатов
муниципальной услуги заявителю

1) Основанием для начала административной процедуры является наличие в отделе по управлению делами министерства подписанного и зарегистрированного письма об отказе в проведении аукциона или распоряжения министерства о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка.
Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не оказывается (предоставление органом исполнительной власти или многофункциональным центром результата муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не осуществляется).
2) Не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения (днем внесения в базу данных электронного документооборота реквизитов письма об отказе в проведении аукциона или распоряжения министерства о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка), специалист отдела по управлению делами министерства заверяет указанные документы ЭЦП уполномоченного лица и передает их исполнителю в электронном виде. Исполнитель осуществляет направление заявителю результата оказания муниципальной услуги через ЕПГУ с изменением статуса заявления (в зависимости от результата оказания муниципальной услуги).
Не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения (днем внесения в базу данных в порядке делопроизводства реквизитов письма об отказе в проведении аукциона или распоряжения министерства о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка), специалист отдела по управлению делами министерства выдает лично заявителю или его представителю либо направляет по почте заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, извещает МФЦ о готовности документов к передаче и по описи передает специалисту МФЦ, ответственному за доставку документов, результат предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе.
Если в течение 2 рабочих дней с момента извещения специалистом отдела по управлению делами министерства заявителя о готовности результата муниципальной услуги он не явился для выдачи, а также в случае возврата в уполномоченный орган невостребованного заявителем в течение 1 месяца в МФЦ результата муниципальной услуги, документы направляются заявителю по указанному им в заявлении почтовому адресу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
3) Уведомление о результате рассмотрения заявления, поданного в электронном виде, осуществляется указанным заявителем в заявлении способом специалистом отдела по управлению делами (в отношении заявлений, поступивших на электронную почту) или специалистом уполномоченного подразделения с использованием ЕПГУ (в отношении заявлений, поступивших на ЕПГУ) не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения (днем внесения в базу данных в порядке делопроизводства реквизитов документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги).
Заявителю в качестве результата предоставления услуги в электронном виде обеспечивается по его выбору возможность получения документа в электронном виде через личный кабинет на ЕПГУ или посредством электронной почты либо на бумажном носителе в МФЦ (в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и уполномоченным органом), при личном обращении в уполномоченный орган или посредством почтового отправления.
Документы, которые предоставляются уполномоченным органом по результатам рассмотрения заявления в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования сети Интернет.
Электронные документы, выражающие принятое решение, формируются в виде электронных образов документов (файлов в формате PDF) и заверяются открепленной квалифицированной электронной подписью (файл формата SIG).
Указанные документы в формате электронного архива zip направляются указанным заявителем в заявлении способом специалистом уполномоченного подразделения с использованием ЕПГУ (в отношении заявлений, поступивших на ЕПГУ) или специалистом отдела по управлению делами (в отношении заявлений, поступивших на электронную почту) не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения (днем внесения в базу данных в порядке делопроизводства реквизитов документов, выражающих принятое решение).
4) Критерием принятия решения является наличие в отделе по управлению делами министерства подписанного и зарегистрированного письма об отказе в проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка или распоряжения министерства о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка
5) Результатом административной процедуры является передача (направление) заявителю письма об отказе в проведении аукциона или распоряжения министерства о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа.
6) Способом фиксации результата административной процедуры является занесение отметок об отправке (получении) письма об отказе в проведении аукциона или распоряжения министерства о проведении аукциона в реестры исходящей корреспонденции или в ГИС ОГД (ПГС 2.0) или в опись документов, переданных в МФЦ.

3.3.2.8. Перечень административных процедур (действий),
выполняемых многофункциональными центрами
предоставления муниципальных услуг

Административные процедуры (действия), выполняемые МФЦ, описываются в соглашении о взаимодействии между уполномоченным органом и МФЦ.
Порядок выполнения МФЦ следующих административных процедур (действий) (в случае, если муниципальная услуга предоставляется посредством обращения заявителя в МФЦ):
1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
Информирование заявителей в МФЦ осуществляется при личном обращении, посредством сети Интернет, электронной почты или по телефону.
Информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах МФЦ, участвующих в предоставлении муниципальной услуг, указывается на официальном сайте МФЦ, информационных стендах в местах, предназначенных для предоставления муниципальных услуг.
Основными требованиями к порядку информирования заявителей о предоставлении муниципальных услуг являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования;
2) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя) с комплектом документов, необходимых для получения соответствующей услуги.
Специалист МФЦ осуществляющий прием документов:
а) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет основной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;
б) проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, утвержденных административным регламентом и необходимых для оказания соответствующей услуги;
в) в случае представления неполного комплекта документов и их несоответствия указывает на перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, который заявитель должен представить самостоятельно, и уведомляет об этом заявителя;
г) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;
д) сличает представленные экземпляры оригиналов документов с их копиями (в том числе нотариально удостоверенными). Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист МФЦ, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна» (если данное административное действие предусмотрено соглашением о взаимодействии);
е) распечатывает бланк заявления и предлагает заявителю собственноручно заполнить его;
ж) проверяет полноту оформления заявления;
з) принимает заявление;
3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе.
Специалист МФЦ, осуществляющий выдачу документов:
а) устанавливает личность заявителя;
б) знакомит с перечнем и содержанием выдаваемых документов;
в) выдает заявителю результат предоставления муниципальной услуги или письмо с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной.
Если за получением результата муниципальной услуги обращается уполномоченное лицо, не указанное в расписке, специалист МФЦ делает копию документа, подтверждающего его полномочия, и скрепляет ее с распиской;
г) вводит информацию в автоматизированную информационную систему МФЦ о фактической дате выдачи запрашиваемых документов или мотивированного отказа заявителю.
Выдача документов, в том числе своевременно не полученных заявителем, осуществляется в соответствии с условиями соглашений о взаимодействии.

3.3.3. Предоставление земельного участка
в аренду путем проведения торгов

3.3.3.1. Результатом предоставления данного варианта предоставления муниципальной услуги является:
-  решение о проведении аукциона на право аренды земельного участка;
	- решение об отказе в проведении аукциона.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги является:
- подписанное уполномоченным органом распоряжение «О проведении аукциона в электронной форме на право заключения договора аренды земельного участка»,
- отказ о проведении аукциона по продаже земельного участка.
Иные положения, характеризующие результат предоставления данного варианта предоставления муниципальной услуги, содержатся в подразделе 2.3 настоящего Административного регламента.
3.3.3.2. Максимальный срок предоставления данного варианта предоставления муниципальной услуги составляет не более чем 2 месяца со дня регистрации заявления о предоставлении данного варианта предоставления муниципальной услуги:
- в министерстве, в том числе в случае, если заявление подано заявителем посредством почтового отправления в уполномоченный орган;
- на ЕПГУ, на официальном сайте министерства в сети Интернет;
- в МФЦ в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии).
Передача запроса о предоставлении данного варианта предоставления муниципальной услуги из МФЦ в уполномоченный орган, передача результата данного варианта предоставления муниципальной услуги из министерства в МФЦ осуществляются в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и уполномоченным органом, но не позднее рабочего дня, следующего за днем приема запроса о предоставлении данного варианта предоставления муниципальной услуги в МФЦ, за днем присвоения в министерстве реквизитов документам, являющимся результатом предоставления данного варианта предоставления муниципальной услуги.
3.3.3.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для каждого варианта предоставления муниципальной услуги и обязательных в соответствии с законодательством Российской Федерации, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление по форме, указанной в приложении № 1 к административному регламенту (если предоставление муниципальной  услуги осуществляется в электронном виде через ЕПГУ, заявление заполняется по форме, представленной на ЕПГУ, и отдельно заявителем не представляется);
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (не требуется в случае, если представление документов осуществляется в электронном виде через ЕПГУ и заявитель прошел авторизацию через единую систему идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА));
3) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об объекте недвижимости (здании, сооружении, помещении в здании, сооружении, объекте незавершенного строительства, земельном участке);
2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
Если документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в настоящем пункте, не представляются заявителем самостоятельно, они запрашиваются уполномоченными должностными лицами в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы.
Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, не предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
Непредставление заявителем документов, перечисленных в настоящем пункте, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной  услуги.
3.3.3.4. Документы представляются (направляются) в подлиннике (в копиях, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых специалистом отдела по управлению делами министерства, осуществляющим прием документов (далее - специалист отдела по управлению делами министерства), специалистом МФЦ, осуществляющим прием документов в МФЦ (далее - специалист МФЦ).
Копии документов представляются одновременно с подлинниками. Специалист отдела по управлению делами министерства, специалист МФЦ при личном приеме документов сверяют подлинный экземпляр с копией и возвращают подлинник документа заявителю.
Заявитель вправе представить документы следующими способами:
1) посредством личного обращения;
2) в электронном виде;
3) почтовым отправлением.
Заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе в подлинниках либо в виде копий представляются заявителем посредством личного обращения в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии).
Документы в электронной форме, включая сформированный в электронной форме запрос, представляются заявителем с использованием ЕПГУ. Заявление в виде электронного документа может быть направлено на электронную почту министерства.
Заявитель вправе представить дополнительные документы для предоставления муниципальной услуги.
3.3.3.5. В случае направления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтовой (курьерской) связи на бумажном носителе к такому заявлению прилагается копия документа, подтверждающего личность заявителя, а в случае направления такого заявления представителем юридического или физического лица - копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.
По желанию заявителя (представителя заявителя) подлинные экземпляры документов, направленных им почтовым отправлением, возвращаются ему одновременно с выдачей (направлением) результата предоставления муниципальной услуги.
3.3.3.6. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, и следующим требованиям:
- разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники;
- указание без сокращений фамилии, имени, отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения), телефона;
- отсутствие в документах неоговоренных исправлений.
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
В целях представления электронных образов документов сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется:
- непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi;
- в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений;
- в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;
- в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения.
Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе.
В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip.
3.3.3.7. Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):
- электронной подписью заявителя (представителя заявителя);
- усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).
Заявление в форме электронного документа от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):
- лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;
- представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
При подаче заявления в форме электронного документа к нему прилагаются документы, предусмотренные настоящим подразделом, в виде электронных документов или электронных образов документов.
Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление в форме электронного документа представляется представителем заявителя), копия доверенности (в случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующего на основании доверенности) прилагаются в виде электронных образов таких документов.
Представления документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление в форме электронного документа представляется представителем заявителя), не требуется в случае представления заявления в электронном виде посредством отправки через личный кабинет заявителя на ЕПГУ, а также если заявление в форме электронного документа подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.
3.3.3.8. Заявления в форме электронного документа предоставляются в уполномоченный орган в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf (если указанные заявления предоставляются посредством электронной почты) или путем заполнения электронной формы запроса (при подаче указанных заявлений посредством ЕПГУ).
При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через ЕПГУ применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение электронных форм, без необходимости дополнительной подачи запроса заявителя в какой-либо иной форме, а также прикрепление к заявлениям электронных копий документов:
заявление, направляемое от физического лица, юридического лица либо индивидуального предпринимателя, должно быть заполнено по форме, представленной на ЕПГУ.
Форматно-логическая проверка сформированного в электронной форме запроса заявителя осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
При формировании запроса заявителя в электронной форме заявителю обеспечиваются:
возможность копирования и сохранения документов, необходимых для предоставления услуги;
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ;
возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированным запросам - в течение не менее 3 месяцев.
3.3.3.9. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.3.3.10. Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, не предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальной услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
3.3.3.11. За представление недостоверных или неполных сведений заявитель несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.3.3.12. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона «О государственной регистрации недвижимости»;
2) на земельный участок не зарегистрировано право государственной собственности Оренбургской области;
3) в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;
4) в отношении земельного участка отсутствуют сведения о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;
5) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;
5.1) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона;
6) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
7) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
8) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 настоящего Кодекса, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации;
10) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с Федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды;
11) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;
12) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;
13) земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном развитии;
14) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;
15) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой Оренбургской области или адресной инвестиционной программой;
16) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;
17) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;
18) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;
19) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
3.3.3.13. Решение об отказе в предоставления каждого варианта муниципальной услуги подписывается уполномоченным должностным лицом министерства и выдается заявителю с указанием причин отказа.
Решение об отказе в предоставлении каждого варианта муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю не позднее следующего рабочего дня с даты принятия такого решения.
Решение об отказе в предоставлении каждого варианта муниципальной услуги по запросу, поданному в электронной форме через ЕПГУ, подписывается уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной ЭП и направляется заявителю через ЕПГУ не позднее следующего рабочего дня с даты принятия такого решения.
После устранения причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении каждого варианта муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги.
Не допускается отказ предоставления  каждого варианта муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления каждого варианта муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления каждого варианта муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ.
3.3.3.14. Решение об отказе в предоставлении каждого варианта предоставления муниципальной услуги подписывается уполномоченным должностным лицом министерства и выдается заявителю с указанием причин отказа.
Решение об отказе в предоставлении каждого варианта предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю не позднее следующего рабочего дня с даты принятия такого решения.
Решение об отказе в предоставлении каждого варианта предоставления муниципальной услуги по запросу, поданному в электронной форме через ЕПГУ, подписывается уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной ЭП и направляется заявителю через ЕПГУ не позднее следующего рабочего дня с даты принятия такого решения.
После устранения причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении каждого варианта предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги.
Не допускается отказ предоставления каждого варианта предоставления муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления каждого варианта предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления каждого варианта предоставления муниципального услуги, опубликованной на ЕПГУ.

3.3.4. Описание административной процедуры
предоставления муниципальной услуги

3.4.1. Прием и регистрация заявления и документов,
необходимых для предоставления  земельного участка
в аренду путем проведения торгов

1) Основанием для начала административной процедуры является поступление в МФЦ, в уполномоченный орган заявления о предоставлении каждого варианта муниципальной услуги с приложением пакета документов. 
Подача заявления возможна заявителем, а также представителем заявителя.
Подача заявления в МФЦ возможна при наличии соглашения о взаимодействии.
Подача заявления в территориальный орган невозможна в связи с отсутствием территориальных подразделений министерства.
Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не оказывается (прием органом исполнительной власти или многофункциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждого варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не осуществляется).
2) При личном обращении лицо, подающее заявление о приобретении прав на земельный участок, предъявляет специалисту отдела по управлению делами министерства, специалисту МФЦ документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физического лица - документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется специалистом отдела по управлению делами министерства, специалистом МФЦ и приобщается к поданному заявлению.
Специалист отдела по управлению делами министерства, специалист МФЦ, сверяет подлинный экземпляр представленных заявителем документов с копией и возвращает оригинал документа заявителю.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.
Мониторинг поступления заявлений через ЕПГУ осуществляется специалистом уполномоченного подразделения, определенным начальником уполномоченного подразделения. При поступлении нового заявления указанный специалист передает один экземпляр заявления в отдел по управлению делами министерства для регистрации в порядке, предусмотренном инструкцией по делопроизводству в органах исполнительной власти Оренбургской области (в целях подтверждения факта поступления заявления и закрепления его за исполнителем), на второй экземпляр заявления накладываются соответствующие резолюции уполномоченного должностного лица, и передается в работу исполнителю.
После получения заявления в форме электронного документа через ЕПГУ с резолюцией уполномоченного должностного лица министерства исполнитель осуществляет действия, необходимые для направления заявителю информации о статусе заявления «Зарегистрировано».
При поступлении заявления в форме электронного документа через ЕПГУ уполномоченное должностное лицо министерства действует в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, указанных в подразделе 2.5 административного регламента.
Заявление, направляемое через ЕПГУ, должно быть заполнено в электронной форме запроса, представленной на ЕПГУ.
Заявление в форме электронного документа и прилагаемые к нему электронные документы (электронные образы документов) формируются и подписываются в соответствии с особенностями, установленными пунктами 2.6.3 - 2.6.8 административного регламента.
Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации отсутствуют
3) Специалист МФЦ, ответственный за доставку документов, не позднее рабочего дня, следующего за днем приема заявления в МФЦ, по описи передает документы в уполномоченный орган для их рассмотрения и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
4) Поступившее заявление с приложенными к нему документами регистрируется отделом по управлению делами министерства в день поступления.
Регистрация заявления, поступившего в МФЦ, осуществляется в информационной системе многофункциональных центров Оренбургской области, а также в министерстве в день его поступления из МФЦ.
Регистрация заявления в форме электронного документа, поступившего через ЕПГУ, осуществляется в ГИС ОГД (ПГС 2.0), а также в системе электронного документооборота министерства.
Регистрация заявления в форме электронного документа, поступившего на электронную почту, осуществляется в порядке, установленном актами по делопроизводству, в министерстве.
Получение заявления в форме электронного документа и прилагаемых к нему документов подтверждается уполномоченным органом путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения уполномоченным органом указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления).
Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом специалистом отдела по управлению делами (в отношении заявлений, поступивших на электронную почту) или через ЕПГУ (в отношении заявлений, поступивших на ЕПГУ) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в уполномоченный орган.
5) На зарегистрированное заявление накладывается резолюция заместителя министра, координирующего деятельность уполномоченного подразделения, после чего зарегистрированное заявление передается в уполномоченное подразделение министерства.
В отсутствие заместителя министра, координирующего деятельность уполномоченного подразделения, зарегистрированное заявление передается в уполномоченное подразделение министерства непосредственно.
Максимальный срок выполнения данного действия - не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в уполномоченный орган.
6) Не позднее рабочего дня, следующего за днем получения руководителем уполномоченного подразделения заявления и пакета документов, он знакомится с его содержанием, анализирует, назначает ответственного специалиста (далее - исполнитель) и дает исполнителю в письменном виде поручения, рекомендации.
7) Критерием принятия решения является факт поступления заявления с приложенными к нему документами или личное обращение лица, подающего заявление с приложенными к нему документами.
8) Результатом настоящей административной процедуры является регистрация заявления в министерстве.
9) Способом фиксации административной процедуры является присвоение регистрационного номера поступившему документу, внесение в регистрационно-контрольную форму базы электронного документооборота содержания резолюций, поступление документа исполнителю.

3.4.2. Проверка соблюдения Порядка
подачи заявления в электронном виде

1) Основанием для начала административной процедуры является поступление исполнителю заявления в форме электронного документа о предоставлении каждого варианта муниципальной услуги с приложением пакета документов.
Исполнитель осуществляет проверку соблюдения заявителем Порядка подачи заявления в электронном виде и при выявлении нарушений осуществляет подготовку в адрес заявителя уведомления о том, что его заявление не будет рассматриваться уполномоченным органом с указанием допущенных заявителем нарушений.
Уведомление о невозможности рассмотрения заявления направляется руководителем уполномоченного подразделения в форме электронного сообщения указанным заявителем в заявлении способом.
В случае если нарушения порядка подачи заявления в электронном виде не выявлены, исполнитель обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
2) Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет - не позднее рабочего дня, следующего за днем получения исполнителем заявления (в случае, если нарушения порядка подачи заявления в электронном виде не выявлены), или не более 2 рабочих дней (при наличии оснований для направления уведомления о невозможности рассмотрения заявления).
3) Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) нарушений Порядка подачи заявления в электронном виде.
4) Результатом настоящей административной процедуры является уведомление заявителя о невозможности рассмотрения заявления или обеспечение выполнения дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
5) Способом фиксации административной процедуры является формирование и направление заявителю уведомления о невозможности рассмотрения заявления (при выявлении нарушений порядка подачи заявления в электронном виде).

3.4.3. Формирование и направление межведомственных запросов

1) Основанием для начала административной процедуры является отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях в соответствии с нормативными правовыми актами и могут быть получены посредством межведомственного информационного взаимодействия.
2) Исполнитель осуществляет подготовку и направление запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления, подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления каждого варианта муниципальной услуги.
Направляемые в межведомственном запросе сведения формируются в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Межведомственный запрос подписывается уполномоченным должностным лицом министерства.
Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.
Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации не может превышать сроки, установленные Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
Межведомственный запрос направляется в следующие органы и (или) организации, в распоряжении которых находятся запрашиваемые документы:
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области (запрашиваемые сведения - выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об объекте недвижимости (здании, сооружении, помещении в здании, сооружении, объекте незавершенного строительства, земельном участке));
- Управление Федеральной налоговой службы по Оренбургской области (запрашиваемые сведения - выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей).
При отсутствии в министерстве информации, необходимой для установления соответствия цели использования земельного участка, указанной в заявлении, утвержденной градостроительной документации, направляется запрос посредством АСЭД в органы местного самоуправления городских округов и муниципальных районов, уполномоченные на ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, о возможности использования земельного участка в запрашиваемых целях.
Возможность использования земельного участка запрашивается на предмет соответствия цели, указанной в заявлении:
- документам территориального планирования муниципального образования (генеральный план поселения, городского округа);
- правилам землепользования и застройки поселения, городского округа, с обязательным указанием при ответе наименования территориальной зоны, к которой относится земельный участок, и полного перечня основных, условно разрешенных и вспомогательных видов разрешенного использования и предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции на земельном участке;
- документации по планировке территории (проект планировки, проект межевания), с обязательным указанием при ответе на отнесение земельного участка к участкам, землям, территориям общего пользования.
Максимальный срок выполнения данного действия - не позднее рабочего дня, следующего за днем получения заявления исполнителем.
3) Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) в представленном пакете документов тех, которые необходимы в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях и могут быть получены посредствам межведомственного взаимодействия
4) Результатом административной процедуры является получение из органов государственной власти, органов местного самоуправления, подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.
5) Способом фиксации административной процедуры является регистрация в министерстве поступивших документов.

[bookmark: P456]3.4.4. Проведение государственной регистрации права
государственной собственности Оренбургской области
на земельный участок, получение информации о возможности
подключения (технологического присоединения) объектов
капитального строительства к сетям инженерно-технического
обеспечения (за исключением сетей электроснабжения),
предусмотренной законодательством Российской Федерации
о градостроительной деятельности

1) Основанием для начала административной процедуры является наличие у исполнителя заявления с комплектом поступивших документов, в том числе в порядке межведомственного взаимодействия.
2) Исполнитель предварительно рассматривает заявление и проверяет наличие либо отсутствие оснований, предусмотренных пп. 1, 5 - 19 п. 8 ст. 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, по которым земельный участок не может быть предметом аукциона.
Исполнитель вправе по телефону задать заявителю вопросы по заявлению, представленным документам, уточнить возможность и срок предоставления недостающих документов или обратиться к организации, выдавшей документ.
Дополнительные документы и (или) информация в процессе предоставления муниципальной услуги предоставляются по желанию заявителя в пределах срока принятия решения о предоставлении (об отказе) в предоставлении муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги, в том числе при необходимости получения от заявителя дополнительных сведений, в соответствии с законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
3) В случае если основания, предусмотренные пп. 1, 5 - 19 п. 8 ст. 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, по которым земельный участок не может быть предметом аукциона, не выявлены, исполнитель:
в течение 1 рабочего дня:
- обеспечивает передачу копии выписки из ЕГРН о земельном участке специалисту уполномоченного подразделения, на которого возложены полномочия по обращению с заявлениями в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Оренбургской области (если заявление подано в отношении земельного участка, образованного из земельного участка, находящегося в государственной собственности Оренбургской области, и право государственной собственности Оренбургской области на образованный земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости).
Указанный специалист обеспечивает в течение 5 рабочих дней направление заявления о государственной регистрации права собственности Оренбургской области на земельный участок в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Оренбургской области.
О результатах проведения государственной регистрации указанный специалист уведомляет исполнителя в течение 1 рабочего дня со дня получения документов;
- подготавливает запрос в орган местного самоуправления о предоставлении сведений о правообладателях сетей инженерно-технического обеспечения, по месту нахождения земельного участка (если в министерстве соответствующие сведения отсутствуют и наличие информации о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения) является обязательным условием для проведения аукциона).
В течение 2 рабочих дней подготавливает запрос правообладателям сетей инженерно-технического обеспечения (если наличие информации о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения) является обязательным условием для проведения аукциона) о предоставлении информации о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения).
4) В случае если имеются основания, предусмотренные подпунктами 1, 5 - 19 пункта 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, по которым земельный участок не может быть предметом аукциона, или наличие информации о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения) не является обязательным условием для проведения аукциона, исполнитель обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
5) Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) оснований, предусмотренных подпунктами 1, 5-19 пункта 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, по которым земельный участок не может быть предметом аукциона
6) Результатом настоящей административной процедуры является государственная регистрация права собственности Оренбургской области на земельный участок или отказ в государственной регистрации права собственности Оренбургской области на земельный участок; получение информации о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), предусмотренной законодательством Российской Федерации о градостроительной деятельности, или отказ в ее предоставлении; обеспечение выполнения дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
7) Способом фиксации административной процедуры является регистрация в министерстве запрашиваемых документов.

3.4.5. Рассмотрение поступившего заявления
и проверка документов, подготовка проектов решений

1) Основанием для начала административной процедуры является наличие у исполнителя заявления с комплектом поступивших документов, в том числе в порядке межведомственного взаимодействия, а также по результатам административной процедуры, предусмотренной подразделом 3.3.3 административного регламента.
2) Исполнитель рассматривает заявление и проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в проведении аукциона в течение 12 рабочих дней с даты получения уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
3) При наличии оснований для отказа в проведении аукциона исполнитель обеспечивает подготовку в адрес заявителя проекта решения (в форме письма министерства) об отказе в проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, который визируется руководителем уполномоченного подразделения (1 рабочий день), начальником управления правового обеспечения и кадровой политики министерства (1 рабочий день).
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней.
4) Если основания для отказа в проведении аукциона отсутствуют, исполнитель обеспечивает подготовку проекта решения (в форме распоряжения министерства) о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, предварительном согласовании предоставления земельного участка, который визируется руководителем уполномоченного подразделения (1 рабочий день), начальником управления правового обеспечения и кадровой политики министерства (1 рабочий день).
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней.
5) Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) оснований, по которым земельный участок, находящийся в собственности Оренбургской области, не может быть предметом аукциона, предусмотренных пунктом 2.8.2 Административного регламента.
6) Результатом настоящей административной процедуры является подготовка проектов решений, предусмотренных административным регламентом, и передача их для рассмотрения министру (заместителю министра, координирующему деятельность уполномоченного подразделения, либо начальнику управления, которому делегировано право подписи).
7) Способом фиксации административной процедуры является оформление на бумажном носителе или в форме электронного документа проектов решений и визирование их уполномоченными должностными лицами министерства.

3.4.6. Принятие решения о проведении аукциона по продаже
земельного участка или аукциона на право заключения
договора аренды земельного участка или решения
об отказе в проведении аукциона

1) Основанием для начала административной процедуры является передача министру (заместителю министра, координирующему деятельность уполномоченного подразделения, либо начальнику управления, которому делегировано право подписи) проекта решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, об отказе в проведении аукциона.
2) Министр (заместитель министра, координирующий деятельность уполномоченного подразделения, либо начальник управления, которому делегировано право подписи) рассматривает, принимает решение и подписывает проекты поступивших документов в течение 2 рабочих дней.
3) Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) оснований, по которым земельный участок, находящийся в собственности Оренбургской области, не может быть предметом аукциона, предусмотренных пунктом 2.8.2 Административного регламента.
4) Подписанные письма об отказе в проведении аукциона, распоряжения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка передаются в отдел по управлению делами министерства для регистрации.
5) Результатом настоящей административной процедуры является принятие решения (путем издания распоряжения) о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка либо принятие решения (в форме письма) об отказе в проведении аукциона.
6) Способом фиксации результата административной процедуры является подписание министром (заместителем министра, координирующим деятельность уполномоченного подразделения, либо начальником управления, которому делегировано право подписи) и присвоение реквизитов (с занесением их в базу данных в порядке делопроизводства) распоряжению министерства, письму об отказе в проведении аукциона.

3.4.7. Выдача (направление) результатов
муниципальной услуги заявителю

1) Основанием для начала административной процедуры является наличие в отделе по управлению делами министерства подписанного и зарегистрированного письма об отказе в проведении аукциона или распоряжения министерства о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка.
Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не оказывается (предоставление органом исполнительной власти или многофункциональным центром результата муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не осуществляется).
2) Не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения (днем внесения в базу данных электронного документооборота реквизитов письма об отказе в проведении аукциона или распоряжения министерства о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка), специалист отдела по управлению делами министерства заверяет указанные документы ЭЦП уполномоченного лица и передает их исполнителю в электронном виде. Исполнитель осуществляет направление заявителю результата оказания муниципальной услуги через ЕПГУ с изменением статуса заявления (в зависимости от результата оказания муниципальной услуги).
Не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения (днем внесения в базу данных в порядке делопроизводства реквизитов письма об отказе в проведении аукциона или распоряжения министерства о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка), специалист отдела по управлению делами министерства выдает лично заявителю или его представителю либо направляет по почте заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, извещает МФЦ о готовности документов к передаче и по описи передает специалисту МФЦ, ответственному за доставку документов, результат предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе.
Если в течение 2 рабочих дней с момента извещения специалистом отдела по управлению делами министерства заявителя о готовности результата муниципальной услуги он не явился для выдачи, а также в случае возврата в уполномоченный орган невостребованного заявителем в течение 1 месяца в МФЦ результата муниципальной услуги, документы направляются заявителю по указанному им в заявлении почтовому адресу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
3) Уведомление о результате рассмотрения заявления, поданного в электронном виде, осуществляется указанным заявителем в заявлении способом специалистом отдела по управлению делами (в отношении заявлений, поступивших на электронную почту) или специалистом уполномоченного подразделения с использованием ЕПГУа (в отношении заявлений, поступивших на ЕПГУ) не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения (днем внесения в базу данных в порядке делопроизводства реквизитов документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги).
Заявителю в качестве результата предоставления услуги в электронном виде обеспечивается по его выбору возможность получения документа в электронном виде через личный кабинет на ЕПГУе или посредством электронной почты либо на бумажном носителе в МФЦ (в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и уполномоченным органом), при личном обращении в уполномоченный орган или посредством почтового отправления.
Документы, которые предоставляются уполномоченным органом по результатам рассмотрения заявления в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования сети Интернет.
Электронные документы, выражающие принятое решение, формируются в виде электронных образов документов (файлов в формате PDF) и заверяются открепленной квалифицированной электронной подписью министра (заместителя министра, координирующего деятельность уполномоченного подразделения, либо начальника управления, которому делегировано право подписи) (файл формата SIG).
Указанные документы в формате электронного архива zip направляются указанным заявителем в заявлении способом специалистом уполномоченного подразделения с использованием ЕПГУ (в отношении заявлений, поступивших на ЕПГУ) или специалистом отдела по управлению делами (в отношении заявлений, поступивших на электронную почту) не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения (днем внесения в базу данных в порядке делопроизводства реквизитов документов, выражающих принятое решение).
4) Критерием принятия решения является наличие в отделе по управлению делами министерства подписанного и зарегистрированного письма об отказе в проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка или распоряжения министерства о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка
5) Результатом административной процедуры является передача (направление) заявителю письма об отказе в проведении аукциона или распоряжения министерства о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа.
6) Способом фиксации результата административной процедуры является занесение отметок об отправке (получении) письма об отказе в проведении аукциона или распоряжения министерства о проведении аукциона в реестры исходящей корреспонденции или в ГИС ОГД (ПГС 2.0) или в опись документов, переданных в МФЦ.

3.5. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

В случае выявления опечаток и (или) ошибок, допущенных органом исполнительной власти Оренбургской области в документах, выданных в результате предоставления каждого варианта муниципальных услуг, заявитель имеет право обратиться с заявлением об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Уполномоченный орган в течение 30 дней со дня регистрации рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо органа исполнительной власти Оренбургской области, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену указанных документов.
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо органа исполнительной власти Оренбургской области, ответственное за предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами
министерства положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,
а также принятием ими решений

1) Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению услуги, определенной настоящим Административным регламентом, и принятием решений специалистами министерства осуществляется заместителем министра, координирующим деятельность уполномоченного подразделения, руководителем уполномоченного подразделения.
2) Полномочия должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливаются локальными нормативными актами министерства, положениями об уполномоченных подразделениях, должностными регламентами специалистов министерства.
3) Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы
контроля за полнотой и качеством предоставления
муниципальной услуги

1) Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц структурного подразделения министерства, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
2) Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливаются планом работы министерства. Периодичность плановых проверок составляет не реже 1 раза в 3 года.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению (жалобе) заявителя.
3) Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего Административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) должностных лиц структурного подразделения министерства, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
4) Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц министерства
за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) ими в ходе предоставления
муниципальной услуги

1) По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений положений Административного регламента, виновные должностные лица министерства привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2) Персональная ответственность должностных лиц министерства закрепляется в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, Оренбургской области.

4.4. Требования к порядку и формам контроля
за предоставлением муниципальной услуги, в том числе
со стороны граждан, их объединений и организаций

Заявители имеют право осуществлять контроль соблюдения положений Административного регламента, сроков исполнения административных процедур в ходе рассмотрения их заявлений путем получения устной информации (по телефону) или письменных, в том числе в электронном виде, ответов на их запросы.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) министерства, многофункционального
центра, организаций, осуществляющих функции
по предоставлению муниципальных услуг, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования осуществляется посредством размещения информации на ЕПГУ, на официальном сайте министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.
Формы и способы подачи заявителями жалобы:
в форме документа на бумажном носителе - представляется непосредственно либо направляется по почте в уполномоченный орган, МФЦ либо в орган, являющийся учредителем МФЦ.;
в форме электронного документа - направляется посредством ЕПГУ или официального сайта министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также через федеральную информационную систему досудебного (внесудебного) обжалования.
В предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» случаях жалоба на решения и (или) действия (бездействие) министерства и его должностных лиц может быть подана в антимонопольный орган в порядке установленном Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации.

























Приложение 1
к Административному регламенту


[bookmark: P660]Форма
заявления о предоставлении муниципальной услуги

	
	Лист № ___
	Всего листов __

	1. Заявление

	Министерство природных ресурсов, экологии и имущественных отношений Оренбургской области

	2.1.
	Прошу провести аукцион

	
	
	по продаже земельного участка земельного участка, находящегося в государственной собственности МО

	
	
	на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в: государственной собственности МО

	
	Кадастровый номер испрашиваемого земельного участка:
	

	
	Адрес (местоположение) испрашиваемого земельного участка:
	

	2.2.
	Цель использования земельного участка:

	
	

	2.3.
	Необходимые виды ресурсов, получаемых от сетей инженерно-технического обеспечения, а также виды подключаемых сетей инженерно-технического обеспечения (за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования запрашиваемого земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения):

	
	

	3.
	Способ представления заявления и иных необходимых документов:

	
	
	Лично (в т.ч. представителем заявителя)
	
	почтовым отправлением (в т.ч. курьером)
	
	В форме электронных документов (электронных образов документов) <*>

	4.
	Способ получения результатов рассмотрения заявления:

	
	
	В виде бумажного документа

	
	
	
	Лично в министерстве

	
	
	
	Лично в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ, а также в случае подачи заявления в электронном виде)

	
	
	
	Почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в п. 8 заявления

	
	
	Посредством отправки электронного документа <*> (в случае принятия решения об отказе в проведении аукциона)

	
	
	
	В личный кабинет на ЕПГУе государственных и муниципальных услуг <*>

	
	
	
	По адресу электронной почты, указанному в п. 8 заявления <*>

	
	
	
	По адресу электронной почты, указанному в п. 8 заявления, в виде ссылки <*> (заполняется в случае, если обеспечена возможность размещения электронных документов на официальном сайте министерства)

	5.
	Способ направления уведомлений посредством отправки электронного сообщения <*>

	
	
	О получении заявления и документов в электронном виде <*>

	
	
	
	В личный кабинет на ЕПГУе государственных и муниципальных услуг <*>

	
	
	
	По адресу электронной почты, указанному в п. 8 заявления <*>

	
	
	О невозможности рассмотрения заявления, представленного с нарушением Порядка подачи заявления в электронном виде <*>

	
	
	
	В личный кабинет на ЕПГУе государственных и муниципальных услуг <*>

	
	
	
	По адресу электронной почты, указанному в п. 8 заявления <*>

	
	
	О результатах рассмотрения заявления в электронном виде и возможности

	
	
	
	В личный кабинет на ЕПГУе государственных и муниципальных услуг <*>

	
	
	
	По адресу электронной почты, указанному в п. 8 заявления <*>

	6.
	Заявитель:

	
	
	Физическое лицо

	
	
	Фамилия, имя, отчество заявителя (полностью):
	

	
	
	Вид документа, удостоверяющего личность заявителя:
	

	
	
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность заявителя:
	

	
	
	Кем выдан документ, удостоверяющий личность заявителя:
	

	
	
	Дата выдачи документа, удостоверяющего личность заявителя:
	

	
	
	Место жительства заявителя:
	

	
	
	ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей)
	

	
	
	ИНН (для индивидуальных предпринимателей)
	

	
	
	Дата государственной регистрации в ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей):
	

	
	
	Юридическое лицо:

	
	
	Полное наименование:
	

	
	
	ОГРН:
	

	
	
	ИНН:
	

	
	
	Дата государственной регистрации в ЕГРЮЛ:
	

	
	
	Страна, дата и номер регистрации (инкорпорации) (для иностранных юридических лиц):
	

	
	
	Место нахождения юридического лица
	

	7.
	Сведения о представителе заявителя (физического лица или юридического лица):

	
	Наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя
	

	
	Фамилия, имя, отчество (полностью) представителя
	

	
	Вид документа, удостоверяющего личность представителя:
	

	
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность представителя
	

	
	Кем выдан документ, удостоверяющий личность представителя
	

	
	Дата выдачи документа, удостоверяющего личность представителя:
	

	
	Место жительства представителя:
	

	[bookmark: P790]8.
	Контакты для связи с заявителем (представителем заявителя):

	
	Почтовый адрес:
	

	
	Телефон:
	

	
	Адрес электронной почты:
	

	9.
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	10.
	Примечание:

	
	

	
	

	11.
	Дополнительная информация (заполняется по желанию лица, подающего заявление)

	
	
	Прошу информировать меня о ходе исполнения услуги <*> через личный кабинет на ЕПГУе государственных и муниципальных услуг по СНИЛС __-__-__-__

	
	
	Прошу произвести регистрацию в ЕСИА (только для физического лица)

	
	
	Прошу подтвердить регистрацию учетной записи в ЕСИА

	
	
	Прошу восстановить доступ в ЕСИА

	12.
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных: ФИО, данных о документе, удостоверяющем личность, о месте жительства, контактов для связи с заявителем и представителем заявителя (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления в соответствии с законодательством Российской Федерации настоящей муниципальной услуги, в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе министерством в целях предоставления муниципальной услуги. Срок действия согласия 10 лет

	13.
	Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;
документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям, в том числе указанные сведения достоверны

	14.
	Подпись
	Дата

	
	___________ _______________
(Подпись) (ФИО)
	«__» ________ _____ г.



--------------------------------
[bookmark: P839]<*> Заполняется в случае, если обеспечена возможность направления заявления и документов в электронной форме.






Приложение 2
к Административному регламенту

[bookmark: P848]Рекомендуемая форма
заявки на участие в аукционе

Ознакомившись с извещением № _____________, размещенным на официальном
сайте http://torgi.gov.ru, опубликованном в _____________________________
__________________________________________________________________,
указывается источник официального опубликования
(обнародования) муниципальных НПА
о проведении аукциона по продаже земельного участка (на право на заключения
договора аренды земельного участка), передаваемого в собственность (аренду)
по результатам аукциона, и условиями его передачи, статьями 39.6, 39.11,
39.12 Земельного кодекса Российской Федерации, а также изучив предмет
аукциона, _________________________________________________________________
(наименование организации, для физических лиц - Ф.И.О.)
(далее - Претендент), в лице _____________________________________________,
(Ф.И.О. представителя)
действующего на основании ________________________________________________,
(№ и дата документа на представителя)
согласна (согласен) заключить договор купли продажи (или аренды) земельного
участка с кадастровым номером ____________________________________________,
площадью _________________________________________________________ кв. м, с
местоположением __________________________________________________________,
разрешенное использование: _______________________________________________,
категория земель: ______________, в соответствии с предложениями по размеру
цены предмета аукциона, которые будут поданы при проведении аукциона.
Претендент согласен с тем, что он утрачивает обеспечение заявки на
участие в аукционе (задаток), который перечисляется на счет министерства
природных ресурсов, экологии и имущественных отношений Оренбургской
области: ____________, в следующих случаях:
признания его победителем аукциона и уклонения от заключения договора
купли-продажи (аренды) земельного участка;
признания его лицом, с которым договор купли-продажи или договор аренды
земельного участка заключается в соответствии с пунктами 13, 14 или 20
статьи 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации, и уклонения от
заключения договора купли-продажи (аренды) земельного участка.
Подавая настоящую заявку, Претендент осведомлен о том, что он вправе
отозвать ее до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в
письменной форме организатора аукциона.
Претендент извещен, что вручение уведомления о признании его участником
торгов (о недопущении к торгам) состоится _______ 20__ года в __ час. __
мин. по месту проведения торгов.
Претендент ознакомлен с проектом договора купли-продажи (аренды)
земельного участка.
Претендент берет на себя обязательства, в случае признания его
победителем аукциона, в день проведения торгов подписать протокол о
результатах торгов и в срок не позднее 30 дней со дня направления
победителю аукциона проекта договора купли-продажи (аренды) земельного
участка возвратить в министерство подписанные им экземпляры договора.
Лицо, подающее заявку, подтверждает свое согласие, а также согласие
представляемого им лица на обработку персональных данных (сбор,
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание,
блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий,
необходимых для обработки персональных данных в рамках подготовки,
проведения и подведения итогов аукциона, заключения договоров аренды
(купли-продажи) земельного участка, в том числе в автоматизированном
режиме, включая принятие решений на их основе министерством в целях
исполнения требований Земельного кодекса Российской Федерации. Срок
действия согласия 10 лет.
Адрес Претендента: ______________________________________________
контактный телефон: _____________________________________________.
Банковские реквизиты для возврата задатка (раздел заполняется печатным
шрифтом):
ИНН Претендента ________________________________________________
КПП Претендента: _______________________________________________
Банк (полное наименование) _______________________________________
к/с ____________________________________________________________,
р/с _____________________________________________________________,
БИК ___________________________________________________________
Для физических лиц:
ИНН Претендента ________________________________________________
л/счет __________________________________________________________
транзитный счет _________________________________________________

Должность, Ф.И.О. лица, уполномоченного действовать от имени заявителя
_________________________________________________________________

Приложение к заявке:
_________________________________________________________________
__________________________________________________________________
«__» ______ 20__ г. подпись ___________________
(М.П. для юридического лица (при наличии))
___________________________________________________________________________
Заявка принята лицом, уполномоченным организатором торгов, в __ час. __
мин. «__» ___________ 20___ г. Регистрационный номер заявки ______________.
Подпись уполномоченного представителя организатора торгов ____ / ________ /







Приложение 3
к Административному регламенту

[bookmark: P942]Образец
договора аренды земельного участка, находящегося 
в государственной собственности

______________________________«__» __________ 20___ г.
(место заключения договора)


Оренбургская область в лице Министерства природных ресурсов, экологии имущественных отношений (далее по тексту - Министерство) в лице
_________________________, действующего на основании Положения о
Министерстве, именуемого в дальнейшем «Арендодатель», и __________, в лице______________, действующего на основании ____________, именуемого в дальнейшем «Арендатор», и именуемые в дальнейшем «Стороны», на основании протокола о результатах аукциона от __________________ (приложение № ___) заключили настоящий договор (далее по тексту - Договор) о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. Арендодатель предоставляет, а Арендатор принимает в аренду земельный участок площадью _____ кв. м, с кадастровым номером ____________, категория земель: __________, местоположение земельного участка ___________ (далее - Участок), с разрешенным использованием ________________.
Цель использования земельного участка -
Земельный участок предоставляется Арендатору в границах, указанных в выписке из ЕГРН, прилагаемой к настоящему Договору (приложение № ____) и являющейся его неотъемлемой частью.
1.2. Участок является государственной собственностью МО _____________.
1.3. Участок не передан в залог, не обременен иными правами третьих лиц.
2. Срок Договора

[bookmark: P969]2.1. Срок аренды Участка устанавливается с даты подписания (заключения) договора на (до) ________.
2.2. Договор, заключенный на срок менее года, вступает в силу после подписания его сторонами.
Договор, заключаемый на срок год и более, вступает в силу с момента его государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области.
2.3. Арендатор не имеет преимущественного права на заключение на новый срок договора аренды Участка без проведения торгов.

[bookmark: P974]3. Размер и условия внесения арендной платы

3.1. Размер арендной платы определен по результатам аукциона и составляет в год ___ (сумма цифрами) ___ руб. (___ (сумма прописью) ____).
[bookmark: P977]3.2. Внесенный победителем торгов (Арендатором) задаток в сумме _______ руб. засчитывается в счет арендной платы. Остаток годовой арендной платы (разница между размером годовой арендной платы, установленным по результатам аукциона, и внесенным задатком) в сумме ________ руб. вносится Арендатором ежемесячно равными долями от суммы ____________ руб. в срок не позднее десятого числа текущего месяца путем перечисления на счет: _____________________.

Оплата за неполный месяц рассчитывается Арендатором самостоятельно из расчета платы в день.
3.3. Исполнением обязательства по внесению арендной платы является поступление денежных средств на расчетный счет, указанный в п. 3.2 настоящего Договора.
[bookmark: P982]3.4. Арендная плата ежегодно, но не ранее чем через год после заключения договора аренды земельного участка, изменяется в одностороннем порядке Арендодателем на размер уровня инфляции, установленного в федеральном законе о федеральном бюджете на очередной финансовый год и плановый период, который применяется ежегодно по состоянию на начало очередного финансового года, начиная с года, следующего за годом, в котором заключен указанный договор аренды.
Арендодатель письменно уведомляет Арендатора об изменении арендной платы. Арендная плата считается измененной с даты, указанной в уведомлении, при этом заключение дополнительного соглашения не требуется.
Арендатор считается извещенным об изменении арендной платы с момента доставки соответствующего уведомления об изменении арендной платы ему или его уполномоченному представителю. Уведомление об изменении арендной платы считается доставленным и в тех случаях, если оно поступило лицу, которому оно направлено (адресату), но по обстоятельствам, зависящим от него, не было ему вручено или адресат не ознакомился с ним.

4. Права и обязанности Сторон

4.1. Арендодатель имеет право:
[bookmark: P989]4.1.1. Требовать досрочного расторжения Договора при использовании земельного участка не по целевому назначению, а также при использовании способами, приводящими к его порче, при невнесении арендной платы более чем за два месяца подряд, и нарушении других условий Договора.
4.1.2. Беспрепятственно проходить на территорию арендуемого земельного участка с целью его осмотра на предмет соблюдения условий Договора (в том числе с целью его осмотра на предмет соблюдения использования Арендатором Участка по целевому назначению и в соответствии с видом разрешенного использования), предварительно уведомив об этом Арендатора не менее чем за два дня.
4.1.3. Требовать от Арендатора устранения нарушений, связанных с использованием Участка не по целевому назначению и использованием, не отвечающим виду его разрешенного использования, а также прекращения применения способов использования, приводящих к его порче. При этом Арендодатель может потребовать досрочного расторжения Договора при использовании Участка не по целевому назначению и не в соответствии с видом его разрешенного использования, а также при использовании способами, приводящими к его порче.
4.1.4. Вносить в государственные органы, осуществляющие контроль за использованием и охраной земель, требования о приостановке работ, проводимых Арендатором с нарушением законодательства, нормативных актов, условий Договора.
4.1.5. На возмещение убытков, включая упущенную выгоду, причиненных ухудшением качества Участка и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности Арендатора, а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.
4.1.6. Заявлять в суд требование об изъятии объекта незавершенного строительства, возведенного на Участке, путем продажи с публичных торгов по истечении 6 месяцев со дня истечения срока действия Договора.
4.2. Арендодатель обязан:
4.2.1. Не вмешиваться в деятельность Арендатора, связанную с использованием Участка, если она не противоречит условиям Договора и законодательству Российской Федерации.
4.2.2. Своевременно письменно уведомить Арендатора об изменении реквизитов счетов для перечисления арендной платы, указанных в п. 3.2 Договора.
4.2.3. При изменении арендной платы в соответствии с условием п. 3.4 настоящего Договора, а также в случае перерасчета арендной платы своевременно информировать об этом Арендатора.
4.3. Арендатор имеет право:
4.3.1. Досрочно расторгнуть Договор в порядке и на условиях, предусмотренных действующим законодательством.
4.3.2. Возводить на участке здания, строения, сооружения в соответствии с целью и условиями предоставления Участка в порядке, предусмотренном действующим законодательством.
4.4. Арендатор обязан:
4.4.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.
4.4.2. Использовать Участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным использованием, а также способами, которые не должны наносить вред окружающей среде, в том числе земле как природному объекту, создавать опасность для жизни и здоровья людей, памятников истории и культуры.
4.4.3. Обеспечивать Арендодателю (его законным представителям), представителям органов государственного земельного надзора (муниципального земельного контроля) доступ на Участок для проведения проверки и его осмотра; обеспечивать допуск представителей собственника линейного объекта или представителей организации, осуществляющей эксплуатацию линейного объекта, к данному объекту в целях обеспечения его безопасности; не препятствовать доступу соответствующих служб на Участок для ремонта и обслуживания подземных и надземных коммуникаций, объектов инженерной и транспортной инфраструктуры по их требованию.
4.4.4. В случае ликвидации (реорганизации) Арендатора или отчуждения размещаемых на участке зданий, строений, сооружений, принадлежащих Арендатору, в десятидневный срок направить Арендодателю письменное уведомление об этом.
4.4.5. Своевременно и полностью уплачивать Арендодателю арендную плату в размере и порядке, определяемом Договором и последующими изменениями и (или) дополнениями к нему. Арендатор обязан указывать в платежном поручении при оплате по Договору назначение платежа, а также номер Договора и дату его заключения.
4.4.6. После окончания срока действия Договора в соответствии с п. 6.5 Договора передать Участок Арендодателю по акту приема-передачи в состоянии и качестве, отвечающем его целевому назначению и разрешенному использованию.
4.4.7. Не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической обстановки на Участке и прилегающих к нему территориях, а также обеспечивать соблюдение правил благоустройства территории.
4.4.8. Письменно в десятидневный срок уведомить Арендодателя об изменении своих реквизитов.
4.4.9. Письменно сообщить Арендодателю не позднее чем за три месяца о досрочном расторжении договора аренды.
Датой получения, указанного в настоящем пункте письменного сообщения является дата его регистрации в системе управления документооборотом министерства.
4.4.10. Не изменять вид разрешенного использования земельного участка.
4.4.11. Обеспечивать плодородие арендуемого земельного участка из категории земель сельскохозяйственного назначения в соответствии с Законом Оренбургской области от 21.11.2005 № 2728/480-III-ОЗ «О государственном регулировании обеспечения плодородия земель сельскохозяйственного назначения в Оренбургской области», его агрохимическое обслуживание, в частности:
- осуществлять производство сельскохозяйственной продукции способами, обеспечивающими воспроизводство плодородия земель сельскохозяйственного назначения, а также исключающими или ограничивающими неблагоприятное воздействие такой деятельности на окружающую среду; 
- обеспечивать проведение мероприятий по воспроизводству плодородия земель сельскохозяйственного назначения в соответствии с планом проведения таких мероприятий, составленным в соответствии с Федеральным законом от 16.07.1998 № 101-ФЗ «О государственном регулировании обеспечения плодородия земель сельскохозяйственного назначения»; 
- соблюдать нормы и правила в области обеспечения плодородия земель сельскохозяйственного назначения; представлять в установленном порядке в соответствующие органы исполнительной власти сведения об использовании агрохимикатов и пестицидов; 
- обеспечить доступ к земельным участкам представителям федерального бюджетного государственного учреждения, указанного в статье 15 Федерального закона 16.07.1998 № 101-ФЗ «О государственном регулировании обеспечения плодородия земель сельскохозяйственного назначения», при проведении ими почвенных, геоботанических и других обследований земель сельскохозяйственного назначения, предусмотренных статьей 15 Федерального закона от 16.07.1998 № 101-ФЗ «О государственном регулировании обеспечения плодородия земель сельскохозяйственного назначения»; 
- информировать соответствующие органы исполнительной власти о фактах деградации земель сельскохозяйственного назначения и загрязнения почв на земельных участках, находящихся в их владении или пользовании; 
- обеспечивать эффективное чередование культур в севообороте; 
- обеспечивать коренное улучшение пастбищ, сенокосов; 
- использовать земельные участки в соответствии с их целевым назначением способами, которые не должны наносить вреда окружающей среде, в том числе земле как природному объекту; 
- рационально использовать и не допускать деградации земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в их владении или пользовании; 
- не допускать выжигания сухой травянистой и древесно-кустарниковой растительности, стерни, пожнивых остатков (за исключением рисовой соломы) и побочной продукции сельскохозяйственных культур на землях (земельных участках) сельскохозяйственного назначения; 
- осуществлять мероприятия по своевременной очистке земельных участков от молодой поросли, сухостоя, бытовых и производственных отходов; 
- не допускать выращивания сельскохозяйственных культур на сенокосах и пастбищах в водоохранной зоне водных объектов, за исключением выращивания многолетних трав; 
- проводить мероприятия в границах земельных участков, направленные на сохранение (восстановление) защитных лесных насаждений; 
- выполнять другие обязанности, предусмотренные законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Оренбургской области, а также нормативными правовыми актами уполномоченных органов.

5. Ответственность Сторон

5.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Арендатором обязательства, предусмотренного п. 3.2 настоящего Договора, Арендатору начисляется пеня в размере, равном одной трехсотой ключевой ставки Банка России на день исполнения денежного обязательства, за каждый день просрочки. Пени перечисляются по реквизитам, предусмотренным п. 3.2 настоящего Договора.
5.2. В случае невозвращения Участка Арендодателю при прекращении Договора в срок, установленный пунктом 6.5 Договора, Арендатор уплачивает Арендодателю за все время просрочки и неустойку в размере 0,5 % от месячного размера арендной платы за каждый день просрочки, перечисляя ее в порядке, предусмотренном разделом 3 Договора.
5.3. Уплата неустойки не освобождает стороны от исполнения обязательства по оплате основного долга.
5.4. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, вытекающих из Договора, виновная сторона обязана возместить причиненные другой Стороне убытки.
5.5. В случае нарушения иных условий Договора Стороны несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.6. Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванных действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской Федерации.

6. Изменение и прекращение Договора

6.1. Все изменения и (или) дополнения в настоящий Договор оформляются письменно дополнительными соглашениями Сторон, за исключением случаев, установленных п. 3.4 Договора.
6.2. Договор прекращает свое действие по окончании его срока, указанного в п. 2.1 Договора, независимо от достижения цели предоставления Участка, а также при достижении согласия Сторон.
6.3. Договор досрочно прекращается в случаях, связанных с необходимостью изъятия Участка для государственных и муниципальных нужд.
6.4. Договор может быть досрочно расторгнут по решению суда по требованию одной из Сторон:
6.4.1. При существенном нарушении Договора другой Стороной.
6.4.2. При неиспользовании Арендатором Участка в соответствии с целями, указанными в Договоре.
6.4.3. В иных случаях, предусмотренных действующим законодательством.
6.4.4. При нарушении условий, предусмотренных п. 4.1.1 настоящего Договора.
6.4.5. При неисполнении Арендатором обязанностей, предусмотренных п. 4.4.11 Договора.
[bookmark: P1034]6.5. При прекращении Договора Арендатор обязан возвратить Участок Арендодателю не позднее последнего дня срока действия Договора в надлежащем состоянии.
В случае отказа или уклонения Арендатора от подписания акта приема-передачи Участка Арендодатель вправе принять Участок в одностороннем порядке с составлением соответствующего акта.

7. Рассмотрение и урегулирование споров

7.1. Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8. Особые условия договора

8.1. Настоящий Договор является одновременно актом приема-передачи земельного участка со стороны Арендодателя.
8.2. Договор составлен в ____ () экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из которых по одному экземпляру хранится у Сторон, один экземпляр - в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области.

9. Неотъемлемой частью договора являются

Приложения № 1. Копия протокола о результатах аукциона.
Приложение № 2. Копия выписки из ЕГРН.

10. Реквизиты и подписи Сторон

Арендодатель:

Министерство природных ресурсов, экологии и имущественных отношений Оренбургской области
460015, г. Оренбург, Дом Советов

Должность И.О. Фамилия

Арендатор:
_________________________________________________________________
И.О. Фамилия

Приложение 4
к Административному регламенту

[bookmark: P1075]Образец
договора купли-продажи земельного участка, находящегося
в государственной собственности МО ___________

______________________________________ «__» __________ 20___ г.
(место заключения договора)

Министерство природных ресурсов, экологии и имущественных отношений Оренбургской области, именуемое в дальнейшем «Продавец», в лице ____________, действующего на основании Положения о Министерстве, с одной стороны, _____________ (гражданин или юридическое лицо) _______ в лице _________ (представитель) ________, действующего на основании _________(название и реквизиты документа) __________, именуемый в дальнейшем «Покупатель», с другой стороны, на основании протокола о результатах аукциона от ____________ заключили настоящий договор (далее - Договор) о нижеследующем:

1. Предмет договора

[bookmark: P1096]1.1. Продавец обязуется передать в собственность, а Покупатель принять и оплатить по цене и на условиях настоящего Договора земельный участок из земель «__ категория земель ___», с кадастровым номером _______, с местоположением: _________________ (далее - Участок), с разрешенным использованием: ________________, в границах, указанных в выписке из ЕГРН, прилагаемой к настоящему Договору и являющейся его неотъемлемой частью, площадью ______ кв. м.
1.2. Цель использования земельного участка -
1.3. Ограничения и обременения _______________________________

[bookmark: P1100]2. Цена Участка по Договору

[bookmark: P1102]2.1. Цена Участка составляет ______ руб. (__ Сумма прописью ____).
[bookmark: P1103]2.2. Покупатель оплачивает цену Участка (п. 2.1 Договора) в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента заключения настоящего Договора на счет Управления Федерального казначейства по Оренбургской области.
Сведения о реквизитах счета и наименовании получателя:
___________________________________________________________________________
В платежном документе в соответствующих полях указывается код бюджетной классификации ____________________________________.
[bookmark: P1107]2.3. Полная оплата цены продажи Участка и пени, в случае ее начисления, согласно п. 4.3 Договора, должна быть произведена до совершения Сторонами действий по государственной регистрации перехода права собственности на Участок.

3. Права и обязанности сторон

3.1. Продавец обязуется:
3.1.1. Предоставить Покупателю имеющиеся сведения, необходимые для исполнения условий, установленных Договором.
3.1.2. Передать Покупателю документы, необходимые для государственной регистрации перехода права собственности на Участок, после исполнения пп. 3.2.1, 4.3 Договора Покупателем.
3.2. Покупатель обязуется:
[bookmark: P1115]3.2.1. Оплатить цену Участка в размере, порядке и сроки, установленные разделом 2 Договора. Копии подтверждающих документов об оплате представить Продавцу.
Надлежащим выполнением Покупателем обязательства по оплате цены продажи Участка является поступление денежных средств в порядке, сумме и сроки, указанные в пп. 2.1, 2.2, 2.3 Договора на счет Управления Федерального казначейства по Оренбургской области, указанный в п. 2.2 настоящего Договора.
3.2.2. Использовать земельный участок в соответствии с законодательством и разрешенным использованием, предоставлять информацию о состоянии Участка по запросам соответствующих органов государственной власти и уполномоченных органов, создавать необходимые условия для контроля за надлежащим выполнением условий Договора и установленного порядка использования Участка, а также обеспечивать доступ и проход их представителей.
3.2.3. Обеспечить государственную регистрацию права собственности на Участок.

4. Ответственность сторон

4.1. Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение условий Договора в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.2. За нарушение срока внесения платежа, указанного в пункте 2.2 Договора, Покупатель выплачивает пеню в размере одной трехсотой ставки рефинансирования, определенной Центральным банком Российской Федерации, за каждый день просрочки исполнения обязательства, от просроченной суммы.
Пеня перечисляется в порядке, предусмотренном в пп. 2.1, 2.2, 2.3 Договора, для оплаты цены Участка.
[bookmark: P1127]4.3. Продавец не несет ответственности за недостоверность сведений, представленных ему Покупателем или иными органами и организациями, в том числе сведений, вошедших в настоящий Договор.

5. Особые условия

5.1. Изменение указанного в пункте 1.1 Договора целевого назначения и вида разрешенного использования земель допускается в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
5.2. Все изменения и дополнения к Договору действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными лицами.
5.3. Договор составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. Первый экземпляр находится у Продавца. Второй экземпляр находится у Покупателя. Третий экземпляр направляется в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области.
5.4. Споры, возникающие в процессе исполнения Договора, разрешаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.5. Договор одновременно является актом приема-передачи земельного участка, указанного в п. 1.1 Договора.
5.6. Неотъемлемыми частями Договора являются:
Копия протокола о результатах аукциона.
Копия выписки из ЕГРН.

6. Юридические адреса и реквизиты сторон

Продавец __________________________________________________________________
Покупатель ________________________________________________________________

Продавец Покупатель
_________________________ _____________________________
(Ф.И.О.) (Ф.И.О.)

_________________________ _____________________________
(подпись) (подпись)









Приложение № 5
к Административному регламенту

Вопросы, 
направленные на определение признаков заявителя, 
определяющие вариант предоставления муниципальной услуги


Перечень признаков заявителя

	№
п/п
	Наименование признака 
	Значения признака 

	1
	2 
	3 

	1.
	Цель обращения?
	1. Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах
2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

	2.
	Кто обращается за услугой? 
	1. Заявитель 
2. Представитель 

	3.
	К какой категории относится заявитель? 
	1. Физическое лицо 
2. Индивидуальный предприниматель 
3. Юридическое лицо 



Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует варианту предоставления государственной услуги

	№ варианта
	Комбинация значений признаков

	1.
	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах

	2.
	Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах





[image: 099]
АДМИНИСТРАЦИЯ НАДЕЖДИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
САРАКТАШСКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
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с. Надеждинка

Административный регламент предоставления
муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности муниципальных образований Оренбургской области, и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена» на территории муниципального образования
Надеждинский сельсовет Саракташского района Оренбургской области»


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ                       «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Оренбургской области от 09.11.2022 № 1179-пп «Об утверждении перечня массовых социально значимых услуг, предоставляемых в Оренбургской области, и о внесении изменений в некоторые постановления Правительства Оренбургской области», Постановлением Правительства Оренбургской области от 15.07.2016                № 525-п «О переводе в электронный вид государственных услуг и типовых муниципальных услуг, предоставляемых в Оренбургской области», протоколом от 24.10.2023 № 5-пр заседания комиссии по цифровому развитию и использованию информационных технологий в Оренбургской области, руководствуясь Уставом муниципального образования Надеждинский сельсовета Саракташского района Оренбургской области:

1Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности муниципальных образований Оренбургской области, и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена» на территории муниципального образования Надеждинский сельсовет Саракташского района Оренбургской области»согласно приложению к настоящему постановлению.

2.Настоящее постановление вступает в силу после дня его опубликования в информационном бюллетене «Надеждинский сельсовет» и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования Надеждинский сельсовета Саракташского района Оренбургской области.

3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.



ВРИП главы муниципального образования                                  Ю.Л.Яковлева

[image: ]





Разослано: прокуратуре района, официальный сайт сельсовета, информационный бюллетень «Надеждинский сельсовет»,  в дело

Приложение 
к постановлению 
администрации МО Надеждинский сельсовет
Саракташского района 
от 02.06.2025 № 29-п




Административный регламент предоставления
муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности муниципальных образований Оренбургской области, и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена» на территории муниципального образования
Надеждинский сельсовет Саракташского района Оренбургской области


I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

Административныйрегламентпредоставлениямуниципальнойуслуги«Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности муниципальных образований Оренбургской области, и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена»разработанвцеляхповышениякачестваидоступностипредоставлениямуниципальнойуслуги,определяетстандарт,срокиипоследовательностьдействий(административныхпроцедур)приосуществлении полномочий по предварительному согласованию предоставления земельных участков в администроации муниципального образования Надеждинский сельсовет Саракташского районаОренбургской области, и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена.
Настоящийадминистративныйрегламентнераспространяетсянаслучаипредварительного согласования предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, а также государственная собственность на который не разграничена,всоответствиисостатьей39.18ЗемельногокодексаРоссийскойФедерации.
Муниципальная услуга «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в государственной собственности Оренбургской области» предоставляется в электронном виде через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru (далее – Портал) в рамках массовой социально значимой услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка».

1.2. КругЗаявителей

Заявителями на получение муниципальной услугиявляются (далее при совместном упоминании - Заявители) физическиелица,юридическиелицаииндивидуальныепредприниматели, заинтересованные в предварительном согласовании предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Оренбургской области илигосударственная собственность на которые не разграничена.
	От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.

1.3. Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя,определеннымврезультатеанкетирования,проводимого органом,предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, запредоставлениемкоторогообратилсязаявитель

Муниципальная услуга должна быть предоставленаЗаявителювсоответствиисвариантомпредоставлениямуниципальной услуги(далее– вариант).
Вариант,всоответствиискоторымзаявителюбудетпредоставленамуниципальнаяуслуга,определяетсявсоответствииснастоящимАдминистративным регламентом, исходя из признаков Заявителя (принадлежащегоемуобъекта)ипоказателейтакихпризнаков(переченьпризнаковЗаявителя(принадлежащих им объектов), а также комбинации значений признаков, каждая изкоторыхсоответствуетодномувариантупредоставлениямуниципальной услугиприведенвПриложении№1кнастоящемуАдминистративномурегламенту.
Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим административным регламентом.
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления муниципальной услуги может быть получена на официальном сайте органа местного самоуправления, а также в электронной форме через Портал.
Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах многофункциональных центров предоставления муниципальных услуг (далее - МФЦ), участвующих в предоставлении муниципальной услуги (при наличии соглашения о взаимодействии), указывается на официальном сайте муниципального образования, информационных стендах в местах, предназначенных для предоставления муниципальной услуги.
При консультировании заявителей должностные лица предоставляют информацию по следующим вопросам:
- о правовых основаниях для предоставления муниципальной услуги;
- о графике работы;
- о круге заявителей муниципальной услуги и требованиях к ним;
- о порядке, сроках и условиях предоставления муниципальной услуги;
- о перечне необходимых документов для предоставления муниципальной услуги;
- об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителями самостоятельно на официальном сайте органа местного самоуправления в сети Интернет, Портале, официальном сайте МФЦ - www.orenmfc.ru (при наличии соглашения о взаимодействии).


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименованиемуниципальнойуслуги

Муниципальнаяуслуга«Предварительное согласование предоставления земельного участка».
Муниципальная услуга носит заявительный порядок обращения.

2.2. Наименованиеорганаместногосамоуправления (организации), предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальнаяуслугапредоставляется (указатьнаименованиеорганаместногосамоуправлениясубъектаРФ,предоставляющегомуниципальнуюуслугу) (далее – Уполномоченный орган).
В предоставлении муниципальной услуги участвуют органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации, к компетенции которых относится запрашиваемая информация, указанная в разделе 3.3.1 административного регламента, а также МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии).
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае, если запрос о предоставлении муниципальной услуги может быть подан в многофункциональный центр) отсутствует.
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.3. Результатпредоставлениямуниципальнойуслуги


В соответствии с вариантами, приведенными в пункте 3.7 настоящегоАдминистративногорегламента,рРезультатомпредоставлениямуниципальнойуслугиявляются:
- решение о предварительном согласовании предоставления земельногоучастка по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административномурегламенту;
- решение о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной собственности Оренбургской области;
- решениеоботказевпредварительном согласовании предоставления земельного участкапоформесогласноприложению№3 кнастоящемуадминистративномурегламенту.
Решение о приостановлении (продлении) срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка принимается и направляется заявителю в соответствии с административными процедурами, установленными настоящим административным регламентом, и не является результатом предоставления муниципальной услуги.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги является:
1. отказ в предварительном согласовании предоставления земельного участка;
2. возврат заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка;
3. решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:
а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в многофункциональном центре.
Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю с использованием Портала в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (далее - ЭП).
Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги и подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной ЭП, на своих технических средствах, а также возможность направления такого электронного документа в иные органы (организации).
Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка выдается (направляется) исключительно в виде документа на бумажном носителе.
Положения, указанные в подразделе 2.3. настоящего административного регламента, приводятся для предоставления муниципальной услуги, указанных в разделах 3.3., 3.4. настоящего административного регламента.

2.4. Срокпредоставлениямуниципальнойуслуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более чем 20 дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги:
- в Уполномоченном органе, в том числе в случае, если заявление подано заявителем посредством почтового отправления в Уполномоченныйорган;
- на Портале, на официальном сайте Уполномоченногооргана в сети Интернет;
- в МФЦ в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии).
В срок предоставления муниципальной услуги не включается срок, на который приостанавливается предоставление муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги по основанию, указанному в разделе 2.8. административного регламента, приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», срок предоставления муниципальной услуги может быть продлен не более чем до тридцати пяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка. О продлении срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка уполномоченный орган уведомляет заявителя.
Передача запроса о предоставлении муниципальной услуги из МФЦ в Уполномоченныйорган, передача результата предоставления муниципальной услуги из Уполномоченногооргана в МФЦ осуществляются в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Уполномоченного органа, но не позднее рабочего дня, следующего за днем приема запроса о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, за днем присвоения в Уполномоченном органе реквизитов документам, являющимся результатом предоставления муниципальной услуги. 
Выдача (направление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе производится в день их подписания или не позднее следующего рабочего дня.
Выдача (направление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ производится в день их получения из Уполномоченного органа или не позднее следующего рабочего дня.
Положения, указанные в подразделе 2.4. настоящего административного регламента, приводятся для каждого варианта предоставления муниципальной услуги, указанных в разделах 3.3., 3.4. настоящего административного регламента.


2.5. Правовые основания для предоставления муниципальнойуслуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставлениемуниципальнойуслуги(суказаниемихреквизитовиисточниковофициального опубликования), информация о порядке досудебного (внесудебного)обжалованиярешенийидействий(бездействия)Уполномоченного органа,атакжеегомуниципальныхслужащих,работниковразмещаютсянаофициальном сайте Уполномоченного органа, на Портале(при наличии технической возможности),(указать также переченьмуниципальныхинформационныхресурсовпри наличии).


2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, приведен в разделе III настоящего административного регламента в описании вариантов предоставления муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Портале.


2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановленияпредоставлениямуниципальнойуслугиилиотказавпредоставлениимуниципальнойуслуги

Основанием для приостановления срока рассмотрения заявления является наличие на дату поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении министерства представленной ранее другим лицом схемы расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.
В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», срок предоставления муниципальной услуги может быть продлен не более чем до тридцати пяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка. О продлении срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка уполномоченный орган уведомляет заявителя.
Перечень оснований для возврата заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приводится в пункте 17 подраздела 3.3.1. настоящего административного регламента.
Перечень оснований для отказа в предварительном согласовании предоставление земельного участка, приводится в пункте 15 подраздела 3.3.1. административного регламента.


2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,испособыеевзимания

Муниципальнаяуслугапредоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.


2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услугии при получении результата предоставлениямуниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или получения результата предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.
Запись на прием в МФЦ для подачи запроса осуществляется через официальный сайт МФЦ, посредством личного обращения или по номеру телефона, при этом заявителю обеспечивается возможность:
а) ознакомления с режимом работы МФЦ, а также с доступными для записи на прием датами и интервалами времени приема;
б) записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей.
При осуществлении записи на прием с использованием сайта МФЦ не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.


2.11. Срокрегистрациизапросазаявителяопредоставлениимуниципальнойуслуги

Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в МФЦ, Уполномоченном органе составляет 1 рабочий день
Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в муниципальной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (далее – ГИС ОГД (ПГС 2.0)), а также в Уполномоченном органе в порядке, предусмотренном инструкцией по делопроизводству в органах местного самоуправления.


2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

Требования к помещениям, в которых предоставляется каждый вариант предоставления муниципальной услуги, в том числе залам ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении каждого варианта предоставления муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимым для предоставления каждого варианта предоставления муниципальной услуги, а также требований к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте Уполномоченного органа, а также на Портале (при наличии технической возможности).


2.13. Показателидоступностиикачествамуниципальнойуслуги

Перечень показателей качества и доступности каждого варианта предоставления муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для каждого варианта предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на получение каждого варианта предоставления муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления каждого варианта предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления каждого варианта предоставления муниципальной услуги), предоставлении каждого варианта предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления каждого варианта предоставления муниципальной услуги, доступности инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения каждого варианта предоставления муниципальной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления каждого варианта предоставления муниципальной услуги, а также получения результата каждого варианта предоставления услуги, размещены на официальном сайте Уполномоченного органа, а также на Портале (при наличии технической возможности).


2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие обеспечение предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг электронном виде

Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не оказывается, в связи с отсутствием территориальных органов местного самоуправления.
При предоставлении Уполномоченным органом муниципальной услуги через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и органом местного самоуправления осуществляется:
а) прием запроса о предоставлении муниципальной услуги;
б) информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги;
в) извещение заявителя о результате рассмотрения заявления;
г) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю, в т.ч. в виде документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа (в случае подачи заявления в электронной форме через Портал).
Особенности выполнения административных процедур в МФЦ, а также порядок и сроки передачи документов устанавливаются соглашением о взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным органом.
Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, на официальном сайте Уполномоченного органа в сети Интернет.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляется:
а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
б) запись на прием в уполномоченный орган, многофункциональный центр предоставления муниципальных услуг для подачи запроса о предоставлении услуги;
в) формирование запроса о предоставлении услуги;
г) прием и регистрация уполномоченным органом запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
е) получение результата предоставления услуги;
ж) получение сведений о ходе выполнения запроса;
з) осуществление оценки качества предоставления услуги;
и) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего.
Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме определяются в соответствии с приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату» (далее - Порядок подачи заявлений в электронном виде).
Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги, определяются Уполномоченным органом самостоятельно.


III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включающий в том числе варианты предоставления муниципальной услуги, необходимый для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых записях

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие варианты:
- предварительное согласование предоставления земельного участка;
- исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги лица вправе направить заявление:
- в Уполномоченный орган (лично, посредством почтового отправления или направления заявления на официальный сайт Уполномоченного органа в сети «Интернет»);
– через Портал (с учетом требований административного регламента);
– в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии).
Установленные настоящим разделом административные процедуры и действия осуществляются через МФЦ при наличии соглашения о взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным органом.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме (при подаче заявления через Портал) заявителю обеспечиваются:
- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
- запись на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении каждого варианта предоставления муниципальной услуги (далее - запрос);
- формирование запроса;
- прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и иных документов, необходимых для предоставления каждого варианта предоставления муниципальной услуги;
- получение результата предоставления каждого варианта предоставления муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе выполнения запроса;
- осуществление оценки качества для каждого варианта предоставления муниципальной услуги;
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления Оренбургской области, предоставляющего каждый вариант предоставления муниципальной услуги, МФЦ, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, а также их должностных лиц, муниципальныхслужащих, работников.
Уведомление о завершении действий при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме (при подаче заявления через Портал) направляется заявителю в срок, не превышающий 1 рабочего дня после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием Портала.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляются:
а) уведомление о записи на прием в МФЦ, содержащее сведения о дате, времени и месте приема;
б) уведомление о приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получения результата предоставления муниципальнойуслуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальнойуслуги.
Заявитель может обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах в порядке, предусмотренном подразделом 3.4 настоящего административного регламента.
Заявитель вправе отозвать (оставить без рассмотрения) поданное заявление о предоставлении муниципальной услуги. В этом случае ответ заявителю не дается.


3.2. Описание административной процедуры профилирования заявителя

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется на основании ответов на вопросы анкетирования заявителя посредством Портала.
Перечень признаков заявителей (принадлежащих им объектов), а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги, разработан Федеральной службой муниципальной регистрации, кадастра и картографии и приведен в приложении № 1 к административному регламенту.


3.3. Описание административных процедур предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Предварительное согласование предоставления земельного участка

1) Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка:
- в собственность за плату без проведения торгов;
- в собственность бесплатно;
- в аренду без проведения торгов;
- в постоянное (бессрочное) пользование;
- в безвозмездное пользование.
б) решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в собственность за плату без проведения торгов, в собственность бесплатно, в аренду без проведения торгов, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование;
в) решение о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка;
г) решение о приостановлении срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги является:
а) предварительное согласование предоставления земельного участка (решение):
- в собственность за плату без проведения торгов;
- в собственность бесплатно;
- в аренду без проведения торгов;
- в постоянное (бессрочное) пользование;
- в безвозмездное пользование.
б) возврат заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
в)приосьановление срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка
г) отказ в предварительном согласовании предоставления земельного участка.
2) Фиксация факта получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги в информационной системе не предусмотрена.
Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:
а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в многофункциональном центре.
Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю с использованием Портала в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием ЭП.
Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги и подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной ЭП, на своих технических средствах, а также возможность направления такого электронного документа в иные органы (организации).
3) Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более чем 20 дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги:
- в Уполномоченном органе, в том числе в случае, если заявление подано заявителем посредством почтового отправления в Уполномоченный орган;
- на Портале, на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет»;
- в МФЦ в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии).
Передача запроса о предоставлении муниципальной услуги из МФЦ в Уполномоченный орган, передача результата предоставления муниципальной услуги из Уполномоченного органа в МФЦ осуществляются в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным органом, но не позднее рабочего дня, следующего за днем приема запроса о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, за днем присвоения в Уполномоченном органе реквизитов документам, являющимся результатом предоставления муниципальной услуги.
Выдача (направление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе производится в день их подписания или не позднее следующего рабочего дня.
Выдача (направление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ производится в день их получения из Уполномоченного органа или не позднее следующего рабочего дня.
4) Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
а) которые подлежат представлению заявителем:
- заявление по форме, указанной в приложении № 4 к административному регламенту (если предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронном виде через Портал, заявление заполняется по форме, представленной на Портале, и отдельно заявителем не представляется);
- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (не требуется в случае, если представление документов осуществляется в электронном виде через Портал и заявитель прошел авторизацию через единую систему идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА));
- копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;
- схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать земельный участок;
- надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
- подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу;
- документы, согласно Перечню документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденному приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321, за исключением документов, которые запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
б)исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить самостоятельно:
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об объекте недвижимости (здании, сооружении, помещении в здании, сооружении, объекте незавершенного строительства, об испрашиваемом земельном участке);
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
- утвержденный проект планировки территории и (или) утвержденный проект межевания территории;
- выписка из документа территориального планирования или выписка из документации по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам регионального или местного значения;
- указ или распоряжение Президента Российской Федерации, являющиеся основанием для предоставления земельного участка без проведения торгов;
- распоряжение Правительства Российской Федерации, являющееся основанием для предоставления земельного участка без проведения торгов, решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов и о месте их размещения;
- распоряжение Губернатора Оренбургской области, являющееся основанием для предоставления земельного участка без проведения торгов;
- документ о предоставлении исходного земельного участка СНТ или ОНТ, за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН;
- решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов либо договор о предоставлении рыбопромыслового участка, либо договор пользования водными биологическими ресурсами;
- выписка из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, содержащая сведения о наличии ограничений использования земельного участка и (или) наличия ограничений использования объекта незавершенного строительства;
- сведения о трудовой деятельности; 
- договор аренды исходного земельного участка, в том числе предоставленного для комплексного развития территории; 
- договор или решение о комплексном развитии территории; 
- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка; 
- свидетельство о внесении казачьего общества в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации; 
- инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект; 
- договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН; 
- решение о создании некоммерческой организации. 
Если документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в настоящем пункте, не представляются заявителем самостоятельно, они запрашиваются по Единой системе межведомственного электронного взаимодействия уполномоченными должностными лицами в органах, указанных в подпункте 3 пункта 18 подраздела 3.3.1. административного регламента.
Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, не предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
Непредставление заявителем документов, перечисленных в настоящем пункте, не является основанием для отказа в принятии решения о предварительном согласовании земельного участка.
5) Документы представляются (направляются) в подлиннике (в копиях, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых специалистом Уполномоченного органа, специалистом МФЦ.
Заявитель вправе представить документы следующими способами:
1) посредством личного обращения;
2) в электронном виде;
3) почтовым отправлением.
Заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе в подлинниках либо в виде копий представляются заявителем посредством личного обращения в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии).
Документы в электронной форме, включая сформированный в электронной форме запрос, представляются заявителем с использованием Портала. Заявление в виде электронного документа может быть направлено на электронную почту министерства.
Заявитель вправе представить дополнительные документы для предоставления данного варианта предоставления муниципальной услуги.
6) В случае направления заявления о предоставлениимуниципальной услуги посредством почтовой (курьерской) связи на бумажном носителе к такому заявлению прилагается копия документа, подтверждающего личность заявителя, а в случае направления такого заявления представителем юридического или физического лица - копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.
По желанию заявителя (представителя заявителя) подлинные экземпляры документов, направленных им почтовым отправлением, возвращаются ему одновременно с выдачей (направлением) результата предоставления муниципальной услуги.
7) Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, и следующим требованиям:
- разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники;
- указание без сокращений фамилии, имени, отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения), телефона;
- отсутствие в документах неоговоренных исправлений.
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
В целях представления электронных образов документов сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется:
- непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi;
- в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений;
- в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;
- в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения.
Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе.
В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip.
8) Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):
- электронной подписью заявителя (представителя заявителя);
- усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).
Заявление в форме электронного документа от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):
- лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;
- представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
При подаче заявления в форме электронного документа к нему прилагаются документы, предусмотренные настоящим подразделом, в виде электронных документов или электронных образов документов.
Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление в форме электронного документа представляется представителем заявителя), копия доверенности (в случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности) прилагаются в виде электронных образов таких документов.
Представления документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление в форме электронного документа представляется представителем заявителя), не требуется в случае представления заявления в электронном виде посредством отправки через личный кабинет заявителя на Портале, а также если заявление в форме электронного документа подписано ЭП.
9) Заявления в форме электронного документа предоставляются в министерство в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf (если указанные заявления предоставляются посредством электронной почты) или путем заполнения электронной формы запроса (при подаче указанных заявлений посредством Портала).
При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение электронных форм, без необходимости дополнительной подачи запроса заявителя в какой-либо иной форме, а также прикрепление к заявлениям электронных копий документов:
заявление, направляемое от физического лица, юридического лица либо индивидуального предпринимателя, должно быть заполнено по форме, представленной на Портале.
Форматно-логическая проверка сформированного в электронной форме запроса заявителя осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
При формировании запроса заявителя в электронной форме заявителю обеспечиваются:
- возможность копирования и сохранения документов, необходимых для предоставления данного варианта предоставления муниципальной услуги;
- возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
- сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
- заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Портале;
- возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
- возможность доступа заявителя на Портале к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированным запросам - в течение не менее 3 месяцев.
10) Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
11) Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, не предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением данного варианта предоставления муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
11) За представление недостоверных или неполных сведений заявитель несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
12)Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления данного варианта муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены (подраздел 2.7. настоящего административного регламента).
13) Основания для приостановления срока рассмотрения заявления предусмотрены подразделом 2.8. настоящего административного регламента.
14) Срок приостановления предоставления муниципальной услуги исчисляется в календарных днях с даты принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги.
Решение о приостановлении (продлении срока) предоставления муниципальной услуги подписывается уполномоченным должностным лицом Уполномоченного органа и выдается заявителю с указанием причин и срока приостановления.
Решение о приостановлении (продлении срока) предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю не позднее следующего рабочего дня с даты принятия такого решения.
Решение о приостановлении (продлении срока) предоставления муниципальной услуги по запросу, поданному в электронной форме через Портал, подписывается уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной ЭП и направляется заявителю через Портал не позднее следующего рабочего дня с даты принятия такого решения.
15) Основания для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка:
а) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям:
- несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;
- полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
- разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам;
- несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
- расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными законами;
- разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
б) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям:
- с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);
- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд;
- испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;
- испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
- площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
- предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
в) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям:
- с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);
- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд;
- разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;
- испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;
- испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
- площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
- предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
16) Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка подписывается уполномоченным должностным лицом и выдается заявителю с указанием причин отказа.
После устранения причин, послуживших основанием для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка, заявитель вправе обратиться повторно для получения предоставления муниципальной услуги.
Не допускается отказ в предварительном согласовании предоставления земельного участка, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Портале.
17) Основаниями для возврата заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка являются:
- заявление не соответствует требованиям, установленным Земельным кодексом Российской Федерации;
- заявление подано в неуполномоченный орган;
- к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации.
Решение о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка (далее - решение о возврате) подписывается уполномоченным должностным лицом и выдается заявителю с указанием причин возврата.
После устранения причин, послуживших основанием для возврата заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, заявитель вправе обратиться повторно для получения предоставления муниципальной услуги.
18) Исчерпывающий перечень административных процедур для предоставления данного варианта предоставления муниципальной услуги:
1) Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в МФЦ, в Уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением пакета документов согласно пункта 4 подраздела 3.3.1. административного регламента.
Подача заявления возможна заявителем, а также представителем заявителя.
Подача заявления в МФЦ возможна при наличии соглашения о взаимодействии.
Подача заявления в территориальный орган невозможна в связи с отсутствием территориальных подразделений министерства.
(Описывается процедура регистрация Уполномоченным органом заявления, поступившего в МФЦ, форме электронного документа, с указанием максимального срока выполнения процедуры).
Критерием принятия решения является факт поступления заявления с приложенными к нему документами или личное обращение лица, подающего заявление с приложенными к нему документами.
Результатом настоящей административной процедуры является регистрация заявления в Уполномоченном органе.
Способом фиксации административной процедуры является присвоение регистрационного номера поступившему документу, внесение в регистрационно-контрольную форму базы электронного документооборота содержания резолюций, поступление документа исполнителю.
2) Проверка соблюдения порядка подачи заявления в электронном виде.
Основанием для начала административной процедуры является поступление исполнителю заявления в форме электронного документа о предоставлении муниципальной услуги с приложением пакета документов.
(Описывается процедура проверки соблюдения порядка подачи заявленияУполномоченным органом заявления, поступившего форме электронного документа, с указанием максимального срока выполнения процедуры).
Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) нарушений Порядка подачи заявления в электронном виде.
Результатом настоящей административной процедуры является уведомление заявителя о невозможности рассмотрения заявления или обеспечение выполнения дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом.
Способом фиксации административной процедуры является формирование и направление заявителю уведомления о невозможности рассмотрения заявления (при выявлении нарушений порядка подачи заявления в электронном виде).
3) Формирование и направление межведомственных запросов.
Основанием для начала административной процедуры является отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении Уполномоченного органа либо подведомственных Уполномоченному органу организациях, в соответствии с нормативными правовыми актами, и могут быть получены посредством межведомственного информационного взаимодействия.
Исполнитель осуществляет подготовку и направление запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления, подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
Направляемые в межведомственном запросе сведения формируются в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Межведомственный запрос направляется в следующие органы и (или) организации, в распоряжении которых находятся запрашиваемые документы:
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области (запрашиваемые сведения - выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об объекте недвижимости (здании, сооружении, помещении в здании, сооружении, объекте незавершенного строительства, земельном участке), кадастровый план территории);
- Управление Федеральной налоговой службы по Оренбургской области (запрашиваемые сведения - выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей);
- Орган государственной власти или орган местного самоуправления либо иное лицо, к компетенции которых в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности отнесено принятие решений о подготовке или утверждении соответствующего вида документации по планировке территории (запрашиваемые сведения - утвержденный проект планировки территории и (или) утвержденный проект межевания территории);
- Орган государственной власти или орган местного самоуправления либо иное лицо, к компетенции которых в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности отнесено принятие решений о подготовке или утверждении соответствующего вида документации по планировке территории, документа территориального планирования (запрашиваемые сведения - выписка из документа территориального планирования или выписка из документации по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам регионального или местного значения);
- Администрация Президента Российской Федерации (запрашиваемые сведения - указ или распоряжение Президента Российской Федерации, являющиеся основанием для предоставления земельного участка без проведения торгов);
- Аппарат Правительства Российской Федерации (запрашиваемые сведения - распоряжение Правительства Российской Федерации, являющееся основанием для предоставления земельного участка без проведения торгов, решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов и о месте их размещения);
- Аппарат Губернатора и Правительства Оренбургской области (запрашиваемые сведения - распоряжение Губернатора Оренбургской области, являющееся основанием для предоставления земельного участка без проведения торгов);
- Исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления, уполномоченные на предоставление земельного участка (запрашиваемые сведения - документ о предоставлении исходного земельного участка СНТ или ОНТ, за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН; договор аренды исходного земельного участка, в том числе предоставленного для комплексного развития территории; решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка);
- Исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления, уполномоченные на заключение договора безвозмездного пользования зданием, сооружением (запрашиваемые сведения - договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН);
- Исполнительный орган государственной власти, уполномоченный на принятие решения о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов, заключение договора о предоставлении рыбопромыслового участка, заключение договора пользования водными биологическими ресурсами (запрашиваемые сведения - решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов либо договор о предоставлении рыбопромыслового участка, либо договор пользования водными биологическими ресурсами);
- Органы местного самоуправления городских округов и муниципальных районов или орган государственной власти, уполномоченные на ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (запрашиваемые сведения - выписка из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, содержащая сведения о наличии ограничений использования земельного участка и (или) наличия ограничений использования объекта незавершенного строительства);
- Исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления, уполномоченные на заключение договора или принятие решения о комплексном развитии территории (запрашиваемые сведения - договор или решение о комплексном развитии территории);
- Управление Министерства юстиции по Оренбургской области (запрашиваемые сведения - свидетельство о внесении казачьего общества в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации; решение о создании некоммерческой организации);
- Орган управления зоной территориального развития в субъекте Российской Федерации (запрашиваемые сведения - инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект);
- Отделение Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Оренбургской области (запрашиваемые сведения - сведения о трудовой деятельности).
При отсутствии в Уполномоченном органе информации, необходимой для установления соответствия схемы расположения земельного участка утвержденной градостроительной документации, направляется запрос посредством АСЭД в органы местного самоуправления городских округов и муниципальных районов или орган государственной власти, уполномоченные на ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, о согласовании схемы расположения земельного участка, который предстоит образовать.
Согласование схемы расположения земельного участка запрашивается на предмет ее соответствия:
- документам территориального планирования муниципального образования (генеральный план поселения, городского округа);
- правилам землепользования и застройки поселения, городского округа, с обязательным указанием при ответе наименования территориальной зоны, к которой относится образуемый земельный участок и полного перечня основных, условно разрешенных и вспомогательных видов разрешенного использования;
- документации по планировке территории (проект планировки, проект межевания). 
Максимальный срок выполнения данного действия - не позднее рабочего дня, следующего за днем получения заявления исполнителем.
Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) в представленном пакете документов тех, которые необходимы в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях и могут быть получены посредствам межведомственного взаимодействия.
Результатом административной процедуры является получение из органов государственной власти, организаций, подведомственных Уполномоченному органу, запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.
Способом фиксации административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе поступивших документов.
4) Рассмотрение поступившего заявления, проверка документов, подготовка проектов решений.
Основанием для начала административной процедуры является наличие у исполнителя заявления с комплектом поступивших документов, в том числе в порядке межведомственного взаимодействия.
В случае, если на дату поступления в Уполномоченный орган заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении министерства находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, исполнитель осуществляет подготовку в адрес заявителя проекта решения (в форме письма Уполномоченного органа) о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, которое визируется руководителем уполномоченного подразделения.
Предоставление муниципальной услуги возобновляется после принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или принятия решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.
В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», исполнитель осуществляет подготовку в адрес заявителя проекта решения о продлении срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, которое визируется руководителем уполномоченного подразделения.
При наличии оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка исполнитель обеспечивает подготовку в адрес заявителя проекта решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка (Приложение № 3).
Если основания для возврата заявления или основания для приостановления срока рассмотрения заявления или основания для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка отсутствуют, исполнитель обеспечивает подготовку проектарешения, указанных в подпункте «а» пункта 1 подраздела 3.3.1. 
Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) оснований для возврата заявления, для приостановления срока рассмотрения заявления, для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка, предусмотренных подразделом 3.3.1. административного регламента.
Результатом настоящей административной процедуры является подготовка проектов решений, предусмотренных административным регламентом.
Способом фиксации административной процедуры является оформление на бумажном носителе или в форме электронных документов (за исключением проекта соглашения об установлении сервитута) проектов решений и визирование их уполномоченными должностными лицами Уполномоченного органа.
5) Принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.
Основанием для начала административной процедуры является передача уполномоченному лицу, которому делегировано право подписи, проекта решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.
Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) оснований для возврата заявления, для приостановления срока рассмотрения заявления, для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка, предусмотренных подразделом 2.8 Административного регламента.
Результатом настоящей административной процедуры является принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, решения о возврате заявления, решение о приостановлении срока рассмотрения заявления.
Способом фиксации результата административной процедуры является подписание должностным лицом Уполномоченного органа и присвоение реквизитов решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, о возврате заявления, решение о приостановлении срока рассмотрения заявления.
6) Выдача (направление) результатов муниципальной услуги заявителю.
Основанием для начала административной процедуры является наличие в Уполномоченном органе подписанного уполномоченным должностным лицом письма о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, о приостановлении срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка или решения Уполномоченного лица о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
Критерием принятия решения является наличие у должностного лица Уполномоченного органа подписанного и зарегистрированного письма о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, о приостановлении срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка или решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
Результатом административной процедуры является передача (направление) заявителю письма о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, о приостановлении срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка или решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
Способом фиксации результата административной процедуры является занесение отметок об отправке (получении) письма о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, о приостановлении срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка или решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в реестры исходящей корреспонденции или в ГИС ОГД (ПГС 2.0) или в опись документов, переданных в МФЦ.


3.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в ранее выданных результатах оказания муниципальной услуги

В случае выявления опечаток и (или) ошибок, допущенных исполнительным Уполномоченным органом в документах, выданных в результате предоставления любого из вариантов предоставления муниципальных услуг, заявитель имеет право обратиться с заявлением об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Уполномоченный орган в течение 30 дней со дня регистрации рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате любого варианта предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление любого варианта предоставления муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену указанных документов.
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления любого варианта предоставления муниципальной услуги, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за каждый вариант предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.


IV.Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядокосуществлениятекущегоконтролязасоблюдениеми исполнением ответственными должностными лицами положенийрегламента и иных нормативных правовых актов,устанавливающих требования к предоставлению муниципальнойуслуги,а также принятиемими решений

ТекущийконтрользасоблюдениемиисполнениемнастоящегоАдминистративногорегламента,иныхнормативныхправовыхактов,устанавливающихтребованиякпредоставлениюмуниципальнойуслуги,осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченногооргана,уполномоченныминаосуществлениеконтролязапредоставлениеммуниципальнойуслуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции,устнаяиписьменнаяинформацияспециалистовидолжностныхлицУполномоченного органа.
Текущийконтрольосуществляетсяпутемпроведенияпроверок:
- решенийопредоставлении(оботказевпредоставлении)муниципальнойуслуги;
- выявленияиустранениянарушенийправграждан;
- рассмотрения,принятиярешенийиподготовкиответовнаобращенияграждан,содержащиежалобынарешения,действия(бездействие)должностных лиц.


4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановыхпроверокполнотыикачества предоставлениягосударственной муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотойикачествомпредоставлениямуниципальнойуслуги

Контрользаполнотойикачествомпредоставлениямуниципальной услугивключаетв себяпроведениеплановыхивнеплановыхпровероки устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
ПлановыепроверкиосуществляютсянаоснованиигодовыхплановработыУполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа.Приплановойпроверкеполнотыикачествапредоставлениямуниципальнойуслугиконтролюподлежат:
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;соблюдениеположенийнастоящего Административногорегламента;
правильностьиобоснованностьпринятогорешенияоботказевпредоставлениимуниципальной услуги.
Основаниемдляпроведениявнеплановыхпроверокявляются:
получениеотгосударственныхорганов,органовместногосамоуправленияинформацииопредполагаемыхиливыявленныхнарушенияхнормативныхправовыхактовРоссийскойФедерации,
и нормативных правовыхактов органов местного самоуправления (указать наименование муниципальногообразования);
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в томчисленакачествопредоставлениямуниципальнойуслуги.


4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющегомуниципальнуюуслуги,зарешенияидействия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставлениямуниципальнойуслуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушенийположенийнастоящегоадминистративногорегламента,нормативныхправовыхактоворгановместногосамоуправления(указатьнаименованиемуниципальногообразования)осуществляетсяпривлечениевиновныхлицкответственностивсоответствиисзаконодательствомРоссийской Федерации.
Персональнаяответственность должностных лиц заправильностьисвоевременностьпринятиярешенияопредоставлении(оботказевпредоставлении)муниципальнойуслугизакрепляетсявихдолжностныхрегламентах всоответствиистребованиями законодательства.


4.4. Требованиякпорядкуиформамконтролязапредоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,ихобъединенийиорганизаций

Заявители имеют право осуществлять контроль соблюдения положений административного регламента, сроков исполнения административных процедур в ходе рассмотрения их заявлений путем получения устной информации (по телефону) или письменных, в том числе в электронном виде, ответов на их запросы.


V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий(бездействия)органа местного самоуправления Оренбургской области,многофункционального центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальной услуг, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников.

Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования осуществляется посредством размещения информации на Портале(при наличии технической возможности), на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»(при наличии технической возможности), на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.
Формы и способы подачи заявителями жалобы:
в форме документа на бумажном носителе - представляется непосредственно либо направляется по почте в Уполномоченный орган, МФЦ либо в орган, являющийся учредителем МФЦ.;
в форме электронного документа - направляется посредством Портала или официального сайта Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также через федеральную информационную систему досудебного (внесудебного) обжалования.
В предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» случаях жалоба на решения и (или) действия (бездействие) Уполномоченного органа и его должностных лиц может быть подана в антимонопольный орган в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации.
 (
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Приложение№1
кАдминистративномурегламенту
попредоставлениюмуниципальнойуслуги

Признаки,определяющиевариантпредоставлениягосударственной(муниципальной)услуги

	№п/п
	Наименованиепризнака
	Значенияпризнака

	1
	2
	3

	1.
	Цельобращения
	Предварительноесогласованиепредоставленияземельногоучасткаваренду
- Предварительноесогласованиепредоставленияземельного участкавсобственность заплату
- Предварительное согласование предоставленияземельногоучасткавбезвозмездноепользование
- Предварительное согласование предоставленияземельного участка в постоянное (бессрочное)пользование
- Предварительное согласование предоставленияземельногоучасткавсобственностьбесплатно

	Критериидляформированиявариантовпредоставленияуслугидляподуслуги
«Предварительноесогласованиепредоставленияземельногоучасткаваренду»

	2.
	Ктообращаетсязауслугой?
	2. Заявитель
3. Представитель

	3.
	К какой категорииотноситсязаявитель?
	5. Физическоелицо
6. Индивидуальныйпредприниматель
7. Юридическоелицо

	4.
	Заявитель являетсяиностраннымюридическимлицом?
	9. ЮридическоелицозарегистрировановРФ
10. Иностранноеюридическоелицо

	5.
	К какой категорииотносится заявитель(физическоелицо)?
	12. Арендаторземельногоучастка
13. Лицо, укоторогоизъятарендованныйучасток
14. Гражданин, испрашивающий участок длясенокошения,выпасаживотных,огородничества
15. Лицо, с которым заключен договор о развитиизастроеннойтерритории
16. Лицо,уполномоченноерешениемобщегособраниячленовсадоводческогоилиогородническоготоварищества
17. Член садоводческого или огородническоготоварищества
18. Гражданин,имеющийправонапервоочередноепредоставление участка
19. Собственникздания,сооружения,расположенногона



 (
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	земельномучастке,помещениявних
20. Собственникобъектанезавершенногостроительства
21. Лицо, имеющее право на приобретение всобственностьучасткабезторгов

	6.
	22. К какой категорииарендатора относитсязаявитель?
	23. Арендаторучастка,имеющийправоназаключениеновогодоговорааренды
24. Арендатор участка, из которого образованиспрашиваемыйучасток
25. Арендатор участка, предназначенного для ведениясельскохозяйственногопроизводства
26. Арендатор участка, предоставленного длякомплексногоосвоениятерритории,изкоторогообразованиспрашиваемыйучасток

	7.
	27. Договор арендыземельногоучастказарегистрированвЕГРН?
	28. ДоговорзарегистрированвЕГРН
29. ДоговорнезарегистрированвЕГРН

	8.
	30. Договор аренды исходногоземельногоучастказарегистрированвЕГРН?
	31. ДоговорзарегистрированвЕГРН
32. ДоговорнезарегистрированвЕГРН

	9.
	33.Наоснованиикакогодокумента был изъятземельный участок?
	34. Соглашениеобизъятииземельного участка
35. Решение суда, на основании которого изъятземельныйучасток

	10.
	36. Право на исходныйземельный участок
зарегистрировановЕГРН?
	37. ПравозарегистрировановЕГРН
38. ПравонезарегистрировановЕГРН

	11.
	39.Правонаисходный
земельныйучастокзарегистрировановЕГРН?
	40. ПравозарегистрировановЕГРН
41. ПравонезарегистрировановЕГРН

	12.
	42. Право на здание,сооружение, объектнезавершенногостроительствазарегистрировановЕГРН?
	43. ПравозарегистрировановЕГРН
44. ПравонезарегистрировановЕГРН

	13.
	45. Право заявителя наиспрашиваемыйучастоквЕГРН?
	46. ПравозарегистрировановЕГРН
47. ПравонезарегистрировановЕГРН

	14.
	48. К какой категорииотносится заявитель(индивидуальныйпредприниматель)
	49. Арендаторземельногоучастка
50. Крестьянское (фермерское)хозяйство,испрашивающееучастокдляосуществлениясвоейдеятельности
51. Собственникобъектанезавершенногостроительства
52. Крестьянское(фермерское)хозяйство,использующееучасток сельскохозяйственногоназначения
53. Лицо, с которым заключен договор о развитиизастроеннойтерритории
54. Лицо, укоторогоизъятарендованный участок

	
	
	55. Недропользователь
56. Резидентособойэкономическойзоны
57. Лицо, с которым заключено концессионноесоглашение
58. Лицо, заключившее договор об освоении территориив целях строительства и эксплуатации наемного домакоммерческогоиспользования
59. Лицо,скоторымзаключеноохотхозяйственноесоглашение
60. Лицо, испрашивающее участок для размещенияводохранилищаи(или)гидротехническогосооружения
61. Резидент зоны территориального развития,включенныйвреестррезидентовтакойзоны
62. Участник свободной экономической зоны натерриториях Республики Крым и города федеральногозначенияСевастополя
63. Лицо,имеющееправо надобычу(вылов) водныхбиологическихресурсов
64. Лицо,осуществляющеетоварнуюаквакультуру(товарноерыбоводство)
65. Лицо,имеющееправо наприобретениев
собственность участкабезторгов

	15.
	66. К какой категорииарендатора относитсязаявитель?
	67. Арендаторучастка,имеющийправоназаключениеновогодоговорааренды
68. Арендатор участка. из которого образованиспрашиваемыйучасток
69. Арендатор участка, предназначенного для ведениясельскохозяйственногопроизводства
70. Арендаторучастка,предоставленногодля
комплексногоосвоениятерритории,изкоторогообразованиспрашиваемыйучасток

	16.
	71.Договорарендыземельногоучастка
зарегистрированвЕГРН?
	72. ДоговорзарегистрированвЕГРН
73. ДоговорнезарегистрированвЕГРН

	17.
	74. Договор аренды исходногоземельногоучастка
зарегистрированвЕГРН?
	75. ДоговорзарегистрированвЕГРН
76. Договорнезарегистрированв ЕГРН

	18.
	77. Крестьянское(фермерское) хозяйствосозданонесколькими
гражданами?
	78. Крестьянское(фермерское)хозяйствосозданооднимгражданином
79. Крестьянское(фермерское)хозяйствосозданодвумя
илиболеегражданами

	19.
	80.Правонаобъектнезавершенногостроительства
зарегистрировановЕГРН?
	81. ПравозарегистрировановЕГРН
82. ПравонезарегистрировановЕГРН

	20.
	83. Право заявителя наиспрашиваемыйучастокв
ЕГРН?
	84. ПравозарегистрировановЕГРН
85. ПравонезарегистрировановЕГРН

	21.
	86.Наоснованиикакогодокументабылизъят
земельныйучасток?
	87. Соглашениеобизъятииземельного участка
88. Решение суда, на основании которого изъятземельныйучасток

	22.
	89.Наоснованиикакогодокумента заявительосуществляет
недропользование?
	90. Проектнаядокументациянавыполнениеработ,связанных спользованиемнедрами
91. Государственноезадание,предусматривающеевыполнение мероприятий по государственномугеологическомуизучению недр
92. Государственныйконтрактнавыполнениеработпо
геологическомуизучениюнедр

	23.
	93.Наоснованиикакого
документаосуществляетсядобычу(вылов) водных
биологическихресурсов?
	94. Решениеопредоставлениивпользованиеводныхбиологическихресурсов
95. Договоропредоставлениирыбопромысловогоучастка
96. Договорпользованияводнымибиологическими
ресурсами

	24.
	97. К какой категорииотносится заявитель(юридическоелицо)?
	98. Арендаторземельногоучастка
99. Лицо, с которым заключен договор о развитиизастроеннойтерритории
100. Собственник или пользователь здания, сооружения,помещенийвних
101. Собственникобъектанезавершенногостроительства
102. Лицо,испрашивающееучастокдляразмещенияобъектовинженерно-техническогообеспечения
103. Некоммерческаяорганизация,которойучастокпредоставлен для комплексного освоения в целяхиндивидуальногожилищногостроительства
104. Лицо, с которым заключен договор об освоениитерриториивцеляхстроительствастандартногожилья
105. Лицо, с которым заключен договор о комплексномосвоениитерриториидлястроительстважилья
106. Лицо, с которым заключен договор о комплексномразвитиитерритории
107. Лицо, использующее участок на праве постоянного(бессрочного)пользования
108. Крестьянское (фермерское) хозяйство,использующееучастоксельскохозяйственногоназначения
109. Крестьянское (фермерское) хозяйство,испрашивающееучастокдляосуществлениясвоейдеятельности
110. Лицо, испрашивающее участок для размещениясоциальныхобъектов
111. Лицо,испрашивающееучастокдлявыполнениямеждународных обязательств
112. Лицо, укоторогоизъятарендованный участок
113. Религиознаяорганизация
114. Казачьеобщество
115. Лицо,имеющееправо наприобретениев

	
	
	собственность участкабезторгов
116. Недропользователь
117. Резидентособойэкономическойзоны
118. Управляющая компания, привлеченная длявыполненияфункцийпосозданиюобъектов
недвижимости в границах особой эконом. зоны и наприлегающейкнейтерриторииипоуправлениюэтимииранеесозданнымиобъектами недвижимости
119. Лицо, с которым заключено соглашение овзаимодействиивсфереразвитияинфраструктурыособой экономическойзоны
120. Лицо, с которым заключено концессионноесоглашение
121. Лицо, заключившее договор об освоениитерритории в целях строительства и эксплуатациинаемногодома
122. Лицо, с которым заключен специальныйинвестиционныйконтракт
123. Лицо,скоторымзаключеноохотхозяйственноесоглашение
124. Лицо,испрашивающееучастокдляразмещенияводохранилищаилигидротехническогосооружения
125. Резидент зоны территориального развития,включенныйвреестррезидентовтакойзоны
126. Участник свободной экономической зоны натерриториях Республики Крым и города федеральногозначенияСевастополя
127. Лицо,имеющееправо надобычу(вылов) водныхбиологическихресурсов
128. Лицо,осуществляющеетоварнуюаквакультуру(товарноерыбоводство)
129. Научно-технологическийцентрилифонд
130. Публично-правоваякомпания"Единыйзаказчиквсферестроительства"
131. Государственнаякомпания"Российскиеавтомобильныедороги"
132. Открытое акционерное общество "Российскиежелезныедороги"
133. Лицо,испрашивающееучастоквсоответствиисуказомилираспоряжениемПрезидентаРоссийской
Федерации

	25.
	134. К какой категорииарендатора относитсязаявитель?
	135. Арендаторучастка,имеющийправоназаключениеновогодоговорааренды
136. Арендатор участка, из которого образованиспрашиваемыйучасток
137. Арендатор участка, предназначенного для ведениясельскохозяйственногопроизводства
.Арендаторучастка,предоставленногодля комплексногоосвоениятерритории,изкоторого
135. образованиспрашиваемыйучасток

	26.
	139.Договорарендыземельногоучастка
зарегистрированвЕГРН?
	140ДоговорзарегистрированвЕГРН
141.Договор незарегистрирован вЕГРН

	27.
	142.Договораренды
исходногоземельногоучастказарегистрированвЕГРН?
	143. ДоговорзарегистрированвЕГРН
144. ДоговорнезарегистрированвЕГРН

	28.
	145. Право на здание,сооружение,помещение
зарегистрировановЕГРН?
	146. ПравозарегистрировановЕГРН
147. ПравонезарегистрировановЕГРН

	29.
	148.Правонаиспрашиваемыйземельныйучасток
зарегистрировановЕГРН?
	149. ПравозарегистрировановЕГРН
150. ПравонезарегистрировановЕГРН

	30.
	151.Правонаобъектнезавершенногостроительства
зарегистрировановЕГРН?
	152. ПравозарегистрировановЕГРН
153. ПравонезарегистрировановЕГРН

	31.
	154. Право заявителя наиспрашиваемыйучастокв
ЕГРН?
	155. ПравозарегистрировановЕГРН
156. ПравонезарегистрировановЕГРН

	32.
	157. Объект относится кобъектам федерального,региональногоилиместного
значения?
	158. Объектнеотноситсякобъектамфедерального,регионального,местного значения
159. Объектотноситсякобъектамфедерального,
региональногоилиместногозначения

	33.
	160. Право заявителя наиспрашиваемыйучасток
зарегистрировановЕГРН?
	161. ПравозарегистрировановЕГРН
162. ПравонезарегистрировановЕГРН

	34.
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179. Договорпользованияводнымибиологическимиресурсами
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	50.
	234.Наоснованиикакого
документа был изъятземельныйучасток?
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недропользование?
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255. Проектнаядокументациялесныхучастков

	Критериидляформированиявариантовпредоставленияуслугидляподуслуги
«Предварительноесогласованиепредоставленияземельногоучасткав собственностьзаплату»

	56.
	1.Ктообращаетсязауслугой?
	2. Заявитель
3. Представитель

	57.
	4. К какой категорииотноситсязаявитель?
	5. Физическоелицо
6. Индивидуальныйпредприниматель
7. Юридическоелицо

	58.
	8. Заявитель являетсяиностраннымюридическим
лицом?
	9. Юридическое лицо зарегистрировано в РоссийскойФедерации
10. Иностранноеюридическоелицо

	59.
	11. К какой категорииотносится заявитель(физическоелицо)?
	12. Собственник здания, сооружения либо помещения вздании,сооружении
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10. Иностранноеюридическоелицо

	95.
	11. К какой категорииотносится заявитель(физическоелицо)?
	12. Гражданин,которомуучастокпредоставленвбезвозмездноепользование
13. Граждане,имеющиетрехиболеедетей
14. Лицо,уполномоченноесадовымилиогородническимтовариществом
15. Работник по установленнойзаконодательствомспециальности
16. Иныекатегории

	96.
	17.Правонаисходный
земельныйучастокзарегистрировановЕГРН?
	18. ПравозарегистрировановЕГРН
19. ПравонезарегистрировановЕГРН

	97.
	20. К какой категорииотносится заявитель(индивидуальный
предприниматель)?
	21. Лицо, с которым заключен договор о развитиизастроеннойтерритории
22. Иныекатегории

	98.
	23. К какой категорииотносится заявитель(юридическоелицо)?
	24. Лицо, с которым заключен договор о развитиизастроеннойтерритории
25. Религиозная организация-собственник здания илисооружения
26. Лицо,уполномоченноесадовымилиогородническимтовариществом
27. Некоммерческаяорганизация,созданнаягражданами
28. Религиознаяорганизация-землепользовательучасткадлясельскохозяйственного производства
29. Научно-технологическийцентр(фонд)

	99.
	30.ПравоназданиеилисооружениезарегистрировановЕГРН?
	31. ПравозарегистрировановЕГРН
32. ПравонезарегистрировановЕГРН

	100.
	33. Право на земельныйучастокзарегистрировановЕГРН?
	34. ПравозарегистрировановЕГРН
35. ПравонезарегистрировановЕГРН

	101.
	36. Право на исходныйземельный участок
зарегистрировановЕГРН?
	37. ПравозарегистрировановЕГРН
38. ПравонезарегистрировановЕГРН

	102.
	39.Наоснованиикакогодокументаформируется
земельныйучасток?
	40. Схемарасположенияземельногоучастка
41. Утверждённыйпроектмежеваниятерритории



 (
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Приложение№2
кАдминистративномурегламенту
попредоставлениюмуниципальной услуги

Формарешенияопредварительномсогласованиипредоставления
земельногоучастка

(наименование уполномоченного органа местногосамоуправления)


Кому:

Контактныеданные:

/Представитель:

Контактныеданныепредставителя:



РЕШЕНИЕ
От		№  	

Опредварительномсогласованиипредоставленияземельногоучастка

По   результатам   рассмотрения   заявления   от	№	 и приложенных к нему документов в соответствии со статьей 39.15 Земельного кодексаРоссийскойФедерациипринятоРЕШЕНИЕ:

1. Предварительно  согласовать			_2(далее–Заявитель)предоставление  в  _	3для			4земельногоучастка,находящегосявсобственности		5/государственнаясобственностьна  который  не  разграничена  (далее  –  Участок):  площадью		6кв.м,

2Указываютсяфамилия,имяи(приналичии)отчество,местожительствазаявителя,реквизитыдокумента,
удостоверяющего личность заявителя (для гражданина)/наименование и место нахождения заявителя, а такжегосударственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ,идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранноеюридическоелицо(дляюридическоголица)/наименованиеорганагосударственнойвласти,еслизаявителем
являетсяоргангосударственнойвласти/наименованиеорганаместногосамоуправления,еслизаявителемявляетсяорганместногосамоуправления;
3УказываетсяиспрашиваемыйЗаявителемвидаправа
4УказываетсяцельиспользованияУчастка
5Указываетсямуниципальноеобразование,всобственностикоторогонаходитсяучасток/земельныеучастки,изкоторыхбудетобразованземельныйучасток
6ВслучаееслиУчастокпредстоитобразовать,топлощадьуказываетсявсоответствииспроектом межевания
расположенногопоадресу	(приотсутствииадресаиноеописаниеместоположенияземельногоучастка),кадастровыйномер	7.
Участокнаходитсявтерриториальнойзоне:		_	/Вид(виды)разрешенногоиспользованияУчастка:	8.
Участокотноситсяк категорииземель"__	".
2. Образование Участка предусмотрено проектом межевания территории/проектнойдокументацией	лесного	участка,	утвержденным
	./Утвердить схему расположения земельного участка накадастровомпланетерриториисогласноприложениюкнастоящемурешению9.
Условныйномер Участка_	10.
3. Кадастровый(е) номер(а) земельного(ых) участка/участков, из которых/которогопредусмотренообразованиеиспрашиваемогоземельногоучастка	11.
4. В     отношении      Участка      установлены      следующие      ограничения:
	12.
5. Заявителю обеспечить проведение кадастровых работ по образованию Участка всоответствииспроектоммежеваниятерритории/сосхемойрасположенияземельногоучастка/проектнойдокументациейлесногоучастка13.
Заявителю обеспечить проведение кадастровых работ, необходимых для уточненияграницУчастка14.
6. ЗаявителюобеспечитьизменениявидаразрешенногоиспользованияУчастка/перевод    Участка    из    категории    земель    «	_»вкатегориюземель
«_	_»15.

территории,сосхемойрасположенияземельного участкаилиспроектнойдокументациейлесныхучастков
7Указывается,еслирешениеопредварительномсогласованиипредоставленияземельногоучасткапринимаетсявслучае,еслиграницыУчасткаподлежатуточнениювсоответствиисФедеральнымзакономот13июля2015г.
№218-ФЗ"Огосударственнойрегистрациинедвижимости"
8Указываетсявслучае,еслиУчастокпредстоитобразовать.
9В случае если Участок предстоит образовать указывается информация в зависимости от вида документа, наосновании которого осуществляется образование Участка. При образовании Участка на основании проектамежевания территории указываются реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, всоответствиискоторымпредусмотрено образование Участка
10ВслучаееслиУчастокпредстоитобразоватьуказываетсяусловныйномерУчастка,спроектоммежеваниятерритории, со схемой расположения земельного участка на кадастровом плане территории или с проектнойдокументациейлесныхучастков(приналичииданногономера)
11ВслучаееслиУчастокпредстоитобразоватьуказываетсякадастровыйномерземельного участкаиликадастровыеномера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории со схемой расположенияземельногоучасткапредусмотренообразованиеУчастка,вслучае,еслисведенияотакихземельныхучастках
внесенывЕдиныйгосударственныйреестрнедвижимости
12 Указываются сведения об ограничениях по использованию Участка, если он расположен в границах особоохраняемойприроднойтерритории,границахтерриторииобъектакультурногонаследиялибозонысособыми
условиямииспользованиятерритории,еслисведенияобуказанныхграницахвнесенывЕдиныйгосударственныйреестр недвижимости
13Указываетсявслучае,еслиУчастокпредстоитобразовать
14Указываетсявслучае,еслиграницыУчасткаподлежатуточнению
15Указываетсявслучае,еслиуказаннаявзаявленииопредварительномсогласованиипредоставленияУчасткацельего использования:

 (
148
)
1) несоответствуетвидамразрешенногоиспользованияземельныхучастков,установленнымдлясоответствующейтерриториальнойзоны;


7. Заявитель, кадастровый инженер, выполнивший кадастровые работы в отношенииУчастка,вправеобращатьсябездоверенностисзаявлениемобосуществлениигосударственного кадастрового учета Участка, а также с заявлением о государственнойрегистрацииправасобственности	_16наУчасток.
8. Срокдействиянастоящегораспоряжениясоставляет двагода.

Приложение:Схемарасположения земельногоучасткана кадастровомплане17.



Должностьуполномоченноголица	Ф.И.О.уполномоченноголица



 (
Электроннаяподпись
)















2) несоответствуеткатегорииземель,изкоторыхтакойземельныйучастокподлежитобразованию;
3) несоответствуетразрешенномуиспользованиюземельногоучастка,изкоторогопредстоитобразоватьземельныйучасток,указанныйвзаявленииопредварительном согласованииего предоставления.
16 В случае если Участок предстоит образовать из земель или земельных участков, находящихся в муниципальнойсобственности, указывается соответствующие муниципальноеобразование

 (
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)
17Указывается,еслирешениемопредварительномсогласованиипредоставленияземельногоучасткаутверждаетсясхемарасположенияземельногоучастканакадастровомпланетерритории.




Приложение№3
кАдминистративномурегламенту
попредоставлениюмуниципальнойуслуги


Формарешенияоботказевпредоставленииуслуги

(наименованиеуполномоченногоорганаместногосамоуправления)

Кому:	
Контактныеданные:	

РЕШЕНИЕ
оботказевпредоставленииуслуги
№	от	

По  результатам   рассмотрения   заявления   о   предоставлении   услуги
«Предварительное     согласование     предоставления       земельного       участка»от	№	иприложенныхкнемудокументов,наоснованиипункта8статьи39.15ЗемельногокодексаРоссийскойФедерацииорганом,уполномоченнымнапредоставлениеуслуги,приняторешениеоботказевпредоставленииуслуги,по следующим основаниям:
________________________________________________________

Дополнительноинформируем:	.
Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги послеустраненияуказанныхнарушений.
Данныйотказможетбытьобжалованвдосудебномпорядкепутемнаправленияжалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги в «Выдача разрешенияна  использование   земель   или   земельного   участка,   которые   находятсявмуниципальнойсобственности,безпредоставленияземельныхучастковиустановлениясервитута,публичногосервитута»,атакжевсудебномпорядке.
[image: ]
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Приложение№4
кАдминистративномурегламенту
попредоставлениюмуниципальнойуслуги

Формазаявленияопредоставленииуслуги

кому:




 (
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откого:

(наименованиеуполномоченногооргана)



(полноенаименование,ИНН,ОГРНюридическоголица,ИП)


(контактныйтелефон,электроннаяпочта,почтовыйадрес)


(фамилия,имя,отчество(последнее-приналичии),данные
документа,удостоверяющеголичность,контактныйтелефон,адресэлектроннойпочты,адресрегистрации,адрес
фактическогопроживанияуполномоченноголица)


(данныепредставителязаявителя)

Заявление
опредварительномсогласованиипредоставленияземельногоучастка

Прошу принять решение о предварительном согласовании предоставлении земельногоучасткаскадастровымномером	18.
Прошу принять решение о предварительном согласовании предоставлении земельногоучастка, образование которого предусмотрено проектом межевания территории/проектнойдокументациейлесногоучастка,утвержденным	/схемойрасположенияземельногоучастканакадастровомпланетерритории,приложеннойкнастоящемузаявлению19.
Испрашиваемыйземельныйучастокбудетобразованизземельногоучасткаскадастровымномером(земельныхучастковскадастровыминомерами)
	20.

18Указывается,вслучаееслиграницыиспрашиваемогоземельногоучасткаподлежатуточнениювсоответствиисФедеральнымзаконом от13 июля2015 г.№218-ФЗ«Огосударственнойрегистрациинедвижимости»
19 Указывается, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать, в том числе реквизиты решения обутверждениипроектамежеваниятерритории,еслиобразованиеиспрашиваемогоземельногоучасткапредусмотреноуказанным проектом
20Вслучаееслииспрашиваемыйземельныйучастокпредстоит образоватьуказываетсякадастровыйномер


Основаниепредоставленияземельногоучастка:		21.Цельиспользованияземельногоучастка	_		.Видправа,накоторомбудетосуществлятьсяпредоставлениеземельногоучастка:
собственность,аренда,постоянное(бессрочное)пользование,безвозмездное(срочное)пользование(нужноеподчеркнуть).
Реквизитырешенияобизъятииземельногоучасткадлягосударственныхилимуниципальныхнужд	_22.
Реквизитырешенияобутверждениидокументатерриториальногопланированияи(или)проектапланировкитерритории	_23.
Приложение:

Результатпредоставленияуслугипрошу:
	направить	в
ПОРТАЛ/РПГУ
	форме	электронного	документа
	в
	Личный	кабинет	на
	

	выдатьнабумажномносителеприличномобращениивуполномоченныйоргангосударственнойвласти,органместногосамоуправления,организацию
либовМФЦ,расположенномпоадресу:	
	

	направить
	на	бумажном	носителе
	на
	почтовый	адрес:
	

	Указываетсяодинизперечисленныхспособов



(подпись)	(фамилия,имя,отчество
(последнее-приналичии)
Дата


	


земельногоучасткаиликадастровыеномераземельныхучастков,изкоторыхвсоответствииспроектоммежеваниятерритории со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование такого участка, в случае, еслисведенияо такихземельныхучасткахвнесенывЕдиныйгосударственныйреестр недвижимости
21Указываетсяоснованиепредоставленияземельногоучасткабезпроведенияторговизчислапредусмотренныхпунктом2 статьи39.3,статьей39.5,пунктом 2статьи39.6или пунктом 2статьи39.10Земельного кодекса
РоссийскойФедерацииоснований
22Указываетсявслучае,еслиземельныйучастокпредоставляетсявзаменземельногоучастка,изымаемогодлягосударственныхилимуниципальныхнужд
 (
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23Указываетсявслучае,еслиземельныйучастокпредоставляетсядляразмещенияобъектов,предусмотренныхуказаннымидокументоми(или) проектом


Приложение№5
кАдминистративномурегламенту
попредоставлениюмуниципальнойуслуги


Формарешенияоботказевприемедокументов


(наименованиеуполномоченногоорганаместногосамоуправления)

Кому:	


РЕШЕНИЕ
Оботказевприемедокументов,необходимыхдляпредоставленияуслуги
№	от	

По  результатам   рассмотрения   заявления   о   предоставлении   услуги
«Предварительное согласование предоставления земельного участка»от_________              № _____________и приложенных к нему документов принято решение об отказе в приеме документов,необходимыхдляпредоставленияуслугипоследующимоснованиям:
________________________________________________________

Дополнительноинформируем:	.Вывправеповторнообратитьсяcзаявлениемопредоставленииуслугипослеустраненияуказанныхнарушений.
Данныйотказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направленияжалобыворган,уполномоченныйнапредоставлениеуслугив	, атакжевсудебномпорядке.

 (
Сведения осертификатеэлектроннойподписи 
)

 (
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Приложение№6
кАдминистративномурегламенту
попредоставлениюмуниципальнойуслуги

Формарешенияоприостановлениирассмотрениязаявления
опредварительномсогласованиипредоставленияземельногоучастка

(наименованиеуполномоченногоорганаместногосамоуправления)

Кому:	



РЕШЕНИЕ
о приостановлении рассмотрения заявления о предварительном согласованиипредоставленияземельногоучастка


Рассмотрев	заявление	от			№			(Заявитель:
	)иприложенныекнемудокументы,сообщаю,чтонарассмотрении
		(наименование	уполномоченного	органа)	находится
представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участканакадастровом плане территории и местоположение земельных участков, образованиекоторых предусмотрено этимисхемами,частично илиполностьюсовпадает.
Всвязисизложеннымрассмотрениезаявленияот	№	 приостанавливаетсядопринятиярешенияобутверждениинаправленнойилипредставленнойранеесхемырасположенияземельногоучастканакадастровомпланетерритории илидопринятия решенияоб отказевутвержденииуказаннойсхемы.
Дополнительноинформируем:




(должность)	(подпись)	(фамилия,имя,отчество(последнее-
приналичии))

Дата



Приложение№ 7 
кАдминистративномурегламенту
попредоставлениюмуниципальнойуслуги

Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок ввыданных в результате предоставления муниципальной услугидокументах
кому:


(наименованиеуполномоченногооргана)
откого:	

(полноенаименование,ИНН,ОГРНюридическоголица,ИП)


(контактныйтелефон,электроннаяпочта,почтовыйадрес)


(фамилия,имя,отчество(последнее -приналичии),данные
документа, удостоверяющего личность, контактный телефон,адресэлектроннойпочты,адресрегистрации,адрес
фактическогопроживанияуполномоченноголица)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных врезультатепредоставлениямуниципальнойуслугидокументах


Прошуисправитьопечаткуи (или) ошибкув	.
указываются реквизиты и название документа,выданногоуполномоченныморганомврезультате
предоставлениямуниципальнойуслуги
Приложение(приналичии):	.
прилагаютсяматериалы,обосновывающиеналичие опечаткии(или)ошибки


Подписьзаявителя	



Дата 	




Приложение№8 
кАдминистративномурегламенту
попредоставлениюгосударственной(муниципальной)услуги

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлениимуниципальнойуслуги


	

Основание дляначала
административнойпроцедуры
	


Содержание административныхдействий
	

Сроквыполненияадминистративных
действий
	Должностное лицо,
ответственное завыполнение
администртивногодействия
	
Местовыполнения
административного действия/используемая
информационнаясистема
	

Критериипринятиярешения
	

Результат
административного действия,способфиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.Проверкадокументови регистрациязаявления

	Поступление
	Приемипроверка
	1рабочий
	Должностное
	Уполномоченный
	–
	регистрация

	заявленияи
	комплектностидокументовна
	день
	Лицо
	орган/ГИС
	
	заявленияи

	документовдля
	наличие/отсутствиеоснований
	
	Уполномоченного
	
	
	документовв

	предоставления
	дляотказавприемедокументов,
	
	органа,
	
	
	ГИС(присвоение

	государственной
	предусмотренныхпунктом2.15
	
	ответствен ноеза
	
	
	номераи

	(муниципальной)
	Административногорегламента
	
	предоставление
	
	
	датирование);

	услугив
	
	
	государственной
	
	
	назначение

	Уполномоченный
	Вслучаевыявленияоснований
	1рабочий
	(муниципальной)
	
	
	должностного

	орган
	дляотказавприемедокументов,
	день
	услуги
	
	
	лица,

	
	направлениезаявителюв
	
	
	
	
	ответственногоза

	
	электроннойформевличный
	
	
	
	
	предоставление

	
	кабинетнаПОРТАЛуведомления
	
	
	
	
	муниципальной

	
	
	
	
	
	
	услуги,и









	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	Вслучаеотсутствияоснований
	1рабочий
	должност
	Уполномоченны
	
	передача ему

	
	дляотказавприемедокументов,
	день
	ноелицо
	йорган/ГИС
	
	документов

	
	предусмотренныхпунктом2.15
	
	Уполномо
	
	
	

	
	Административногорегламента,
	
	ченного
	
	
	

	
	регистрациязаявленияв
	
	органа,
	
	
	

	
	электроннойбазеданныхпо
	
	ответстве
	
	
	

	
	учетудокументов
	
	нноеза
	
	
	

	
	
	
	регистрац
	
	
	

	
	
	
	ию
	
	
	

	
	
	
	корреспон
	
	
	

	
	
	
	денции
	
	
	

	
	Проверказаявленияи
	
	должност
	Уполномоченны
	–
	Направленное

	
	документовпредставленных для
	
	ноелицо
	йорган/ГИС
	
	заявителю

	
	получения
	
	Уполномо
	
	
	электронное

	
	муниципальнойуслуги
	
	ченного
	
	
	уведомлениео

	
	
	
	органа,
	
	
	приемезаявления

	
	
	
	ответстве
	
	
	крассмотрению

	
	
	
	нноеза
	
	
	либо отказав

	
	
	
	предостав
	
	
	приемезаявления

	
	
	
	ление
	
	
	крассмотрению

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	муницип
	
	
	

	
	
	
	альной
	
	
	

	
	
	
	услуги
	
	
	

	пакет
	Проверказаявленияи
	3 рабочихдня
	должност
	Уполномоченны
	Наличие
	Направленное

	зарегистрированных
	документовпредставленных для
	
	ноелицо
	йорган/ГИС
	основанийдля
	заявителю

	документов,
	получениямуниципальной
	
	Уполномо
	
	приостановлени
	решенияо

	поступивших
	услуги
	
	ченного
	
	ярассмотрения
	приостановлении

	должностномулицу,
	
	
	органа,
	
	заявленияоб
	предоставления

	ответственномуза
	
	
	ответстве
	
	оказании
	государственной

	предоставление
	
	
	нноеза
	
	государственной
	(муниципальной)

	государственной
	
	
	предостав
	
	(муниципальной
	услугипоформе,

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	(муниципальной)
	
	
	ление
	
	услуги),
	приведеннойв

	услуги
	
	
	
	
	указанныхв
	приложении№6

	
	
	
	
	
	пункте2.18
	к

	
	
	
	муницип
	
	настоящего
	Административн

	
	
	
	альной
	
	Административ
	омурегламенту,

	
	
	
	услуги
	
	ногорегламента
	подписанный

	
	
	
	
	
	
	усиленной

	
	
	
	
	
	
	квалифицированн

	
	
	
	
	
	
	ойподписью

	
	
	
	
	
	
	руководителем

	
	
	
	
	
	
	Уполномоченног

	
	
	
	
	
	
	оорганаили

	
	
	
	
	
	
	иного

	
	
	
	
	
	
	уполномоченного

	
	
	
	
	
	
	имлица

	2.ПолучениесведенийпосредствомСМЭВ

	пакет
	направление
	вдень
	должност
	Уполномоченны
	отсутствие
	направление

	зарегистрированных
	межведомственныхзапросовв
	регистрации
	ноелицо
	йорган/ГИС/
	документов,
	межведомственно

	документов,
	органыиорганизации,
	заявленияи
	Уполном
	СМЭВ
	необходимых
	гозапросав

	поступивших
	указанныевпункте2.3
	документов
	оченного
	
	для
	органы

	должностномулицу,
	Административногорегламента
	
	органа,
	
	предоставления
	(организации),

	ответственномуза
	
	
	ответстве
	
	
	предоставляющие

	предоставление
	
	
	нноеза
	
	муниципальной
	документы

	государственной
	
	
	предостав
	
	услуги,
	(сведения),

	(муниципальной)
	
	
	ление
	
	находящихсяв
	предусмотренные

	услуги
	
	
	
	
	распоряжении
	пунктами2.12

	
	
	
	
	
	государственны
	Административн

	
	
	
	муницип
	
	хорганов
	огорегламента,в

	
	
	
	альной
	
	(организаций)
	томчислес

	
	
	
	услуги
	
	
	использованием

	
	
	
	
	
	
	СМЭВ

	
	получениеответовна
	3 рабочихдня
	должност
	Уполномоченны
	–
	получение

	
	межведомственныезапросы,
	со дня
	ноелицо
	йорган) /ГИС/
	
	документов

	
	формированиеполного
	направления
	Уполном
	СМЭВ
	
	(сведений),

	
	комплектадокументов
	межведомстве
	оченного
	
	
	необходимыхдля

	
	
	нногозапроса
	органа,
	
	
	предоставления

	
	
	ворганили
	ответстве
	
	
	

	
	
	организацию,
	нноеза
	
	
	муниципальной

	
	
	предоставляю
	предостав
	
	
	услуги

	
	
	щиедокумент
	ление
	
	
	

	
	
	и
	
	
	
	

	
	
	информацию,
	
	
	
	

	
	
	если иные
	муницип
	
	
	

	
	
	срокине
	альной
	
	
	

	
	
	предусмотрен
	услуги
	
	
	

	
	
	ы
	
	
	
	

	
	
	законодательс
	
	
	
	

	
	
	твомРФи
	
	
	
	

	
	
	субъектаРФ
	
	
	
	

	3.Рассмотрениедокументовисведений

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	пакет
	Проведениесоответствия
	1рабочий
	должност
	Уполномоченны
	основания
	проектрезультата

	зарегистрированных
	документовисведений
	день
	ноелицо
	йорган)/ГИС
	отказав
	предоставления

	документов,
	требованиямнормативных
	
	Уполномо
	
	предоставлении
	

	поступивших
	правовыхактовпредоставления
	
	ченного
	
	
	муниципальной

	должностномулицу,
	
	
	органа,
	
	муниципальной
	услугипоформе,

	ответственномуза
	муниципальнойуслуги
	
	ответстве
	
	услуги,
	приведеннойв

	предоставление
	
	
	нноеза
	
	предусмотренны
	приложении№2,

	
	
	
	предостав
	
	епунктом2.19
	№3 к

	муниципальной
	
	
	ление
	
	Административ
	Административн

	услуги
	
	
	
	
	ногорегламента
	омурегламенту

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	муницип
	
	
	

	
	
	
	альной
	
	
	

	
	
	
	услуги
	
	
	

	4.Принятиерешения

	проектрезультата
	Принятиерешенияо
	5рабочий
	должностн
	Уполномоченны
	–
	Результат

	предоставления
	предоставления
	день
	оелицо
	йорган)/ГИС
	
	предоставления

	
	муниципальнойуслугиилиоб
	
	Уполномо
	
	
	

	муниципальной
	отказевпредоставленииуслуги
	
	ченного
	
	
	муниципальной

	услугипоформе
	
	
	органа,
	
	
	услугипоформе,



	согласно
	Формированиерешенияо
	
	ответствен
	
	
	приведеннойв

	приложению№2,
	предоставлении
	
	ноеза
	
	
	приложении№2,

	№3 к
	
	
	предостав
	
	
	№3 к

	Административно
	муниципальнойуслугиилиоб
	
	ление
	
	
	Административн

	мурегламенту
	отказевпредоставлении
	
	
	
	
	омурегламенту,

	
	государственной
	
	
	
	
	подписанный

	
	муниципальнойуслуги
	
	муниципа
	
	
	усиленной

	
	
	
	льной
	
	
	квалифицированн

	
	
	
	услуги;
	
	
	ойподписью

	
	
	
	Руководит
	
	
	руководителем

	
	
	
	ель
	
	
	Уполномоченног

	
	
	
	Уполномо
	
	
	оорганаили

	
	
	
	ченного
	
	
	иного

	
	
	
	органа)ил
	
	
	уполномоченного

	
	
	
	и иное
	
	
	имлица

	
	
	
	уполномо
	
	
	

	
	
	
	ченноеим
	
	
	

	
	
	
	лицо
	
	
	

	5.Выдачарезультата

	формированиеи
	Регистрациярезультата
	после
	должност
	Уполномоченны
	–
	Внесение

	регистрация
	предоставления
	окончания
	ноелицо
	йорган)/ГИС
	
	сведенийо

	результата
	
	процедуры
	Уполномо
	
	
	конечном

	
	муниципальнойуслуги
	принятия
	ченного
	
	
	результате

	муниципальной
	
	решения(в
	органа,
	
	
	предоставления

	услуги,указанного
	
	общий срок
	ответстве
	
	
	

	впункте2.5
	
	предоставлен
	нноеза
	
	
	муниципальной

	Административног
	
	ия
	предостав
	
	
	услуги

	орегламента,в
	
	
	ление
	
	
	

	форме
	
	
	
	
	
	

	электронного
	
	муниципаль
	
	
	
	

	документавГИС
	
	нойуслуги
	муницип
	
	
	

	
	
	не
	альной
	
	
	

	
	
	включается)
	услуги
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	Направление вмногофункциональный центррезультата муниципальной услуги,указанного в пункте 2.5Административногорегламента,вформеэлектронного
документа, подписанногоусиленной квалифицированнойэлектронной подписьюуполномоченного должностноголицаУполномоченногооргана
	в сроки,установленныесоглашениемовзаимодействии междуУполномоченным органомимногофункциональнымцентром
	должностное лицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги
	Уполномоченный орган) / АИСМФЦ
	Указаниезаявителемв
Запросе способавыдачирезультатамуниципальной
услуги вмногофункциональном центре, атакжеподача
Запроса черезмногофункциональныйцентр
	выдачарезультатамуниципальнойуслугизаявителювформе
бумажногодокумента,
подтверждающего содержаниеэлектронного
документа,заверенногопечатьюмногофункционального центра;внесение
сведений в ГИС овыдачерезультатамуниципальной)услуги

	
	Направление заявителюрезультата предоставлениямуниципальной услуги вличныйкабинетнаПОРТАЛ
	В деньрегистрациирезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги
	должностное лицоУполномоченногооргана,ответственноеза
предоставлениемуниципальной
услуги
	ГИС
	
	Результатмуниципальной)услуги,направленный
заявителюналичныйкабинетнаПОРТАЛ

	6.Внесениерезультатагосударственной(муниципальной)услугивреестррешений

	Формирование ирегистрациярезультатагосударственной(муниципальной)услуги, указанного впункте 2.5Административногорегламента,в
формеэлектронного
документавГИС
	Внесение сведений о результатепредоставления государственной(муниципальной) услуги,указанном в пункте 2.5Административного регламента,вреестр решений
	1рабочийдень
	должностное лицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальной
услуги
	ГИС
	-
	Результат
Предоставления ьмуниципальнойуслуги,указанный впункте 2.5Административного регламентавнесенвреестр
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